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IENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego na
ustugi spoteczne na:

Przygotowanie i przeprowadzenie szkolen w ramach
projektu KPK — Kompleksowy Program Ksztalcenia w
PWSIiP w Lomzy pn.:
~ozKolenia z zakresu badan i projektow”

Nr sprawy: KZp.272.34.2020.KPK

Zatwierdzit:
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NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Panstwowa Wyzsza Szkota Informatyki i Przedsiebiorczosci w bomzy
ul. Akademicka 14, 18-400 Lomza

Telefon: (086) 215 59 53 | Faks: (086) 215 66 01

Adres strony internetowej: www.pwsip.edu.pi

Godziny urzedowania: 8:00 - 16:00

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w ramach procedury okreslone; przez
Zamawiajgcego na podstawie art. 1380 ustawy - Prawo zaméwienr publicznych (t.j. Dz.
U z 2018 r. poz. 1986 — zwanej dalej ,ustawa”) i dotyczy ustug spoiecznych
o wartosci zamowienia ponizej kwoty okreslonej w przepisie art. 138g ust. 1 pkt 1
ustawy Pzp (. ponizej 750.000 euro) a takze z uwzglednieniem zasad okresionych w
rozdziale 6.5.2 Whytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020".

W zwigzku z powyzszym, Zamawiajgcy informuje, ze do udzielenia niniejszego
zamowienia nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mys! art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak

rowniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Rodzaj zamowienia: ustugi spoteczne

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolen z zakresu
badan i projektow dla pracownikow administracii, tj.:

Zadanie 1 Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. Aplikowaznie i
efektywne zarzgdzanie projektami naukowymi

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie dwudniowego, 16 godz. szkolenia dla
2 osob. Szczegdtowe okreslenie przedmiotu zamowienia okresla dokument ,Opis

przedmiotu zamdwienia” stanowigcy zatacznik nr 2 do IWZ.
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Zadanie 2 Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. ,Kwalifikowalnosé
VAT w projektach unijnych”
Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie jednodniowego, 6 godz. szkolenia dia
1 osoby. Szczegtowe okreslenie przedmiotu zamowienia okresla dokument ,Opis
przedmiotu zamdwienia” stanowigcy zatgcznik nr 2 do IWZ.
KOD CPV: 80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego

3. Postepowanie realizowane jest w ramach realizowanego przez Panstwowg Wyzszg
Szkote Informatyki i Przedsigbiorczo$ci w Lomzy projektu pn. ,KPK — Kompleksowy
Program Ksztalcenia w PWSIP w ftomzy" nr POWR.03.05.00-00-z040/17
wspolfinansowanego przez Unig Europejskg ze $rodkéw Europejskiege Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020,
Qs priorytetowa Il. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5.

Kompleksowe programy szkot wyzszych.

TERMIN LUB OKRES WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia nie pdzniej niz 31.05.2021r .

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki,
dotyczgce:
1.1 dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
osoba/trener wskazany do wykonania przedmiotu zamdwienia w okresie ostatnich
5 lat przeprowadzit co najmniej 4 szkolenia z tematyki stanowiacej przedmiot

zamowienia,

2. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sig wykonawey, ktorzy nie podlegaja

wykluczeniu to tj. o udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wykonawacy, ktérzy nie s3

osobowo lub kapitatowo powigzani z Zamawiajgcym

WYKAZ DOKUMENTOW, JAKIE WYKONAWCY MAJA DOSTARCZYC
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.
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1. Na potwierdzenie spetniania warunkéw szczegolowych okreslonych w dziale I,
Wykonawca ziozy:
1.1 oswiadczenie Wykonawcy o spefnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu —
zatacznik nr 5;
1.2 Wykaz doswiadczenia trenera - zatacznik nr 6;

1.3 Oswiadczenie o braku powigzan oschowych lub kapitatowych - zatgcznik nr 7.

VIl. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE 0SOB

UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAML.
1. W przedmiotowym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania

oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawey przekazuja w formie pisemnej lub droga
elektroniczna.

2. Domniemywa sie, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego drogg elektroniczng na
adres
Wykonawey zostato mu dorgczone w sposob umozliwiajgcy zapoznanie sig z trescia
pisma.

3. Forma pisemna zastrzezona jest do zlozenia oferty wraz z zalgcznikami oraz
petnomocnictwa.

4. TresC zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy bez ujawniania Zrodia zapytania
umieszcza w bazie konkurencyjnosci

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

5. Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skiadania ofert zmienié tre$é zapytania
ofertowego.

6. Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana stanie sie czescia zapytania
ofertowego.

7. Dokonana zmiana tre$ci zapytania ofertowego zostanie umieszczona w bazie

konkurencyjnosci htips://bazakonkurencyinosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

8. Nie udziela sig Zadnych ustnych i telefonicznych informagji, wyjasnien czy odpowiedzi
na
kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania
pisemnosci postepowania.

9. Zamawiajgcy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.
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10. Korespondencje zwigzang z przedmiotowym postepowaniem, nalezy kierowad
poprzez baze konkurencyjnosci, . za poSrednictwem strony:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

11. Oferte w formie pisemnej nalezy zlozyé/przestat na adres: Panstwowa Wyzsza Szkota
informatyki i Przedsigbiorczo$ci w komzy, ul. Akademicka 14, 18-400 tomza pok.
124 (Sekretariat, p. ).

12. Osoby do kontaktow z Wykonawcami: Edyta Michalak

Vill. ZMIANA TRESCIISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy moze przed wyznaczonym terminem skiadania ofert zmieni¢ tresé
istotnych warunkdéw zaméwienia. Dokonang zmiane Zamawiajgcy zamiesci na stronie
internetowej BIP, na ktérej upubliczniono istotnych warunkow zamowienia.

2. W wyniku zmiany tresci istotnych warunkéw zamodwienia, Zamawiajacy moze
przedtuzy¢ termin skiadania i otwarcia ofert, o czas niezbedny na wprowadzenie przez
Wykonawce zmian w ofercie.

3. Zmiany tresci zapytania ofertowego oraz udzielone przez Zamawiajacego wyjasnienia

sg kazdorazowo wigzace dla Wykonawcow.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT

Zadanie 1 - Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. Aplikowanie i efektywne
zarzadzanie projektami naukowymi
1. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom
okreslonym Istotnych Warunkéw Zaméwienia i zostata uznana za najkorzystniejsza.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktow
obliczonych w oparciu o ustalone ponizej kryteria:
cena — 60%
doswiadczenie trenera w zakresie przeprowadzonych szkolen z tematyki stanowigcej
przedmiot zaméwienia — 40%
2. Oferty zostang ocenione za pomocyg systemu punktowego:
2.1. Punkty za kryterium Cena;
Cena-60%

Maksymaing liczbg punktéw (60) otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza
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catkowitg cene za realizacje zamdwienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaijg
odpowiednio mniejszg liczbg punkiéw zgodnie =z ponizszym  wzorem:
C = CN/COB x 60% x100

gdzie:

C — liczba punktow przyznanych Wykonawcy za Cene

CN — najnizsza zaoferowana Cena,

COB ~ Cena zaoferowana w ofercie badane;

2.2. Punkty za kryterium doéwiadczenie frenera w zakresie prowadzenia szkoled

stanowigcych przedmiot zamowienia — 40%

Obliczenie liczby punktdw przyznanych kazdej ofercie w niniejszym kryterium zostanie
dokonane na podstawie ponizszego podziatu:

10 szkolen | powyze] — 40 pkt

5 - 9 szkolen — 20 pkt

4 szkolenia - 0 pkt

UWAGA: Wykonawca w formularzu ofertowym wskaze tgczng liczbe szkolen
przeprowadzonych przez trenera z zakresu stanowigcego przedmiot w zadaniu na ktéry
skiada oferte. Wskazana liczba szkoleri musi by¢ zgodna z wykazem wykonanych

szkolen ,doSwiadczenie trenera” zatgczonym do formularza ofertowego.

Zadanie 2 - Przygotowanie i przeprowadzenie szkoienia pn. ,,Kwalifikowainosé VAT w
projektach unijnych”
3. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom
okreslonym Istotnych Warunkéw Zamowienia i zostala uznana za najkorzystniejsza.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, kitéra uzyska najwigksza liczbe punktow
obliczonych w oparciu o ustalone ponizej kryteria:
cena — 60%
doswiadczenie trenera w zakresie przeprowadzonych szkolen z tematyki stanowigcej
przedmiot zamowienia — 40%
4. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego:
2.3. Punkty za kryterium Cena:
Cena ~60 %
Maksymalng liczbe punktéw (60) otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza
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catkowitg cene za realizacje zamowienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja
odpowiednio mniejszg liczbe punktow zgodnie z ponizszym  wzorem:
C = CN/COB x 60% x100

gdzie:

C ~ liczba punktow przyznanych Wykonawcy za Cene

CN - najnizsza zaoferowana Cena,

COB - Cena zaoferowana w ofercie badanej

2.4. Punkty za kryterium doswiadczenie trenera w zakresie prowadzenia szkolen

stanowiacych przedmiot zamowienia — 40%

Obliczenie liczby punktéw przyznanych kazdej ofercie w ninigjszym kryterium zostanie
dokonane na podstawie ponizszego podziatu:

10 szkolen | powyzej — 40 pkt

5 - 9 szkolen — 20 pkt

4 szkolenia — 0 pkt

UWAGA: Wykonawca w formularzu ofertowym wskaze taczng liczbe szkolen
przeprowadzonych przez trenera z zakresu stanowiacego przedmiot w zadaniu na ktéry
sktada oferte. Wskazana liczba szkolen musi by¢ zgodna z wykazem wykonanych

szkolen ,do$wiadczenie trenera” zatgczonym do formuiarza ofertowego.

X.  TERMIN SKLADANIA OFERT: 22.01.2021 do godz. 12:00
Oferty ztozone po terminie, niekompletne lub na innym formularzu ofertowym beda

uznane za niewazne i nie beda poddane ocenie

Xl  OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY
1. Cena (wartos¢ brutto) calej oferty jest ceng ostateczng oferty.
2. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszych Istotnych
Warunkach Zamdwienia, powinien w cenie ofertowej ujaé wszystkie koszty zwigzane z
wykonaniem  przedmiotu  zamoéwienia, niezbedne dia prawidiowego

i peinego wykonania przedmiotu zamoéwienia.

3. GCena oferty winna by¢ wyrazona w ziotych polskich (PLN), w ziotych polskich beda

prowadzone rowniez rozliczenia pomigedzy Zamawiajacym a Wykonawea.
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4. Cena winna obejmowaé wszystkie koszty i skiadniki zwigzane z wykonaniem

XIL.

1.

4.

zamowienia i uwzgledniac zakres przedmiotu zamodwienia do kitérego jest skiadana
oferta, aw szczegolnosci obcigzenia VAT, ZUS i US lezgce po stronie pracownika oraz

pracodawcy.

FORMA ZLOZENIA OFERTY

Ofertg na Formularzu oferty wraz z zalgcznikami nalezy zlozyé w terminie do
okreslonym w dziale X.

- w formie pisemnej (osobiscie Iub listownie) na adres: Panstwowa Wyzsza Szkota
Informatyki | Przedsigbiorczosci w tomzy, ul. Akademicka 14, 18-400 tomza, pokdj nr
124 | pietro (sekretariat)

w kopercie oznakowanej w nastepujgcy sposob:

»Oferla na przygotowanie | przeprowadzenie szkoleri w ramach projekiu KPK —
Kompleksowy Program Ksztalcenia w PWSIP w tomzy pn. ,Szkolenia z zakresu
badari i projektow " nr sprawy KZp.272.34.2020.KPK"

Przy skladaniu oferty decyduje data wplywu do Panstwowej Wyzsze] Szkoly
Informatyki i Przedsigbiorczo$ci w tomzy. Oferty, ktore zostang ztozone lub wptyna po
wyze] wymienionym terminie nie bedg rozpatrywane. Oferte nalezy ztozyé osobiécie,
za posrednictwem np. Poczty Polskiej lub poczty kurierskiej lub osobiscie w
Sekretariacie Panstwowe] Wyzszej Szkoly Informatyki i Przedsigbiorczosci w tomzy,
ul. Akademicka 14, 18-400 Lomza pok. 124 Sekretariat p. |

Panstwowa Wyzsza Szkota Informatyki i Przedsiebiorczoéci w tomzy zastrzega sobie
prawo do pozostawienia bez rozpatrzenia ofert, ktére wplyna po terminie.

Wykonawca zobowigzany jest do zatgczania do Formularza ofertowego:

4.1 aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnoéci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgfoszenia do ewidencji dzialalnoéci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej, niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert — ziozone w formie
oryginatu lub kserokopii poswiadczonej ,za zgodnosé z oryginatem” dokonanym przez
sktadajgcego oferte.

4.2 Oswiadczenie o spefnieniu warunkéw zamowienia — zgodnie z zalgcznikiem nr 5.

4.3 Wykaz doswiadczenia trenera - zgodnie z zatgcznikiern nr 6.
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4.4 QOswiadczenie o braku powigzan - zgodnie z zafgcznikiem nr 7.
4.5 Oswiadczenie w  zakresie  wypetnienia obowigzkow  informacyjnych

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - zgodnie z zafgcznikiem nr 8.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania na kazdym jego etapie

bez podawania przyczyny.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ALBO
WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY
ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA
TAKICH WARUNKACH

Zawarto we wzorze umowy zatacznik nr 2.

INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, w JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA
Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia rozliczen w  walutach obcych

z Wykonawcami.

WYSOKOSC ZWROTU KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU, JEZELI
ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE ICH ZWROT

Zamawiajgey nie przewiduje zwrotu kosztéow udziatu w postepowaniu.

ZALACZNIKI SKEADAJACE SIE NA INTEGRALNA CZESC ISTOTNYGCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA
Szczegotowy opis przedmiotu zamadwienia - zatacznik nr 1
Wzor umowy - zatgoznik nr 2
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych — zalgcznik nr 3
Formularz ofertowy - zatacznik nr 4
Oswiadczenie o spetnieniu warunkow — zatacznik nr 5

Wykaz doswiadczenie trenera — zatgcznik nr 6
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7. Oswiadczenie o braku powigzan - zatgcznik nr 7
8. Oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkow informacyjnych przewidzianych w
art. 13 lub art. 14 RODO - zatgcznik nr 8



