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Zalgcznik nr 1 do \WZ

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

ZADANIE 1 Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. ,Postepowanie

administracyjne w szkotach wyzszych Postepowanie administracyjne w szkotach

wyzszych”
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Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie 1 - dniowego

szkolenia, 6 godz. (przy zatozeniu, ze 1 godz. Szkoleniowa = 45 min) dla 3 osob

. Szkolenia powinny swojg tematykg obejmowac co najmniej nastepujgce zagadnienia:

Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, stosowanie przepisow Kodeksu
postepowania administracyjnego.

Udzielanie pethomocnictw.

Realizacja zasad ogolnych KPA przez organy szkoty wyzszej

Postepowanie administracyjne w uczelni m.in. |wydawanie decyzji w | i Il instancji,
uchylenie decyzji, zmiana decyzji, umorzenie postepowania, wznowienie
postepowania.

Decyzje administracyjne wydawane w indywidualnych sprawach studentéw

a. rekrutacja skreslenie z listy studentow,

b. sprawy stypendialne,

c. decyzje zwigzane z tytutami zawodowymi.

d. Rozstrzygniecia zwigzane z przebiegiem studiow.

e. Kontrola decyzji wydawanych w sprawach studenckich i doktoranckich.

f. Rozwigzywanie zadan praktycznych.

. Sposob realizacji szkolenia:

Wykonawca odpowiedzialny =za realizacje szkolenia jest zobowigzany do
opracowania i przedstawienia do akceptacji przez Zamawiajgcego szczegdtowego
harmonogramu i programu szkolenia na 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia.
Harmonogram szkolenia przedstawiony opracowany przez Wykonawce podlega
akceptacji przez Zamawiajgcego najpozniej jeden dzien przed planowym
rozpoczeciem szkolenia.

Zamawiajgcy dopuszcza i umozliwia konsultacje z przedstawicielami Zamawiajgcego

w kwestii doprecyzowania szczegdtowych tresci danego szkolenia.
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Szkolenie powinno sktada¢ sie z czesci teoretycznej i praktycznej w zakres ktérego
wchodzg wyklady oraz zajecia praktyczne. Zajecia teoretyczne maja stanowi¢ max.
30% wszystkich zaje¢, zas zajecia praktyczne majg stanowi¢ min. 70% wszystkich
zaje¢ objetych programem szkolenia.

Szkolenie powinno przewidywaé szczegétowe omowienie poszczegolnych tematéw
na konkretnych przyktadach w czasie trwania pracy z grupa.

Szkolenie bedzie odbywato sie online z uzyciem komunikatora umozliwiajgcego
bezposrednig interakcje z uczestnikami szkolenia.

Zamawiajgcy zapewni uczestnikom sprzet techniczny niezbedny do przeprowadzenia
szkolenia adekwatnie do zaakceptowanego programu szkolenia.

Catos¢ szkolenia bedzie realizowana w jezyku polskim.

Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma certyfikat ukonczenia szkolenia. Certyfikaty
powinny zawiera¢ logotypy (Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj) oraz nazwe projektu, ktére Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy

drogg mailowa.

10) Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia materiaty szkoleniowe

w formie elektronicznej w formie PDF oraz papierowej. Wszystkie materiaty
szkoleniowe bedg opatrzone bedg wiasciwym logo (Unii Europejskiej, Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj) oraz nazwg projektu, ktdre Zamawiajgcy
przekaze Wykonawcy drogg mailowg. Komplet materiatdow szkoleniowych zostanie
przekazany wszystkim uczestnikom szkolenia najpdzniej w dniu rozpoczecia

szkolenia plus dodatkowy egzemplarz dla Zamawiajgcego.

11) Wykonawca przeprowadzi ewaluacje — ocene szkolenia za pomocg ankiet

ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z przekazanym przez Zamawiajgcego

wzorem.
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ZADANIE 2 Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. ,Postepowanie

administracyjne w szkolach wyzszych Postepowanie administracyjne w szkotach

wyzszych”
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Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie 2-dniowego
szkolenia, 16 godz. (przy zatozeniu, ze 1 godz. szkoleniowa = 45 min) dla 3 oséb
Szkolenia powinny swojg tematykg obejmowac co najmniej nastepujgce zagadnienia:
Regulacje prawne dotyczgce szkolnictwa wyzszego.

Kodeks postepowania administracyjnego a ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce.

Zakres zastosowania Kodeksu postepowania administracyjnego w szkotach
wyzszych.

Decyzje administracyjne w szkolnictwie wyzszym. Krok po kroku:

a. orzecznictwo sgdéw administracyjnych,

b. zawiadomienie o wszczeciu postepowania,

a. struktura decyzji administracyjnej,

b. doreczenie decyzji,

odwotania i decyzja odwotawcza,

decyzja kasatoryjna,

sgdowa kontrola decyzji,

-~ ® 2 o

uchylenie lub zmiana decyzji,

wznowienie postepowania,

5 @

stwierdzenie niewaznosci,

ponaglenia,

j. zawiadomienie o niezatatwieniu sprawy w terminie,

k. niedopuszczalnos¢ odwotania,

c. decyzje a studia podyplomowe,

d. wylgczenie pracownika..

Sposéb realizacji szkolenia:

Wykonawca odpowiedzialny =za realizacje szkolenia jest zobowigzany do
opracowania i przedstawienia do akceptacji przez Zamawiajgcego szczegoétowego

harmonogramu i programu szkolenia na 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia.
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Harmonogram szkolenia przedstawiony opracowany przez Wykonawce podlega
akceptacji przez Zamawiajgcego najpozniej jeden dzien przed planowym
rozpoczeciem szkolenia.

Zamawiajacy dopuszcza i umozliwia konsultacje z przedstawicielami Zamawiajgcego
w kwestii doprecyzowania szczegdtowych tresci danego szkolenia.

Szkolenie powinno sktadaé sie z czesci teoretycznej i praktycznej w zakres ktoérego
wchodzg wyktady oraz zajecia praktyczne. Zajecia teoretyczne maja stanowi¢ max.
30% wszystkich zaje¢, zas zajecia praktyczne majg stanowi¢ min. 70% wszystkich
zaje¢ objetych programem szkolenia.

Szkolenie powinno przewidywaé szczegétowe omoéwienie poszczegodinych tematow
na konkretnych przykfadach w czasie trwania pracy z grupa.

Szkolenie bedzie odbywato sie online z uzyciem komunikatora umozliwiajgcego
bezposrednig interakcje z uczestnikami szkolenia.

Zamawiajacy zapewni uczestnikom sprzet techniczny niezbedny do przeprowadzenia
szkolenia adekwatnie do zaakceptowanego programu szkolenia.

Catosc¢ szkolenia bedzie realizowana w jezyku polskim.

Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma certyfikat ukonczenia szkolenia. Certyfikaty
powinny zawiera¢ logotypy (Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj) oraz nazwe projektu, ktére Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy

drogg mailowa.

10) Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia materiaty szkoleniowe w

formie elektronicznej w formie PDF oraz papierowej. Wszystkie materiaty szkoleniowe
beda opatrzone beda wtasciwym logo (Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj) oraz nazwa projektu, ktére Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy drogg mailowg. Komplet materiatow szkoleniowych zostanie przekazany
wszystkim uczestnikom szkolenia najpozniej w dniu rozpoczecia szkolenia plus

dodatkowy egzemplarz dla Zamawiajgcego.

11) Wykonawca przeprowadzi ewaluacje — ocene szkolenia za pomocg ankiet

ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z przekazanym przez Zamawiajgcego

wzorem.
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ZADANIE 3 Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. ,Postepowanie

administracyjne w szkolach wyzszych Postepowanie administracyjne w szkotach

wyzszych”
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1. Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie 2-dniowego

szkolenia, 12 godz. (przy zatozeniu, ze 1 godz. Szkoleniowa = 45 min) dla 3 oséb

2. Szkolenia powinny swojg tematykg obejmowac co najmniej nastepujgce zagadnienia:

1) Wiasciwe organy — tryb powotywania komisji stypendialnych.

2) Przekazywanie uprawnien dla komisji stypendialne;.

3) Tryb postepowania w sprawach przyznawania swiadczeh.

a.

i

= @

~ o 2 o©

wszczecie postepowania — wniosek, uzupetnienie dokumentacji, pozostawienie
whniosku bez rozpoznania, termin skfadania wniosku o pomoc materialng,
postepowanie dowodowe,

protokoty,

decyzje stypendialne — rodzaje decyzji stypendialnych, elementy decyzji,
zmiana decyzji — przyktady,

uchylenie decyzji — przykfady,

decyzje wydane w ramach autokontroli — przyktad,

postepowanie w przypadku zmiany dochodu/ zmiany zamieszkania po wydaniu i

uprawomochieniu decyzji przyznajgcej Swiadczenia,

4) Odwotanie i wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy

a.
b.

postepowanie odwotawcze — tryb,

rodzaje decyzji odwotawczych,

5) Nadzwyczajne tryby postepowania w sprawach stypendialnych — najwazniejsze

zagadnienia,

a.
b.

C.

nadzoér Rektora,
wznowienie postepowania,
inne tryby nadzwyczajne i przyktady ich zastosowania w sprawach

stypendialnych,

6) Sadowa kontrola decyzji w sprawach przyznawania swiadczen pomocy materialnej —

najwazniejsze zagadnienia,

a.

b.

skarga do sgdu administracyjnego — tryb, terminy i wymogi formalne,

obowigzki uczelni w przypadku ztozenia skargi do sadu,
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c. decyzja w ramach autokontroli

Sposoéb realizacji szkolenia:

Wykonawca odpowiedzialny za realizacje szkolenia jest zobowigzany do
opracowania i przedstawienia do akceptacji przez Zamawiajgcego szczegoétowego
harmonogramu i programu szkolenia na 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia.
Harmonogram szkolenia przedstawiony opracowany przez Wykonawce podlega
akceptacji przez Zamawiajgcego najpozniej jeden dzien przed planowym
rozpoczeciem szkolenia.

Zamawiajacy dopuszcza i umozliwia konsultacje z przedstawicielami Zamawiajgcego
w kwestii doprecyzowania szczegdtowych tresci danego szkolenia.

Szkolenie powinno sktadaé sie z czesci teoretycznej i praktycznej w zakres ktérego
wchodzg wykfady oraz zajecia praktyczne. Zajecia teoretyczne maja stanowi¢ max.
30% wszystkich zaje¢, za$ zajecia praktyczne majg stanowi¢ min. 70% wszystkich
zajec objetych programem szkolenia.

Szkolenie powinno przewidywaé szczegdétowe omodwienie poszczegodinych tematow
na konkretnych przykfadach w czasie trwania pracy z grupa.

Szkolenie bedzie odbywato sie online z uzyciem komunikatora umozliwiajgcego
bezposrednig interakcje z uczestnikami szkolenia.

Zamawiajgcy zapewni uczestnikom sprzet techniczny niezbedny do przeprowadzenia
szkolenia adekwatnie do zaakceptowanego programu szkolenia.

Catosc¢ szkolenia bedzie realizowana w jezyku polskim.

Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma certyfikat ukonczenia szkolenia. Certyfikaty
powinny zawiera¢ logotypy (Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj) oraz nazwe projektu, ktére Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy

drogg mailowa.

10) Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia materiaty szkoleniowe w

formie elektronicznej w formie PDF oraz papierowej. Wszystkie materiaty szkoleniowe
bedg opatrzone bedg wtasciwym logo (Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwodj) oraz nazwg projektu, ktére Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy drogg mailowg. Komplet materiatow szkoleniowych zostanie przekazany
wszystkim uczestnikom szkolenia najpozniej w dniu rozpoczecia szkolenia plus

dodatkowy egzemplarz dla Zamawiajgcego.
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11) Wykonawca przeprowadzi ewaluacje — ocene szkolenia za pomocg ankiet

ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z przekazanym przez Zamawiajgcego

wzorem.

ZADANIE 4 Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. ,Postgepowanie

administracyjne w szkotach wyzszych Postepowanie administracyjne w szkotach

wyzszych”

27

1.

1)

2)

3)

4)

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie 1-dniowego

szkolenia, 6 godz. (przy zatozeniu, ze 1 godz. Szkoleniowa = 45 min) dla 3 osob

. Szkolenia powinny swojg tematykg obejmowac co najmniej nastepujgce zagadnienia:

Zasady rekrutacji cudzoziemcéw na studia wyzsze w Polsce:

a. warunki rekrutacji, z uwzglednieniem réznych podstaw przyje¢ na studia wyzsze
(na podstawie umow miedzynarodowych, uméw zawieranych przez uczelnie z
podmiotami zagranicznymi, decyzji wtasciwego ministra, decyzji dyrektora NAWA,
decyzji rektora uczelni),

b. tryb rekrutacji, w tym organy prowadzace postepowanie w sprawie przyjecia na
studia, procedura przyjecia na studia, wydanie zaswiadczenia o przyjeciu na
studia,

c. termin rozpoczecia i zakonczenia rekrutaciji.

Niezbedne dokumenty wymagane w zwigzku z przyjeciem cudzoziemca na studia:

a. dotyczagce wymaganego wyksztatcenia,

b. dodatkowe dokumenty,

C. zaswiadczenie o przyjeciu na studia.

Dokumenty w teczce akt osobowych studenta zagranicznego:

a. zwigzane z rozpoczeciem studiow,

b. dotyczgce przebiegu studidw,

c. zwigzane z ukonczeniem studiéw.

Prawa i obowigzki studentow cudzoziemcow zwigzane z organizacjg i przebiegiem

studidow, ze szczego6lnym uwzglednieniem :

a. zmiany uczelni (polskiej i zagranicznej) i przenoszenia osiggnieg,

b. zasad przyznawania indywidualnego programu studiow,

c. konsekwencji udzielenia urlopu od zajec,
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d. skreslenia cudzoziemca z listy studentdéw i jego konsekwencje.

Zasady ptatnosci za studia przez cudzoziemcow na studiach wyzszych,
z uwzglednieniem specyfiki uczelni niepublicznych:

a. zasady ustalania wysokosci optat na studiach dla cudzoziemcow,

b. zasady pobierania opfat,

c. zwolnienia z optat,

d. zwrot optaty.

Zasady ogolne przyznawania sSwiadczeh pomocy materialnej dla studentow
cudzoziemcow.

Prawa i obowigzki studentdéw cudzoziemcow zwigzane z legalizacjg pobytu na
terytorium RP w zwigzku z ustawg o cudzoziemcach oraz wykonywaniem pracy w
ramach praktyk.

Obowigzek meldunkowy cudzoziemcéw przebywajgcych w Polsce.

Obowigzki sprawozdawcze dotyczgce studentéw i absolwentéw cudzoziemcédw
(statystyka zbiorcza i imienna):

a. dla MNISW (POL-on, do podziatu subwenciji),

b. dla NAWA, Strazy Granicznej,

C. innych stuzb.

. Sposéb realizacji szkolenia:

Wykonawca odpowiedzialny za realizacje szkolenia jest zobowigzany do
opracowania

i przedstawienia do akceptacji przez Zamawiajgcego szczegotowego harmonogramu
i programu szkolenia na 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia.

Harmonogram szkolenia przedstawiony opracowany przez Wykonawce podlega
akceptacji przez Zamawiajgcego najpozniej jeden dzien przed planowym
rozpoczeciem szkolenia.

Zamawiajacy dopuszcza i umozliwia konsultacje z przedstawicielami Zamawiajgcego
w kwestii doprecyzowania szczegotowych tresci danego szkolenia.

Szkolenie powinno sktada¢ sie z czesci teoretycznej i praktycznej w zakres ktérego
wchodzg wyktady oraz zajecia praktyczne. Zajecia teoretyczne maja stanowi¢ max.
30% wszystkich zaje¢, zas zajecia praktyczne majg stanowi¢ min. 70% wszystkich

zaje¢ objetych programem szkolenia.
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Szkolenie powinno przewidywaé szczegétowe omoéwienie poszczegodlnych tematow
na konkretnych przykfadach w czasie trwania pracy z grupa.

Szkolenie bedzie odbywato sie online z uzyciem komunikatora umozliwiajgcego
bezposrednig interakcje z uczestnikami szkolenia.

Zamawiajacy zapewni uczestnikom sprzet techniczny niezbedny do przeprowadzenia
szkolenia adekwatnie do zaakceptowanego programu szkolenia.

Catos¢ szkolenia bedzie realizowana w jezyku polskim.

Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma certyfikat ukonczenia szkolenia. Certyfikaty
powinny zawiera¢ logotypy (Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj) oraz nazwe projektu, ktére Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy

drogg mailowa.

10) Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia materiaty szkoleniowe w

formie elektronicznej w formie PDF oraz papierowej. Wszystkie materiaty szkoleniowe
beda opatrzone bedg wtasciwym logo (Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj) oraz nazwg projektu, ktére Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy drogg mailowg. Komplet materiatdw szkoleniowych zostanie przekazany
wszystkim uczestnikom szkolenia najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia plus

dodatkowy egzemplarz dla Zamawiajgcego.

11)Wykonawca przeprowadzi ewaluacje — ocene szkolenia za pomocg ankiet

ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z przekazanym przez Zamawiajgcego

wzorem.

ZADANIE 5 Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. ,Postepowanie

administracyjne w szkolach wyzszych Postepowanie administracyjne w szkotach

wyzszych”

29

1.

1)
2)

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie 1-dniowego

szkolenia, 6 godz. (przy zatozeniu, ze 1 godz. Szkoleniowa = 45 min) dla 10 osob.

. Szkolenia powinny swojg tematykg obejmowac co najmniej nastepujgce zagadnienia:

Przyznawanie swiadczen pomocy materialnej dla - regulacje prawne.
Poszczegdlne swiadczenia pomocy materialnej i zasady ich przyznawania:
a) przepisy ogolne — m.in. zakaz pobierania stypendium,

b) stypendium socjalne oraz zwiekszone stypendium socjalne,
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¢) stypendium dla os6b niepetnosprawnych,
d) zapomoga,
e) stypendium rektora
f) stypendium ministra dla studentéw
3) Warsztaty:
a) postepowanie z wnioskiem stypendialnym,
b) przygotowanie protokotu.
4) Regulacje prawne w zakresie zasad ustalania dochodu rodziny — najwazniejsze
zagadnienia.
5) Podstawowe pojecia:
a) rodzina studenta,
b) dochod
c) tzw. samodzielnos¢ finansowa — przyktady
6) Sposob dokumentowania sytuacji materialnej w rodzinie studenta, w tym m.in.:
wymagana dokumentacja:
a) zaswiadczenia, czy oswiadczenia
b) regulamin przyznawania $wiadczen pomocy materialnej a wymagana
dokumentacja
c) zaswiadczenie o wysokosci sktadek na ubezpieczenie zdrowotne;
d) sposob postepowania z wymagang dokumentacja.
7) Zasady ustalania dochodu w rodzinie studenta:
a) zmiany w zakresie obliczania dochodu w rodzinie studenta
b) definicja utraty i uzyskania dochodu oraz sposob jego obliczania;
¢) dochody opodatkowane na zasadach ogdinych,
d) dochody z dziatalnosci gospodarczej,
e) dochody nieopodatkowane, w tym dochody z alimentow i dochody z rolnictwa,
f) czego nie wlicza sie do dochodu rodziny,
8) Utrata i uzyskanie dochodu— przyktady.
9) Obliczanie dochodu i sprawdzanie wymaganej dokumentacji na przyktadach -
warsztaty.

3. Sposob realizacji szkolenia:
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Wykonawca odpowiedzialny za realizacje szkolenia jest zobowigzany do
opracowania i przedstawienia do akceptacji przez Zamawiajgcego szczegdtowego
harmonogramu i programu szkolenia na 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia.
Harmonogram szkolenia przedstawiony opracowany przez Wykonawce podlega
akceptacji przez Zamawiajgcego najpozniej jeden dzien przed planowym
rozpoczeciem szkolenia.

Zamawiajacy dopuszcza i umozliwia konsultacje z przedstawicielami Zamawiajgcego
w kwestii doprecyzowania szczegdtowych tresci danego szkolenia.

Szkolenie powinno sktadaé sie z czesci teoretycznej i praktycznej w zakres ktérego
wchodzg wyktady oraz zajecia praktyczne. Zajecia teoretyczne maja stanowi¢ max.
30% wszystkich zaje¢, za$ zajecia praktyczne majg stanowi¢ min. 70% wszystkich
zaje¢ objetych programem szkolenia.

Szkolenie powinno przewidywaé szczegétowe omowienie poszczegolnych tematéw
na konkretnych przykfadach w czasie trwania pracy z grupa.

Szkolenie bedzie odbywato sie online z uzyciem komunikatora umozliwiajgcego
bezposrednig interakcje z uczestnikami szkolenia.

Zamawiajgcy zapewni uczestnikom sprzet techniczny niezbedny do przeprowadzenia
szkolenia adekwatnie do zaakceptowanego programu szkolenia.

Catosc¢ szkolenia bedzie realizowana w jezyku polskim.

Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma certyfikat ukonczenia szkolenia. Certyfikaty
powinny zawiera¢ logotypy (Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj) oraz nazwe projektu, ktére Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy

drogg mailowa.

10) Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia materiaty szkoleniowe w

formie elektronicznej w formie PDF oraz papierowej. Wszystkie materiaty szkoleniowe
beda opatrzone beda wtasciwym logo (Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj) oraz nazwa projektu, ktére Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy drogg mailowg. Komplet materiatow szkoleniowych zostanie przekazany
wszystkim uczestnikom szkolenia najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia plus

dodatkowy egzemplarz dla Zamawiajgcego.
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11) Wykonawca przeprowadzi ewaluacje — ocene szkolenia za pomocg ankiet

ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z przekazanym przez Zamawiajgcego

wzorem.

ZADANIE 6 Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. ,Postepowanie

administracyjne w szkotach wyzszych Postepowanie administracyjne w szkotach

wyzszych”
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Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie 1-dniowego

szkolenia, 6 godz. (przy zatozeniu, ze 1 godz. Szkoleniowa = 45 min) dla 3 osob

Szkolenia powinny swojg tematykg obejmowac co najmniej nastepujgce zagadnienia:

Studenci cudzoziemcy w swietle ustawy prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

Swiadczenia pomocy materialnej dla studentéw cudzoziemcow:

a) Kategorie uprawnionych studentow;

b) Rodzaje swiadczen;

c) Kryteria przyznawania swiadczen pomocy materialnej dla studentéw —
cudzoziemcow;

d) Odpowiednie stosowanie przepisow kodeksu postepowania administracyjnego
(problematyka doreczen);

e) Dokumenty sktadane przez studentéw cudzoziemcow wraz z wnioskiem.

Stypendia przyznawane przez Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej:

a) Programy NAWA dla studentéw;

b) Rodzaje przyznawanych stypendiow;

c) Kryteria przyznawania, wyptaty, wstrzymywania, cofnigcia stypendium.

. Sposéb realizacji szkolenia:

Wykonawca odpowiedzialny =za realizacje szkolenia jest zobowigzany do
opracowania i przedstawienia do akceptacji przez Zamawiajgcego szczegotowego
harmonogramu i programu szkolenia na 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia.
Harmonogram szkolenia przedstawiony opracowany przez Wykonawce podlega
akceptacji przez Zamawiajgcego najpozniej jeden dzien przed planowym
rozpoczeciem szkolenia.

Zamawiajgcy dopuszcza i umozliwia konsultacje z przedstawicielami Zamawiajgcego

w kwestii doprecyzowania szczegotowych tresci danego szkolenia.
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Szkolenie powinno sktada¢ sie z czesci teoretycznej i praktycznej w zakres ktérego
wchodzg wyklady oraz zajecia praktyczne. Zajecia teoretyczne maja stanowi¢ max.
30% wszystkich zaje¢, zas zajecia praktyczne majg stanowi¢ min. 70% wszystkich
zaje¢ objetych programem szkolenia.

Szkolenie powinno przewidywaé szczegétowe omoéwienie poszczegolnych tematow
na konkretnych przyktadach w czasie trwania pracy z grupa.

Szkolenie bedzie odbywato sie online z uzyciem komunikatora umozliwiajgcego
bezposrednig interakcje z uczestnikami szkolenia.

Zamawiajgcy zapewni uczestnikom sprzet techniczny niezbedny do przeprowadzenia
szkolenia adekwatnie do zaakceptowanego programu szkolenia.

Catos¢ szkolenia bedzie realizowana w jezyku polskim.

Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma certyfikat ukonczenia szkolenia. Certyfikaty
powinny zawiera¢ logotypy (Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj) oraz nazwe projektu, ktére Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy

drogg mailowa.

10) Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia materialy szkoleniowe w

formie elektronicznej w formie PDF oraz papierowej. Wszystkie materiaty szkoleniowe
beda opatrzone bedg wtasciwym logo (Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj) oraz nazwg projektu, ktore Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy drogg mailowg. Komplet materiatdw szkoleniowych zostanie przekazany
wszystkim uczestnikom szkolenia najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia plus

dodatkowy egzemplarz dla Zamawiajgcego.

11) Wykonawca przeprowadzi ewaluacje — ocene szkolenia za pomocg ankiet

ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z przekazanym przez Zamawiajgcego

wzorem.

ZADANIE 7 Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. ,Postepowanie

administracyjne w szkotach wyzszych Postepowanie administracyjne w szkotach

wyzszych”
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1.

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie 1-dniowego

szkolenia, 6 godz. (przy zatozeniu, ze 1 godz. Szkoleniowa = 45 min) dla 1 osoby.
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Szkolenia powinny swojg tematykg obejmowac co najmniej nastepujgce zagadnienia:

1) Tworzenie studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu:

a) w Swietle przepisow ustawowych i ministerialnych, w szczegolnosci w zakresie
wymogow formalnych wniosku o utworzenie nowego kierunku studiow,

b) w swietle wytycznych Polskiej Komisji Akredytacyjnej w zakresie przygotowania
recenzji wnioskow uczelni o nadanie uprawnien do prowadzenia ksztatcenia na
danym Kierunku i poziomie studiow,

¢) wymogi ministerialne zwigzane z rozpoczeciem ksztatcenia na okreslonym

kierunku, poziomie i profilu studiow.

2) Warunki, jakie musi spetniaé program ksztatcenia oraz opis kwalifikaciji:

a) wymogi dotyczgce opisu efektéw uczenia sie, w tym czynniki wptywajace na opis,

b) wymogi dotyczgce programu studiéw,

c) wymogi dotyczgce warunkéw prowadzenia zaje¢ i kadry dydaktycznej na studiach
o profilu praktycznym,

d) zmiana programu ksztatcenia.

3) Warunki, jakie musi spetni¢ jednostka, aby prowadzi¢ studia na okreslonym kierunku i

3.

poziomie studiow:

a) wymogi ogélne dotyczace kierunku,

b) wymogi dotyczgce programu studiow,

c) wymogi dotyczgce praktyk,

d) wymogi dotyczace kadry dydaktycznej

e) wymogi dotyczgce infrastruktury dydaktycznej,

f) wymogi dotyczgce biblioteki,

g) wymogi dotyczgce wewnetrznego systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia.

Sposéb realizacji szkolenia:

1) Wykonawca odpowiedzialny za realizacje szkolenia jest zobowigzany do

2)

opracowania

i przedstawienia do akceptacji przez Zamawiajgcego szczegotowego harmonogramu
i programu szkolenia na 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia.

Harmonogram szkolenia przedstawiony opracowany przez Wykonawce podlega
akceptacji przez Zamawiajgcego najpozniej jeden dzien przed planowym

rozpoczeciem szkolenia.
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Zamawiajacy dopuszcza i umozliwia konsultacje z przedstawicielami Zamawiajgcego
w kwestii doprecyzowania szczegdtowych tresci danego szkolenia.

Szkolenie powinno sktadaé sie z czesci teoretycznej i praktycznej w zakres ktoérego
wchodzg wyklady oraz zajecia praktyczne. Zajecia teoretyczne maja stanowi¢ max.
30% wszystkich zaje¢, zas zajecia praktyczne majg stanowi¢ min. 70% wszystkich
zaje¢ objetych programem szkolenia.

Szkolenie powinno przewidywaé szczegétowe omoéwienie poszczegodinych tematow
na konkretnych przykfadach w czasie trwania pracy z grupa.

Szkolenie bedzie odbywato sie online z uzyciem komunikatora umozliwiajgcego
bezposrednig interakcje z uczestnikami szkolenia.

Zamawiajacy zapewni uczestnikom sprzet techniczny niezbedny do przeprowadzenia
szkolenia adekwatnie do zaakceptowanego programu szkolenia.

Catos¢ szkolenia bedzie realizowana w jezyku polskim.

Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma certyfikat ukonczenia szkolenia. Certyfikaty
powinny zawiera¢ logotypy (Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj) oraz nazwe projektu, ktére Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy

drogg mailowa.

10) Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia materiaty szkoleniowe w

formie elektronicznej w formie PDF oraz papierowej. Wszystkie materiaty szkoleniowe
bedg opatrzone bedg wtasciwym logo (Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj) oraz nazwg projektu, ktére Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy drogg mailowg. Komplet materiatow szkoleniowych zostanie przekazany
wszystkim uczestnikom szkolenia najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia plus

dodatkowy egzemplarz dla Zamawiajgcego.

11) Wykonawca przeprowadzi ewaluacje — ocene szkolenia za pomocg ankiet

ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z przekazanym przez Zamawiajgcego

wzorem.



