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WYDZIAL PRAWA
[ ADMINISTRAC]I

AKADEMII LOMZYNSKIE]

WYTYCZNE PISANIA PRAC DYPLOMOWYCH
NA WYDZIALE PRAWA I ADMINISTRACJI AKADEMII LOMZYNSKIE]

I. ZAGADNIENIA WSTEPNE

. Praca dyplomowa powinna by¢ sprawdzianem zastosowania przez studenta wiedzy,

umiejetnosci 1 kompetencii spolecznych okreslonych w efektach uczenia si¢ w programie
studiow.

Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem okreslonego zagadnienia naukowego
lub praktycznego, prezentujacym ogdlna wiedz¢ i umiejetnosci studenta zwiazane ze studiami
na danym kierunku studiéw, poziomie i profilu oraz umiej¢tnosci samodzielnego
analizowania 1 wnioskowania.

Praca dyplomowa moze mie¢ forme pracy pisemnej lub zrealizowanego projektu.

Praca dyplomowa w formie pracy pisemnej przyjmuje nazwe:

a) na studiach I stopnia: ,,praca licencjacka”,

b) na studiach II stopnia: ,,praca magisterska”.

Praca magisterska 1 licencjacka musi spelnia¢ okreslone kryteria formalne i merytoryczne.
Dyplomant powinien wykaza¢ si¢ umiejetnoscia gromadzenia, weryfikacji i doboru Zrédet
bibliograficznych, znajomoscia 1 umiej¢tnoscia praktycznego zastosowania na wybranym
przez siebie korpusie badawczym nowoczesnych metod i1 narzedzi badawczych z danej
dziedziny, a takze umiejetnoscia wlasciwego uporzadkowania swojej wypowiedzi
(kompletnos¢ tez, podzial tresci, kolejnos¢ rozdziatow itp.).

Prace dyplomowe na studiach pierwszego 1 drugiego stopnia rdznia si¢ stopniem
samodzielno$ci badawczej oraz stopniem zaawansowania metod badawczych stosowanych
przez studenta. Prace dyplomowe na studiach pierwszego stopnia majg charakter opracowan
na poziomie podstawowym. Prace dyplomowe na studiach drugiego stopnia sg
opracowaniami o charakterze poglebionym i rozszerzonym. Temat pracy magisterskiej nie
moze by¢ tozsamy z tematem pracy licencjackie;.

W przypadku prac dyplomowych w formie projektu student zobowiazany jest do wykonania
projektu zawierajacego opis zrealizowanych dzialan zawierajacy m.in.: zalozenia teoretyczno-
poznawcze, cel projektu, stan wiedzy, stan literatury, podjete dzialania, efekty projektu,
whnioski.

Praca dyplomowa w formie projektu jest przygotowywana indywidualnie lub zespolowo. W
przypadku pracy zespolowej rodzaj i zakres dzialan podjetych przez studenta wchodzacego
w sklad zespolu realizujacego projekt musi by¢ precyzyjnie okreslony na podstawie
przediozonego o$wiadczenia o samodzielnie zrealizowanych dziataniach projektowych.

Jezeli praca dyplomowa jest praca pisemna, poddawana jest obowiazujacej w Uczelni
weryfikacji antyplagiatowej w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (JSA).
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10.Praca dyplomowa powinna zawiera¢ wyrazne okreslenie celu, opis probleméw badawczych,
analize¢ stanu realizacji badan (odniesienie do literatury przedmiotu), opis sposobu realizacji
celu, zastosowanej metodologii (np. zastosowane metody, techniki, narzedzia badawcze),
sformulowanie wnioskéw na podstawie przeprowadzonych badan i przeprowadzonej
analizy.

11.W pracy dyplomowej nalezy przestrzega¢ obowiazujacych zasad edytorskich okreslonych w
punkcie III 1 IV niniejszych wytycznych.

12.Praca dyplomowa nie moze nosi¢ cech plagiatu. Niedopuszczalne sa:

a) zbyt dlugie cytowania,

b) nadmierne eksploatowanie jednego zrédta (publikaciji jednego autora),

c) wykorzystywanie (przepisywanie, takze ze zmianami redakcyjnymi) cudzego tekstu
bez podawania zrodla,

d) tlumaczenie tekstu napisanego w innym jezyku niz jezyk pracy dyplomowej bez
podawania Zrédla.

13.Zaleca sig, aby praca dyplomowa — na ile to mozliwe i logicznie zwiazane z tre$cig pracy —
nie ograniczala si¢ jedynie do opiséw stownych, ale zawierala ilustracje graficzna. Tabele,
schematy, wykresy, rysunki itd. w calej pracy dyplomowej powinny byé opisywane w
jednolity, ogdlnie przyjety sposob.

14.Praca dyplomowa przygotowywana jest w jezyku wykladowym wlasciwym dla danego
kierunku. W uzasadnionych, indywidualnie rozpatrywanych przypadkach Dziekan Wydziatu,
na wniosek studenta dyplomanty, za zgoda promotora, moze wyrazi¢ zgode¢ na
przygotowanie pracy dyplomowej w jezyku obcym, innym anizeli jezyk wykladowy kierunku.

15.Praca dyplomowa przygotowywana jest pod kierunkiem uprawnionego do tego nauczyciela
akademickiego (promotora) posiadajacego co najmniej stopien doktora, zatrudnionego w
Akademii Lomzynskiej. W uzasadnionych przypadkach Dziekan Wydzialu moze wyrazié
zgode na wyznaczenie na promotora pracy dyplomowej nauczyciela akademickiego spoza
Uczelni.

16.Zadaniem promotora jest wspomaganie studenta w kluczowych ~momentach
przygotowywania pracy. Promotor czuwa nad merytoryczng i redakcyjna poprawnoscia
przygotowywanej przez studenta pracy.

17.Praca dyplomowa opracowywana jest podczas seminarium dyplomowego, na ktérym
promotor wraz z dyplomanta ustala przedmiot, zakres pracy 1 jej cele, jak rowniez sposoby
ich osiggni¢cia. Na pierwszym seminarium promotor zobowigzany jest do zapoznania
dyplomantéw z wymogami dotyczacymi prac dyplomowych na Wydziale Prawa i
Administracji.

18.Student dokonuje wyboru promotora (a tym samym seminarium dyplomowego) w oparciu
o jego dorobek naukowy oraz jego zainteresowania badawcze, spos$réd nauczycieli
zaproponowanych  przez Duziekana Wydzialu. Dbajac o jako$¢  ksztalcenia,
niedopuszczalnym jest promowanie dyplomanty przez promotora niemajacego dorobku
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naukowego, dydaktycznego badz doswiadczenia zawodowego z zaproponowanej przez
dyplomante tematyki pracy dyplomowe;j.

19.Student moze zglosi¢ propozycje tematu pracy dyplomowej zgodnie ze swoimi
zainteresowaniami naukowymi i zawodowymi. Temat pracy dyplomowej powinien by¢
konkretny i dotyczy¢ jasno wyodrebnionego zagadnienia. Temat pracy dyplomowej moze
by¢ zwiazany z realizacja zadan wykonywanych podczas praktyki zawodowe;.

20.Temat pracy musi by¢ zaakceptowany przez promotora. Po akceptacji student wypeltnia w
Systemie Wymiany Dokumentéw karte pracy dyplomowej, ktéra podlega zatwiedzeniu przez
Przewodniczacego Wydziatowej Komisji ds. Jako$ci Ksztalcenia.

21.Dziekan na pisemny wniosek studenta zaopiniowany przez promotora moze wyrazi¢ zgode
na zmiane¢ tematu pracy dyplomowej. W takim przypadku Dziekan informuje Wydziatows
Komisje Jako$ci Ksztalcenia o zmianie tematu pracy dyplomowe;.

22.Dziekan na umotywowany pisemny wniosek studenta moze wyrazi¢ zgode na zmiang
promotora pracy, po akceptacji dotychczasowego i proponowanego promotora.

II. STRUKTURA PRACY DYPLOMOWE]:

Struktura pracy dyplomowej zalezna jest od charakteru przygotowywanego opracowania oraz
od poziomu studiéw. Zalecany porzadek dla poszczegdlnych typdéw prac zawiera

PRACA PISEMNA PRACA PROJEKTOWA
Strona tytulowa Strona tytulowa
Spis tredci Spis tredci
Wykaz skrotow Wykaz skrotow
1. Wstep 1. Wstep
2. Zasadnicza cz¢$¢ pracy (rozdzialy) 2. Materialy i metody pracy
3. Zakonczenie (podsumowanie) 3. Zasadnicza cz¢$¢ pracy
Bibliografia / Spis literatury 4. Podsumowanie 1 wnioski
Wykaz aktow prawnych i orzecznictwa Bibliografia / Spis literatury
Spis tabel / wykreséw / schematow Wykaz aktéw prawnych i orzecznictwa
Spis zatacznikow Spis tabel / wykreséw / schematow
Zaltaczniki Spis zalacznikdw

Zaltaczniki

1. Strona tytulowa - strona tytulowa ma forme¢ znormalizowana i obejmuje: nazwe Uczelni,
wydzial i kierunek, imi¢ i nazwisko autora, numer albumu, tytul pracy dyplomowej,
informacje o promotorze pracy, miejscowosc i rok zlozenia pracy. Wzor strony tytulowe;j
dostepny jest na stronie Wydzialu w zakladce Student — Procedura dyplomowania.

2. Tytul pracy dyplomowej powinien by¢ sformulowany w sposéb rzeczowy, zrozumialy i
mozliwy do jednoznacznej interpretacji. Tres¢ pracy dyplomowej musi by¢ zgodna z jej
tytutem.
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3. Spis tresci — zawiera informacje o rozmieszczeniu poszczegolnych rozdzialéow i
podrozdziatéw. Obejmuje tytuly wymienionych elementéw wraz z informacja o numerze
stronic, na ktérych sie rozpoczynaja. Do numeracji rozdzialéw 1 podrozdzialéw uzywane sq
cyfry arabskie. Sposéb numeracji rozdziatéw i podrozdzialéw w spisie tre$ci musi by¢ taki
sam jak w tekscie.

4. Praca powinna zawiera¢ bibliografi¢ oraz wykaz aktéw prawnych i wykaz orzecznictwa
przywolywanego w pracy, a takze moze zawiera¢ wykaz skrotow (umieszczony po spisie
tresci).

5. Wstep (wprowadzenie) — powinien zawierac:

a) Ogolne wprowadzenie do problematyki pracy;

b) Wyjasnienie motywoéw wyboru tematu;

¢) Okreslenie problemu badawczego/celu pracy;

d) Sformulowanie hipotezy;

e) Zwigzla merytoryczng charakterystyke tresci poszczegélnych rozdziatow pracy;
f) Charakterystyke zastosowanych metod, technik i narzedzi badawczych;

g) Charakterystyke wykorzystanych w pracy rodzajow zrédel.

6. Zasadnicza cz¢$¢ pracy dyplomowej powinna sktada¢ si¢ z 3-4 rozdzialéw merytorycznych,
podzielonych w sposéb logiczny i przejrzysty, stanowigcych spdjna catosé 1 zgodnych z
tematem calej pracy. Niedopuszczalne jest powielenie tematu pracy jako tytutu jednego z
rozdziatow. Kazdy rozdzial powinien konczy¢ si¢ wnioskami.

7. Zakonczenie (podsumowanie) — w zaleznosci od charakteru pracy dyplomowej i poziomu
ksztalcenia powinno zawierac:
a) oceng stopnia realizacji celu zapowiadanego we wstepie,
b) sformutowanie dostrzezonych prawidtowosci i wnioskéw o charakterze ogdlnym,
¢) wyeksponowanie szczegélowych faktow,
d) wlasne sady, opinie, oceny na temat przedstawianych faktéw, zjawisk i proceséw,
e) sformulowanie propozycji rozwigzania dostrzezonych problemoéw.

8. Bibliografia — powinna zawiera¢ zestaw literatury przedmiotu wykorzystywanej przy
opracowaniu pracy. Wykaz ten powinien by¢ sporzadzony w ukladzie alfabetycznym, wedtug
nazwisk autoréw. Osobno winny by¢ zestawione strony internetowe (netografia). Adres
(link) internetowy musi by¢ pelny i aktywny, z zachowaniem wszystkich jego elementow.
Nalezy rowniez poda¢ date pobrania informacji ze wskazanej strony internetowe;.
Dodatkowo bibliografi¢ mozna podzieli¢ na pozycje zwarte (ksigzkowe), czasopisma, inne
zrédla.

9. Spis tabel, wykresow, schematéw, itp. - moze by¢ stosowany lacznie (w przypadku malej
liczby tabel, wykresow, itp.) lub oddzielnie (w przypadku duzej liczby tabel, wykresow, itp.).
W spisie nalezy poda¢ numery wszystkich wymienionych tabel/wykresow/ilustracji wraz z
ich tytutami oraz informacja o numerze stronic, na ktoérych zostaly umieszczone. Stosuje si¢
oddzielng numeracje dla tabel, rysunkéw, wykresow i fotografii. Obowiazkowo nalezy
podawac zrédlo ilustracji/tabel/wykreséw (w tym adresy stron internetowych korzystajac z
opciji ,,kopiuj adres obrazu”).
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10.Spis zalacznikéw — zawiera wykaz wszystkich zalacznikéw stanowigcych integralng czesc
pracy dyplomowej wraz z podaniem ich tytutow.

11.Zalaczniki — obejmuja zwykle:

a) materialy liczbowe i ilustracje, mapy, plany o formacie wickszym niz A4,
b) wzory narzedzi badawczych opracowanych dla potrzeb pracy dyplomowe;j,
¢) wybrane akty prawne, wzory drukéw, foldery i inne.

Zalaczniki numeruje si¢ za pomocy liczb arabskich, w gérnym prawym rogu strony, np.
Zalacznik 2.

III. WYMOGI FORMALNE I TECHNICZNE:

1. Format arkusza A4, czcionka Times New Roman, czcionka podstawowa 12 pkt., odstep
migdzy wierszami 1,5.

2. Marginesy: gérny, dolny, lewy, prawy: 2,5 cm; na oprawe 1 cm.

3. Tekst wyjustowany, z zastosowaniem akapitow (1,2).

4. Strony numerowane: numeracja dolna, wysrodkowana (strona tytulowa nie jest
numerowana).

5. Przypisy dolne na koncu kazdej strony (numeracja automatyczna, czcionka 10, Times New
Roman).

6. TYTULY ROZDZIALOW napisane wersalikami, czcionka pogrubiona, rozmiar 14. Tytuly
podrozdzialéw napisane czcionka pogrubiona, rozmiar 12.

7. Wzor tabel, rysunkow, wykresow:
— podpisy: czcionka Times New Roman 11 pkt. pogrubiona, bez wcigcia, wyréwnane do
srodka. Tytul i numer umieszczony nad tabela, rysunkiem, wykresem. Numeracja
narastajagca od poczatku pracy oddzielna dla: tabel, rysunkéw, wykresow. Zrédlo pod
tabela czcionka 10.

Tabela 1. Tytut tabeli

Zrédlo: opracowanie wlasne na podstawie ..............

Akademicka 14 tel. +48 86 215 59 54 al.edu.pl/wpa

Wydziat Prawa i Administracji 18-400 Lomza fax +48 86 215 66 00 sekretariamwpia@al.edu.pl



WYDZIAL PRAWA
[ ADMINISTRAC]I

AKADEMII tOMZYNSKIE]

it e R |

Wykres 1. Tytul wykresu

KATEGORIA1 KATEGORIA2 KATEGORIA3 KATEGORIA 4 1

mSerial wSeria2 = Seria3

Zrédlo: opracowanie wlasne na podstawie....... *

*w przypadku realizacji autorskich badan nie wymaga si¢ wskazywania zrédla; jako opis zrodla
nalezy podac: opracowanie wlasne na podstawie przeprowadzonych badan.

IV. WZORY ODWOLAN DO LITERATURY w PRZYPISACH:

Odniesienia do pozycji zamieszczonych w teks$cie powinny mie¢ nastepujacy uktad:

a) ksigzki (opracowania zwarte):
Inicjal imienia, Nazwisko, Tyzut, Wydawca, Miejsce i rok wydania, strona.

b) rozdziaty:
Inicjat imienia, Nazwisko, Ty#ut opracowania, [w:] ,,Tytul ksiazki”, Inicjal imienia,
Nazwisko (red.), Wydawca, Miejsce 1 rok wydania, strona.

c) artykuly w czasopismach:
Inicjat imienia. Nazwisko, Tyfut artykutn, ,,Tytul Czasopisma”, rok, numer, strona.

Przyktad przy pierwszym powolaniu si¢ na dana pozycje:
T. Bojarski, Polskie prawo karne. Zarys czesci ogolnej, Wydawnictwo LexisNexis,
Warszawa 2005, s. 169.

Przy bezposrednim powolaniu si¢ na ta samg pozycje literatury (jeden przypis pod
drugim): Tamze, s. 233. Nie uzywamy laciniskich odpowiednikéw typu: Ibidem, op. cit
itp.
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Przy ponownym powolaniu si¢ na ta sama pozycje literatury, lecz po podaniu juz innej
pozycji (przypisy rozdzielone innym): T. Bojarski, Polskie prawo karne. Zarys cz¢sci
ogolnej, s. 195.

Przy zrédlach internetowych, jesli to jest mozliwe nalezy podacinicjal imienia i nazwisko
autora oraz tytul tekstu umieszczonego w zrédle internetowym, a nastepnie aktywny link
do strony internetowej, na ktorej tekst zostal opublikowany wraz z podaniem daty
dostepu. Jesli natomiast zrodlo internetowe nie zawiera informacji o autorze nalezy podac
tytul materiatu (tekstu) oraz aktywny link do strony internetowej lub tylko aktywny link
do strony internetowej oraz dat¢ dostepu. Date dostepu podajemy w nawiasach
kwadratowych [data dostepu: ....]

V. ZASADY UJMOWANIA PUBLIKAC]I W BIBLIOGRAFII:

Pozycje zwarte
1. Ansoft H. 1., Zarzadzanie strategicine, PWE, Warszawa 1995.
2. Maciejko W., Zborniak P., Ustawa o pomocy spotecine komentarz, LexisNexis, Warszawa
2009
3. Misala J. (red), Perspektywy europeiskiey wspotpracy gospodarcze). Teoria i praktyka,
Wydawnictwo Politechniki Radomskiej, Radom 2005.

Czasopisma
1. Lament M., Zarzqdzanie plynnosciq finansowq zakladu nbezpieczen, ,Nasz Rynek
Kapitalowy”, 2004, nr 10(166).
2. Nowak K., Innowacynosé rignych  przedsiebiorstw, ,Ekonomika 1 Organizacja
Przedsiebiorstwa, 1992, nr 7.
3. Szydlo M., Prawo energetyczne. Wartosci i instrumenty ich realizacji, ,,Pafistwo i Prawo” 2017,
nr 1.

Wykaz aktéw prawnych

1. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r., Dz. U. Nt 78, poz. 483 z
pozn. zm.

2. Rozporzadzenie Patlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1257/2013 z dnia 20
listopada 2013 r. w sprawie recyklingu statkéw oraz zmieniajace rozporzadzenie (WE) nr
1013/2006 i dyrektywe 2009/16/WE, Dz. Urz. UE POZ. L. 330/1.

3. Dyrektywa Parlamentu Eutropejskiego i Rady (UE) 2018/851 z dnia 30 maja 2018 r.
zmieniajaca dyrektywe 2008/98/WE w sprawie odpadéw, Dz. Urz. UE, poz. L 150/109.

4. Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, Dz. U. z 2022 r. poz.
1710.

5. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony srodowiska, Dz. U. z 2018 r. poz. 799
z pozZn. zm.

6. Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 29 grudnia 2016 1. w sprawie szczegétowego
sposobu selektywnego zbierania wybranych frakcji odpadow, Dz.U. z 2017, poz. 19.

7.  Uchwata nr 8 Rady Ministréw z dnia 14 lutego 2017 r. w sprawie przyjecia Strategii na
rzecz Odpowiedzialnego Rozwoju do roku 2020 (z perspektywa do 2030 r.), M.P. poz.
260.
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8. Uchwata nr XXV/137/20 Rady Miejskiej w Stawiskach z dnia 27 sierpnia 2020 roku w
sprawie nadania statutu Osrodka Pomocy Spolecznej w Stawiskach, Dz. Urz. Woj.
Podlaskiego z 2020 r poz. 3789.

Wykaz orzecznictwa

1. Wyrok Trybunatu Konstytucyjnego z 28 listopada 2013 r., sygn. akt: K.17/12, Dz.U. poz.
1593.

2. Wyrok Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Olsztynie z 11.06.2019 r., sygn. akt
SA/O1334/19, LEX nr 2686955.

3. Wyrok Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Gdansku 22.02.2017 r., sygn. akt
SA/Gd 1363/16, LEX nr 2239099.

Inne zrodta

1. J. Jasiaski, Konsumenckie prawo do odstqpienia od umowy kredytu w swietle asady rdwnowagi
kontraktowe stron w prawie Unii Europejskiey, 2023,
https:/ /uokik.gov.pl/download.php?plik=27422, data dostgpu: 22.11.2023 r.

2. Raport o  pomocy  publiczne w  Polsce  udzieloneg  przedsiebiorcom w2021 roku,
https:/ /uokik.gov.pl/download.php?id=19700, data dostepu: 22.11.2023 .,

3. https://samorzad.pap.pl/kategoria/finanse/rio-rada-gminy-moze-podjac-uchwale-ws-
dotacji-zabytkowej-na-2024-r-jeszcze-w-tym, data dostgpu: 22.11.2023 r.
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