KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu: Praktyki zawodowe (jezykowo- biznesowe)- 5 semestr
Nazwa w jezyku polskim:
Nazwa w jez. angielskim:

Dane dotyczace przedmiotu:

Jednostka oferujgca przedmiot: Wydziat Nauk Spotecznych i Humanistycznych
Przedmiot dla jednostki: Wydziat Nauk Spotecznych i Humanistycznych
Cykl dydaktyczny: Semestr zimowy

Koordynator przedmiotu cyklu: dr Krzysztof Sitkowski

Domysliny tryb protokotu dla przedmiotu:

Zaliczenie z oceng?

Skrécony opis:

Celem praktyki jezykowo-biznesowej studentdw kierunku Filologia angielska w ANS w tomzy jest gromadzenie
doswiadczen zwigzanych z pracg z wykorzystaniem jezyka angielskiego w biznesie w celu zarzgdzania biurem,
prowadzenia korespondencji biznesowej oraz podejmowania szeroko rozumianych dziatan zwigzanych z
prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej. Istotnym elementem praktyki jest weryfikacja zdobytej wiedzy w praktyce w
srodowisku biznesowym oraz umiejetnosci odnalezienia sie w takim srodowisku.

Opis:

Celem praktyk jezykowo-biznesowych jest:

- wykorzystywanie jezyka angielskiego do okreslonych przez zakladowego opiekuna praktyk dziatan, zwigzanych z
prowadzeniem przedsiebiorstwa, zwtaszcza w zakresie komunikacji;

- wspomaganie instytucji, w ktorej odbywa sie praktyka zawodowa, za pomocg jezyka angielskiego w biznesie;

- poszerzanie zakresu terminologii specjalistycznej z zakresu dziatalnosci instytucji, w ktérej odbywa sie praktyka

- formutowanie wnioskéw na temat specyfiki wykorzystania jezyka angielskiego w prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej pozwalajgce na podsumowanie praktyki, sporzadzenie raportu z praktyk wraz z wymagang
dokumentacjg, m.in. sporzadzenie arkuszy dokumentujacych wykonanie zadan z wykorzystaniem jezyka angielskiego
w biznesie sporzadzenie notatek w dzienniczku praktyk dotyczgcych zadan i prac w zakresie zastosowania jezyka
angielskiego w biznesie w miejscu odbywania praktyki.

Literatura:

REGULAMIN PRAKTYKI ZAWODOWEJ Wydziatu Nauk Spotecznych i Humanistycznych Akademii Nauk
Stosowanych w tomzy obowigzujgcy od roku ak. 2022/2023.

Literatura uzupetniajaca:

I. Kienzler, Wzory pism umow i innych dokumentéw w jezyku polskim angielskim i niemieckim. ODDK, 2015
D. Swida, English for business and politics. Warszawa: Poltext, 2000

|. Badger, Everyday Business Writing. Edinburgh: Longman, 2003

R. Kozierkiewicz, Dictionary of business terms. Warszawa: C. H. Beck, 2005

A. Freitag-Lawrence, Business Presentations. Edinburgh: Longman, 2004

Efekty uczenia sie:

1 W

Student w zaawansowanym stopniu zna i rozumie podstawowe zagadnienia z zakresu nauk humanistycznych
zorientowane na zastosowania praktyczne w jezykowo-biznesowej praktyce zawodowej (K_W02);

2 W

Student w zaawansowanym stopniu zna i rozumie podstawowe cele, organizacje i funkcjonowanie instytucji, w
ktérych odbywa sie praktyka jezykowo-biznesowa oraz cechy i potrzeby ich odbiorcéw (K_WQ07);

3 W

Student w zaawansowanym stopniu zna i rozumie metodyke wykonywania wybranych zadan, podstawowe procedury
i dobre praktyki stosowane w instytucjach wtasciwych dla $ciezki jezyk angielski w biznesie, oraz w zakresie
projektowania wiasnego rozwoju i awansu zawodowego (K_W09);

4 W

Student w zaawansowanym stopniu zna i rozumie sposoby wykorzystywania narzedzi informatycznych w jezykowo-
biznesowej praktyce zawodowej (K_W10);

5 W

Student zna i rozumie uwarunkowania prawne i etyczne zwigzane z wykorzystaniem technologii informacyjnej w
dziatalnosci jezykowo biznesowej (K_W14);

6 W

Student w zaawansowanym stopniu zna i rozumie podstawowe zagadnienia z zakresu jezyka angielskiego w biznesie

1 Wiasciwe zostawié.




zorientowane na zastosowania praktyczne w dziatalnosci zawodowej oraz zna podstawowg terminologie z zakresu
jezyka angielskiego w biznesie (KTB_W15);

7_W

Student w zaawansowanym stopniu zna i rozumie metodyke wykonywania zadan, procedury i dobre praktyki
zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, a takze etyczne zasady takiej dziatalnosci (KTB_W16);
1U

Student potrafi porozumiewac sie z wykorzystaniem réznych kanatéw i technik informacyjno-komunikacyjnych z
podmiotami dziatalno$ci gospodarczej, instytucjami, innymi osobami oraz specjalistami z zakresu uprawianej
dziedziny, pamietajac o zasadach i normach etycznych w praktyce jezykowo-biznesowej (K_UO06);

2. U

Student ma umiejetnosci jezykowe w zakresie jezyka angielskiego wykorzystywanego na potrzeby prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej i umie je wykorzystaé¢ w typowych sytuacjach profesjonalnych (K_U12);

3_uU

Student potrafi analizowa¢ wtasne dziatania zawodowe i wskazywac¢ obszary wymagajgce modyfikacji oraz
zaprojektowac plan wlasnego rozwoju zawodowego w zakresie specjalizacji jezyk angielski w biznesie (K_U17);

4 U

Student posiada umiejetnos¢ korzystania z narzedzi informatycznych, urzgdzen technicznych oraz oprogramowania,
przydatnych do rozwigzywania specyficznych probleméw zwigzanych z wykonywaniem zadan w trakcie jezykowo-
biznesowej praktyki zawodowej (K_U19);

5 U

Student posiada umiejetnosé planowania i organizowania pracy indywidualnej oraz w zespole i wspotdziata¢ z innymi
osobami w ramach jezykowo-biznesowej praktyki zawodowej (K_UZ20);

6_U

Student potrafi samodzielnie pozyskiwac, oceniac i przetwarza¢ informacje wykorzystywane w dziataniach jezykowo-
biznesowych (KTB_U23);

7_U

Student posiada umiejetnos$¢ przygotowania typowych prac pisemnych na potrzeby dziatalnosci jezykowo-biznesowe;j
(KTB_U24);

1K

Student jest gotéw do wspodtdziatania w sSrodowisku biurowym, pracy w grupie i przyjmowania w niej roznych rol
(K_K02);

2 K

Student jest gotoéw do umiejetnej organizacji pracy w celu realizacji dziatah przedsiebiorczych (K_KO03)

3 K

Student jest przekonany o sensie, wartosci i potrzebie wypetniania zobowigzanh spotecznych i gotéw do podejmowania
dziatan na rzecz srodowiska spotecznego (K_K04);

4 K

Student jest gotéw do krytycznej oceny swojej wiedzy i umiejetnosci, prawidtowego identyfikowania i rozstrzygania
dylematéw zwigzanych z wykonywaniem dziatan jezykowo-biznesowych oraz zasiegania opinii ekspertow w
przypadku trudnosci z samodzielnym rozwigzaniem problemu (K_K05);

5 K

Student jest gotéw do pracy w Srodowisku jezykowo-biznesowym — posiada podstawowe kompetencje spoteczne i
przestrzega zasad etyki zawodowej (K_KO08);

Metody i kryteria oceniania:

Studenci otrzymujg ocene pozytywng na podstawie:

- terminowego ztozenia wypetnionego dzienniczka praktyk, w ktérym wyszczegodlnione sg wymiar czasowy i dziatania
studenta podejmowane w trackie praktyki, poswiadczone oceng i podpisem Zaktadowego opiekuna praktyki

- raportu z kazdego z etapdéw praktyki, wraz zatgcznikami (wzér do pobrania na stronie WNSiH- zakfadka: praktyki
studenckie)

Sposoby weryfikacji efektow uczenia sie:

-ocena i opinia koordynatora w zakfadzie pracy (K_W02, K_W07, K_W09, K_W10, K_W14, KTB_W15, KTB_W16,
K_U6, K_U12, K _U17,K_U19, K_U20, KTB_U23, KTB_U24, K_K02, K_K03, K_K04, K_K05, K_K08)

- analiza dokumentac;ji praktyk (K_W02, K_W07, K_W09, K_W10, K_W14, KTB_W15, KTB_W16, K_U6, K_U12,
K_U17, K_U19, K_U20, KTB_U23, KTB_U24, K_K02, K_K03, K_K04, K_K05, K_K08)

- ocena i opinia akademickiego opiekuna praktyk (K_W02, K_W07, K_WO09, K_W10, K_W14, KTB_W15, KTB_W186,
K_U6, K_U12, K U17, K_U19, K _U20, KTB_U23, KTB_U24, K_K02, K_K03, K_K04, K_K05, K_K08)

Wskazniki ilosciowe:

1) Liczba godzin realizowanych przy bezposrednim udziale nauczyciela:
- podejmowanie dziatan biurowych, wymagajgcych komunikacji o charakterze biznesowym i wykorzystania jezyka




angielskiego, pod bezposrednim nadzorem Opiekuna zaktadowego- 300

RAZEM: liczba godzin: 300; punkty ECTS: 12

2) Liczba godzin niewymagajacych bezposredniego udziatu nauczyciela:

- kwerenda literaturowa i internetowa na potrzeby wykonywania powierzonych zadan- 60 godz.
- przygotowanie raportu wraz zatgcznikami- 40 godz.

RAZEM: liczba godzin: 100; punkty ECTS: 4

Razem: liczba godzin: 400 godzin; punkty ECTS: 16

Uwagi:

Szczegoly zajec i grup
Praktyka zawodowa (4002)

Zakres tematow zajec:

Metody dydaktyczne:

Dane grup zajeciowych
Grupa numer 1

Prowadzacy grupy:

dr Krzysztof Sitkowski3

Punkty przedmiotu w cyklach:

Typ punktéw Liczba

ECTS 16 ECTS

2 Prosze wpisa¢ whasciwg liczbe godzi realizowang w semestrze.
3 Dane nauczyciela akademickiego prowadzacego wyklad.




