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Panstwowa Wyzsza Szkola Informatyki i Przedsi¢biorczosci w Lomzy
oglasza konkurs na stanowisko
specjalisty ds. finansowych w Dziale Kwestury

Wymagania:

e wyksztalcenie wyzsze, preferowany kierunek: ekonomia, finanse i co najmniej 3-letni staz pracy
na podobnym stanowisku, badz wyksztalcenie $rednie i co najmniej 5- letni staz pracy na podobnym
stanowisku,

e bardzo dobra znajomos¢ przepisow prawa w zakresie:

- ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych,

- podatku dochodowego od 0séb fizycznych,

- $wiadczen pienieznych z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzyfistwa,
- rachunkowosci,

e biegla znajomos¢ obstugi komputera oraz programéw Word, Excel, Platnik,

e sumienno$é¢, odpowiedzialnos¢, bardzo dobra organizacja pracy, dyspozycyjnos¢,

e mile widziana znajomos$¢ programu SYMFONIA KADRY PLACE oraz przepisow dotyczacych
wynagrodzen w szkolnictwie wyzszym

Dodatkowe atuty i predyspozycje kandydata:

e znajomo$¢ obowigzujacych przepisow z zakresu: ordynacji podatkowej, finansach publicznych, ustawy
Prawo o szkolnictwie wyzszym,

e umiejetno$é sporzadzania sprawozdan z zakresu wynagrodzen.

Podstawowe obowigzki na stanowisku:
e sporzadzanie list ptac pracownikow oraz list wyplat z tytutu zawartych uméw cywilnoprawnych -
program SYMFONIA KADRY- PLACE,

e naliczanie i rozliczanie podatkdw oraz sktadek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy,

e obliczanie i prowadzenie kartotek zasitkow,

e sporzadzanie kart wynagrodzen,

e zglaszanie pracownikow i zleceniobiorcow do ubezpieczen spo%ecznych i zdrowotnych,

e sporzadzanie dokumentéw rozliczeniowych do ZUS - obstuga programu Platnik,

e sporzadzanie informacji podatkowej PIT,

e sporzadzanie sprawozdan do GUS, MNISW w zakresie wynagrodzei oraz analiz wykorzystania
funduszu ptac,

e wystawianie zaswiadczen o dochodach pracownikéw oraz zaswiadczen Rp-7,

e dekretowanie i wprowadzanie do programu finansowo-ksiegowego kosztéw wynagrodzeni i pochodnych,

e kontrola i uzgadnianie sald na kontach ksiggowych dotyczacych powierzonych obowiazkéow,

e archiwizacja dokumentacji,

e wykonywanie innych prac zleconych przez Kwestora.

Wymagane dokumenty:

e list motywacyjny,

e zyciorys zawodowy,

e kopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztalcenie i posiadane uprawnienia,

e kopie Swiadectw pracy,

e o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w celu

przeprowadzenia konkursu na stanowisko specjalisty ds. finansowych w Dziale Kwestury — zgodnie
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z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002, Nr 101, poz. 926 z
pozn. zm.
Oferty z dokumentami nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opatrzonej napisem “Konkurs na stanowisko
specjalisty ds. finansowychw Dziale Kwestury” w terminie do dnia 11.09.2018 r. w godzinach 8 - 16 *
w Dziale Spraw Osobowych ( pok. 128), ul. Akademicka 1, 18-400 Lomza.
Zastrzegamy sobie prawo zaproszenia na rozmowy kwalifikacyjne tylko wybranych kandydatow.
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