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Ogodlne wytyczne zapewniania dostepnosci tresci redagowanych na stronach
internetowych

Czcionka — zalecane jest uzywanie jednego kroju czcionki w caltym serwisie; dobrg praktykag
jest korzystanie z domys$lnego wygladu czcionki zaimplementowanego na stronach At

Tekst — cata tre$¢ powinna by¢ dostepna w formie tekstu. Nie powinno umieszcza¢ sie grafik
z tekstem, nierozpoznanych skanow. Tekst powinien by¢ wyréwnany do lewej (odradza sie
justowanie). Odradza sie stosowanie pochylenia dla blokéw tekstu. Podkreslenia celem
wyréznienia fragmentu tekstu powinno uzywac sie gtéwnie do hipertaczy/odnosnikéw.

Odpowiednia kolorystyka — nalezy zapewni¢ odpowiedni kontrast miedzy tekstem a ttem oraz
miedzy piktogramami a ttem. By sprawdzi¢ kontrasty mozna skorzysta¢c z darmowego
programu Colour Contrast Analyser, w ktérym wybierajgc odpowiednie kolory dostajemy
informacje o wspétczynniku kontrastu. Wspoétczynnik ten powinien wynosic¢ 4,5:1 dla tekstu
oraz 3:1 dla elementow graficznych.

Wyréznienia w tekscie — nie powinno sie stosowac jedynie koloru do wyrédznienia fragmentu
tekstu. Nalezy oprécz koloru zastosowac inne wyréznienie np. pogrubienie, pochylenie.

Tekst alternatywny — zdjecia, grafiki, wykresy, itp. powinny posiadac¢ opis w postaci tekstu
alternatywnego (alt="miejsce na tekst alternatywny"). Tekst alternatywny nie powinien
przekracza¢ 125 znakow (okoto 2 zdania). Gdy zdjecie petni jedynie funkcje ozdobna, atrybut
alt powinien zosta¢ pusty (alt=""). Ztozone grafiki powinny posiadac¢ alternatywe tekstowag np.
z uzyciem tabeli, listy zagniezdzonej.

Nagtéwki - Tworzac nagtéwki nalezy pamieta¢ o zachowaniu ich prawidtowej hierarchii (w
treSci nie uzywa sie nagtbwka 1 — jest on przeznaczony dla tytutu strony lub podstrony).
Nagtowki powinny stuzy¢ nadaniu logicznej struktury czesciom tekstu. Podtytutami na danej
stronie mogg by¢ zatem nagtowki h2, a srodtytutami nagtowki h3. Nie nalezy stosowac
nagtowkow tylko do wizualnego wyréznienia fragmentu tekstu.

Listy - Tworzac listy (w tym listy zagniezdzone) nalezy korzysta¢ z automatycznej numerac;ji /
wypunktowania (odpowiednio semantyczne <ol> <ul> wraz z elementami <li>). Nie nalezy
tworzy¢ list za pomocg mysinikéw, cyfr wpisywanych recznie, gdyz takie listy nie bedg
poprawnie interpretowane przez czytniki ekranu.

Tabele — nie powinno uzywac sie tabeli do tworzenia ukfadu tekstu na stronie. Tabele powinny
by¢ stosowane do przedstawienia danych takich jak statystyki, oceny, poréwnania. Nalezy
pamieta¢ o odpowiednim wyrdznieniu wiersza nagtdbwkowego poprzez nadanie mu
semantycznego znacznika <th> oraz nadaniu tytutu tabeli przy pomocy znacznika <caption>.
Tabele powinny by¢ mozliwie proste w swojej strukturze.
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Hipertgczallinki — w opisie linku powinien znalez¢ sie jego cel. Unikamy stosowania tekstow
typu ,Czytaj wiecej”, ,tutaj”. Zamiast tego dobrg praktykg jest podanie nazwy serwisu, do ktorej
chcemy sie odnies¢ np. ,Wiecej informacji na stronie Wydziatu Chemicznego”, ,Regulamin na
stronie Samorzgdu Studenckiego”. Linki powinny otwiera¢ sie¢ w tym samym oknie. Jesli z
jakiegos powodu linki majg otwiera¢ sie w nowym oknie, nalezy o tym poinformowac
uzytkownika np. dodajgc informacje w nazwie linka lub w tytule (atrybut title znacznika a href).
Nalezy unika¢ stosowania takich samych nazw hipertgczy dla wielu odnosnikéw na jednej
podstronie (szczegdlnie wazne jest to w plikach i dokumentach do pobrania).

Cytaty — cytaty w tekscie powinny by¢ wyréznione za pomocg odpowiedniego semantycznego
znacznika: <blockquote> — dla cytatow blokowych lub <g> dla cytatu liniowego. Nie nalezy
uzywac kursywy do oznaczania cytatow (szczegolnie duzych blokow tekstu).

Jezyk fragmentu — jezeli w tekscie pojawiajg sie stowa w jezyku innym niz jezyk strony, nalezy
do oznaczenia jezyka uzy¢ atrybutu lang. Dobrg praktykg jest uzycie pochylenia dla danego
stowa np. <i lang="en">University of Technology</i>. Nalezy pamietac ze atrybut lang zawsze
musi znalez¢ sie przy znaczniku. Zatem do oznaczenia blokéw tekstu lub dtuzszych
fragmentéw w obcym jezyku mozna uzy¢ atrybut lang w znaczniku <p> dla catych akapitéw
lub w znaczniku <span> dla fragmentu.

Multimedia (filmy) — udostepniajgc filmy powinno sie zapewni¢ napisy rozszerzone (najlepiej
jako napisy zamkniete) jako alternatywe dla dzwieku oraz audiodeskrypcje lub transkrypcije
jako alternatywe dla obrazu. Dobrg praktykg jest umieszczanie zawsze przy dodawanym filmie
krotkiej informacji — opisu alternatywnego opisujgcego jego zawartosé. W razie koniecznosci
napisy i transkrypcje mozna dodac¢ w pdzniejszym czasie — nie powinno sie jednak przekraczaé
terminu dwoch tygodni od udostepnienia nagrania.

Multimedia (pliki audio) — udostepniajgc pliki audio nalezy zapewni¢ ich transkrypt jako
alternatywe dla dzwieku. W razie konieczno$ci transkrypt mozna dodaé w pdzniejszym czasie
— nie powinno sie jednak przekraczaé¢ terminu dwéch tygodni od udostepnienia nagrania.
Ogodlne wytyczne zapewniania dostepnosci serwiséw spotecznosciowych

Tekst alternatywny — zdjecia, grafiki powinny posiadac opis w postaci tekstu alternatywnego.
Multimedia (filmy) — udostepniajgc filmy powinno sie zapewni¢ napisy rozszerzone (najlepiej
jako napisy zamkniete) jako alternatywe dla dzwieku oraz audiodeskrypcje lub transkrypcije
jako alternatywe dla obrazu.

Ogolne zasady tworzenia dokumentéw elektronicznych

Czcionka — podstawowa rozmiar ok. 12 punktow, interlinia min. 1,15
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Tekst — cata tres¢ powinna by¢ dostepna w formie tekstu. Nie dopuszcza sie umieszczania w
dokumentach nierozpoznanych skandw stron, odrecznych notatek, infografik bez
dodatkowego wyjasnienia. Odradza sie stosowanie pochylenia dla blokéow tekstu.
Podkreslenia celem wyrdznienia fragmentu tekstu powinno uzywaé sie gtéwnie do
hipertgczy/odnosnikow.

Odpowiednia kolorystyka — nalezy zapewni¢ odpowiedni kontrast miedzy tekstem a ttem oraz
miedzy piktogramami a ttem. By sprawdzi¢ kontrasty mozna skorzysta¢ z darmowego
programu Colour Contrast Analyser, w ktérym wybierajgc odpowiednie kolory dostajemy
informacje o wspétczynniku kontrastu. Wspoétczynnik ten powinien wynosic¢ 4,5:1 dla tekstu
oraz 3:1 dla elementow graficznych.

Wyrdznienia w tekscie — stosujemy np. pogrubienie, pochylenie. Nie stosujemy podkreslenia.

Grafiki — do dokumentow elektronicznych nalezy dodawac tylko grafiki czytelne, dobrej jakosci,
z odpowiednim kontrastem. Nie powinno sie wklejaé tabel, blokéw tekstu jako
zrzutow/wycinkéw ekranu z innych programéw w formie graficzne;j.

Tekst alternatywny — zdjecia, grafiki, wykresy, itp. powinny posiada¢ opis w postaci tekstu
alternatywnego lub posiadaé¢ informacje o funkcji ozdobnej (gdy takg petnig). Tekst
alternatywny nie powinien przekraczaé¢ 125 znakéw (2 zdania). Ztozone grafiki powinny
posiadac alternatywe tekstowag np. z uzyciem tabeli, listy zagniezdzone;.

Struktura — dokumenty powinny posiada¢ odpowiednig strukture tj. nagtowki, listy, itp. Tworzac
nagtéwki nalezy pamieta¢ o zachowaniu ich prawidtowej hierarchii. Tworzgc listy (w tym listy
zagniezdzone) nalezy korzysta¢ z automatycznej numeracji / wypunktowania.

Tabele — nie powinno uzywac sie tabeli do tworzenia ukfadu tekstu na stronie. Tabele powinny
by¢ stosowane do przedstawienia danych. Nalezy pamieta¢ o odpowiednim wyrdznieniu
wiersza nagtdwkowego (zaréwno wizualnie jak i w strukturze tabeli).

Hipertgczal/linki — w opisie linku powinien znalez¢ sie jego cel. Unikamy stosowania tekstéw
typu ,,Czytaj wiecej”. Gdy dokument elektroniczny ma by¢ takze uzywany w formie drukowane;j
nalezy w nawiasie wpisa¢ adres strony, na ktérg hipertgcze przekierowuje.
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