Regulamin Wydawnictwa Akademii tomzynskiej

§ 1. Postanowienia ogblne

Wydawnictwo jest jednostkg organizacyjng Akademii tomzynskiej, odpowiedzialng za
organizacje i realizacje dziatalno$ci wydawniczej Uczelni.

Nadzor nad dziatalnoscig Wydawnictwa petni Prorektor ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranicg.
Wydawnictwem kieruje Dyrektor Biblioteki.

Dziatalno$¢ Wydawnictwa obejmuje publikacje monografii naukowych, podrecznikéw

akademickich, skryptéw, albumdw okolicznosciowych oraz czasopism.

§ 2. Zadania Wydawnictwa

Do zadan Wydawnictwa nalezy:

1) organizacja i realizacja dziatalnosci wydawniczej Uczelni,

2) przygotowanie aplikacji /wnioskow/ o $rodki na realizacje dziatalnosci wydawniczej
Uczelni,

3) obstuga procesu wydawniczego publikacji At, a w szczegdlnosci podrecznikdéw, monografii
naukowych i czasopism wydawanych przez Uczelnie

4) opracowywanie planéw dziatalnosci wydawniczej Uczelni,

5) sporzadzanie harmonograméw prac wydawniczych oraz nadzér nad ich terminowa
realizacjg

6) organizacja i obstuga cyklu wydawniczego publikacji naukowych, dydaktycznych
i informacyjnych Uczelni,

7) opracowywanie edytorskie wydawanych publikacji,

8) prowadzenie dziatalnosci marketingowej i promocyjnej Wydawnictwa,

9) nadzorowanie i koordynowanie prac przy wydawaniu publikacji i przygotowywanie uméw
zwigzanych z realizacjg procesu wydawniczego,

10) przygotowywanie opisu przedmiotu zamdwienia i szacowania wartoéci zaméwienia
w zakresie wydawnictw,

11) wspétpraca z Radg Programowg Wydawnictwa,

12) nadzorowanie wydatkéw i rozliczanie kosztéw publikacii,

13) prowadzenie ewidencji magazynowej wydawnictw,



14) dystrybucja podrecznikéw i wydawnictw Uczelni, w tym sprzedaz na miejscu oraz sprzedaz
wysytkowa bibliotekom, hurtowniom, ksiegarniom i odbiorcom indywidualnym,
15) wysytka publikacji Uczelni w ramach wymiany miedzyuczelnianej i wymiany z innymi

instytucjami oraz wysytka egzemplarzy obowigzkowych do bibliotek

§ 3. Plan wydawniczy

Plan wydawniczy na dany rok kalendarzowy opracowywany jest przez Wydawnictwo na
podstawie wnioskéw o wydanie publikacji.

Whioski, o ktorych mowa w ust. 1, powinny zosta¢ ztozone przez pracownikéw do dnia 30
listopada roku poprzedzajacego.

Publikacje do planu wydawniczego moga by¢ zgtaszane przez pracownikéw Akademii
tomzynskiej na podstawie stosownego wniosku (zatgcznik nr 1). Zgtoszenia autoréw
niebedgcych pracownikami Akademii tomzyniskiej mogg by¢ rozpatrywane wylacznie
w przypadku uzyskania zgody Rektora.

Zgtoszone publikacje rozpatrywane sg przez Rade Wydawnicza, ktéra podejmuje decyzje o ich
umieszczeniu w planie.

Umieszczenie publikacji w planie wydawniczym nie jest rdwnoznaczne z decyzjg o jej
publikacji; oznacza jedynie rezerwacje srodkéw finansowych na potencjalne wydanie
publikacji, po spetnieniu wszystkich wymogéw formalnych i merytorycznych.

Prace zgtoszone do Wydawnictwa po wyznaczonym terminie i nieuwzglednione w planie
wydawniczym na dany rok, mogg zostac skierowane do publikacji na podstawie odrebnej

decyzji Rady Wydawniczej, w miare dostepnych $rodkéw i mozliwosci organizacyjnych.

§ 3. Realizacja planu wydawniczego

Realizacja planu wydawniczego odbywa si¢ zgodnie z kolejnodcig dostarczania do
Wydawnictwa kompletnych i gotowych do opracowania materiatow.

Autor publikacji zobowigzany jest dostarczy¢ do Wydawnictwa materiat w wers;ji
elektronicznej zawierajgcy petny tekst publikacji (np. na nosniku CD, USB lub w formacie
elektronicznym przestanym droga mailowa).

Nadestane materiaty podlegaja ocenie formalnej i merytorycznej. W przypadku publikacji
naukowych Rada Wydawnicza powotuje jednego lub dwdch niezaleznych recenzentéw w celu

wykonania recenzji naukowej. Autor moze zaproponowac kandydatury recenzentow, wpisujac



je we wniosku o wydanie publikacji, jednak ostateczng decyzje o wyborze recenzenta
podejmuje Rada Wydawnicza.

Po uzyskaniu pozytywnych recenzji tekst zostaje skierowany do korekty jezykowej. Po jej
zakonczeniu autor otrzymuje poprawiong wersje do korekty autorskiej.

Po zatwierdzeniu tekstu przez autora wykonywany jest skiad publikacji, zgodnie ze
standardami edytorskimi i graficznymi obowigzujgcymi w Wydawnictwie.

Przed przekazaniem materiatu do druku lub publikacji elektronicznej, autor otrzymuje do

akceptacji ostateczna wersje publikacji.

§ 4. Zasady udostepniania publikacji

Autor/redaktor publikacji ma prawo do otrzymania 5 bezptatnych egzemplarzy autorskich
publikaciji.

W przypadku publikacji zbiorowej autorowi/redaktorowi gtéwnemu przystuguja 3 bezpfatne
egzemplarze, natomiast pozostatym wspétautorom — po 2 egzemplarze.

Publikacje wydane wytgcznie w formie elektronicznej mogg by¢ za zgodg autora nieodptatnie
udostepniane na stronie internetowej Wydawnictwa.

Ceny katalogowe publikacji wydanych przez Wydawnictwo Akademii tomzyniskiej ustalane sa

przez Rektora w drodze zarzadzenia.

§ 5. Postanowienia koricowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia przez Rektora i obowigzuje do

odwotania.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie odpowiednie

przepisy prawa oraz wewnetrzne regulaminy Uczelni.
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