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m
Akademii tomzyniskiej
Przepisy ogdlne

§1

Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej
Regulamin zostat wydany na podstawie przepiséw Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo

nr umowy

1.
prawa i obowigzki Uczelni, pracownikdéw i studentéw w zakresie korzystania

Regulamin okres$la w szczegdlnosci:

2.
1)
z infrastruktury badawczej przy prowadzeniu dziatalnosci naukowej;

o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U. z 2024, poz. 1571).
zasady korzystania i ustalania opfat za korzystanie z infrastruktury badawczej do
jednostek

2)
prowadzenia dziatalno$ci naukowej przez podmioty inne niz wskazane w pkt. 1.

Uczelnia udostepnia infrastrukture badawczg swoim pracownikom oraz studentom do

3

Uczelnia moze udostepnic infrastrukture badawczg do prowadzenia badan naukowych

sie pod

4.
lub prac rozwojowych osobom lub podmiotom zewnetrznym.
nadzorem Dziekanéw

w tomzy osobom lub podmiotom zewnetrznym, z uwzglednieniem zapiséw aneksu do
umowy projektu pn. ,Rozwdj infrastruktury Uczelni wraz z halg laboratoryjng do

prowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych.
Uczelnia moze udostepnic infrastrukture badawczg znajdujaca sie przy ul. Akademickiej 1
znajduje

5.
nowoczesnego przetwdérstwa rolno-spozywczego”, nr proj. POPW 1.1-17;

Infrastruktura
organizacyjnych.
do niej osobom nieupowaznionym.

§2

6.
Infrastruktura badawcza powinna by¢ zabezpieczona w sposdb uniemozliwiajgcy dostep

POPW.01.01.00-20-004/09-00.
badawcza
7.
Pierwszenstwo w dostepie do infrastruktury badawczej majg pracownicy i studenci

Uczelni, nastepnie podmioty zewnetrze z udziatem Uczelni, a nastepnie pomioty

8.
zewnetrzne bez udziatu Uczelni.
MNiSW — przez to rozumiec nalezy Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
Uczelni — nalezy przez to rozumieé Akademie tomzynska.
Rektorze — nalezy przez to rozumiec Rektora Akademii tomzynskiej.
Prorektorze — nalezy przez to rozumiec Prorektora ds. Nauki i Wspdtpracy z Zagranicg

Jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydziat.
Dziekanie — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujacg jednostkg organizacyjng.

1.
2.
3.
4.
5.
6.
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Opiekunie — nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng za okreslong czes¢
infrastruktury Uczelni wyznaczong przez Dziekana.

Pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe pozostajgca z Uczelnig w stosunku pracy.
Studencie — nalezy przez to rozumie¢ osobe studiujgcg w Uczelni na studiach | stopnia,
[l stopnia lub jednolitych magisterskich.

. Podmiocie zewnetrznym — nalezy przez to rozumiec instytucje, podmioty gospodarcze lub

osoby prywatne inne niz pracownicy i studenci Akademii tomzynskiej.

. DNiP — nalezy przez to rozumie¢ Dziat Nauki i Projektéw.
. Infrastrukturze — nalezy przez to rozumiec infrastrukture badawczg, tj. obiekty, aparature

badawczg, zasoby oparte na wiedzy, takie jak zbiory, archiwa lub uporzgdkowane

informacje naukowe, infrastrukture komputerowg, oprogramowanie i infrastrukture

tacznosci oraz wszelkie inne podmioty o wyjatkowym charakterze, niezbedne do
prowadzenia badan naukowych.

Aparaturze — nalezy przez to rozumieé aparature badawcza, tj. zestawy urzadzen

badawczych, pomiarowych lub laboratoryjnych o matym stopniu uniwersalnosci

i wysokich parametrach technicznych (zazwyczaj wyzszych o kilka rzedéw doktadnosci

pomiaru w stosunku do typowe] aparatury stosowanej dla celéw produkcyjnych lub

eksploatacyjnych), z wytgczeniem sprzetu komputerowego i innych urzadzen
niewykorzystywanych bezposrednio do realizacji prac B+R.

Dziatalnos¢ naukowa nalezy przez to rozumieé: badania naukowe, prace rozwojowe oraz

tworczosé artystyczng.

1) Badania naukowe s3 dziatalnoscig obejmujaca:

a) badania podstawowe rozumiane jako prace empiryczne lub teoretyczne majgce
przede wszystkim na celu zdobywanie nowej wiedzy o podstawach zjawisk
i obserwowalnych faktéw bez nastawienia na bezposrednie zastosowanie
komercyjne;

b) badania aplikacyjne rozumiane jako prace majace na celu zdobycie nowej wiedzy oraz
umiejetnosci, nastawione na opracowywanie nowych produktéw, proceséw lub ustug
lub wprowadzanie do nich znaczgcych ulepszen.

2) Prace rozwojowe sg dziatalnoscig obejmujgcg nabywanie, tgczenie, ksztattowanie
i wykorzystywanie dostepnej aktualnie wiedzy i umiejetnosci, w tym w zakresie
narzedzi informatycznych lub oprogramowania, do planowania produkcji oraz
projektowania itworzenia zmienionych, ulepszonych lub nowych produktow,
procesow lub ustug, z wytgczeniem dziatalnosci obejmujgcej rutynowe i okresowe
zmiany wprowadzane do nich, nawet jezeli takie zmiany majg charakter ulepszen.
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ktorej efektem jest stanowigce wktad w rozwdéj kultury dzieto artystyczne materialne

m |

Twoérczosé artystyczna jest dziatalnoscia obejmujgcy dziatania twdércze w sztuce,

3)
15. SWD — nalezy przez to rozumieé System Wymiany Dokumentéw.

lub niematerialne, w tym takze artystyczne wykonanie.
§3
Aparatura moze by¢ wykorzystywana wytgcznie zgodnie z wytycznymi okreslonymi

1.
rozwojowych oraz zgodnie z celami i na warunkach okreslonych w obowigzujgcych

w umowie o realizacje badan, o ktérej mowa w § 9, w badaniach naukowych i pracach
ustawach i rozporzadzeniach wydanych przez MNiSW oraz w innych wytycznych,

z zastrzezeniem ust. 2.
Aparatura, ktorej zakup jest/byt finansowany w ramach projektéw UE lub projektéw

2.
krajowych, w okresie trwatosci projektu moze by¢ wykorzystywana tylko i wytgcznie
zgodnie z wytycznymi okreslonymi w umowie o jej sfinansowanie oraz z zasadami

finansowania projektu, w ramach, ktdrego zostata zakupiona.
Do kazdej aparatury przypisana jest Karta eksploatacji aparatury (zatacznik nr 2) oraz

3.
Dziennik czasu pracy (zatgcznik nr 1), prowadzony odrebnie dla kazdego stanowiska

nazwisko i imie osoby korzystajgcej z aparatury;

badawczego.
4. W Dzienniku czasu pracy aparatury ewidencjonowane s3:
data i godziny pracy na urzadzeniu.
z zakresu obstugi sprzetu. Szkolenie powinno by¢ potwierdzone stosowng dokumentacjg

1)
2)

5. W Karcie eksploatacji aparatury ewidencjonowane sg naprawy, przeglady i remonty
aparatury.

Kazdy uzytkownik aparatury zobowigzany jest, o ile to konieczne, do ukonczenia szkolenia

§4

6.
z podpisem osoby, ktéra byta odpowiedzialna za przeszkolenie.

Kazdy uzytkownik aparatury zobowigzany jest do bezwzglednego przestrzegania

Prawa i obowiazki Uczelni oraz pracownikow i studentow

7.
przepisdw BHP i ppoz.

Pracownicy i studenci majg prawo do korzystania z catej infrastruktury znajdujgcej sie
zaplanowanych badan naukowych lub prac rozwojowych (studenci tylko pod opieka

korzystania z infrastruktury wytgcznie w zakresie niezbednym do zrealizowania

1.
w danej jednostce organizacyjnej.

Pracownicy i studenci obowigzani sg do:

2.
1)
nauczyciela akademickiego);
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informowania Opiekuna o wszelkich nieprawidtowosciach w funkcjonowaniu
szkolen w zakresie korzystania

m |

odbycia niezbednych

2)
infrastruktury;
Udostepnienie infrastruktury pracownikom i studentom Uczelni nastepuje na ich wniosek

3

3) o ile to konieczne,
z infrastruktury.
(zatgcznik nr 3) i wymaga akceptacji zgodnie z ust. 5.
4. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 3 nalezy ztozy¢ za posrednictwem SWD (zatgcznik nr 3).
DNiP przekazuje Wniosek w systemie SWD do akceptacji kolejno:

- Dziekanowi,
- Prorektorowi.

5.
Za dalszy kontakt z wnioskodawcg odpowiada Opiekun wskazany przez Dziekana.
Do obowigzkéw Uczelni nalezy informowanie pracownikéw i studentéw o mozliwosci

6.

dostepu do infrastruktury oraz zapewnienie dostepu do nie;j.
infrastruktury,

7.
Uczelnia ma prawo do:
2) zmiany terminu wykorzystania infrastruktury;
3) skrécenia czasu korzystania z infrastruktury;
4) odmowy mozliwosci dalszego korzystania z infrastruktury, w przypadku naruszenia

8.
1) odmowy udostepnienia infrastruktury w uzasadnionych przypadkach;

§5
funkcjonowanie

obowigzkéw wskazanych w ust. 2.
Obowiazki Dziekana, Opiekuna i DNiP
za

Nadzorowanie przestrzegania Regulaminu w zakresie zasad korzystania z infrastruktury.
odpowiedzialnymi
za prowadzenie kursow

Do obowigzkdéw Dziekana nalezy:
z osobami
4. Whnioskowanie o $rodki na biezgcg eksploatacje oraz na naprawe poszczegdlnych czesci

1

Wspdtpraca
uwzgledniajgca optymalizacje wykorzystania urzadzen oraz obnizenie kosztéw ich

2.

utrzymania.
Organizacja pracy naukowej i dziatalnosci ustugowe;j.

3

infrastruktury.

Kontrola Dziennikéw czasu pracy oraz Kart eksploatacji aparatury.
Biezaca kontrola srodkéw finansowych zwigzanych z eksploatacjg infrastruktury.

Sporzadzenie w formie elektronicznej wykazu infrastruktury w jezyku polskim i jezyku

5. Prowadzenie badz wyznaczenie osoby odpowiedzialnej
szkoleniowych zwigzanych z korzystaniem z infrastruktury, o ile to konieczne.
Wybér Opiekundw aparatury sposrod osdb posiadajgcych odpowiednie kwalifikacje.

Prowadzenie wykazu infrastruktury i jego biezgca aktualizacja (zatgcznik nr 8).

6.
7.
8.
0.
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angielskim wg. stanu na dzien 31 grudnia i przestanie do DNiP do dnia 15 stycznia roku
nastepnego. Jezeli wykaz nie zawiera aktualizacji w danym roku, dopisanie adnotacji, ze

wykaz infrastruktury badawczej w danym roku nie ulegt zmianie.
§6
Zabezpieczenie powierzonej aparatury oraz zapewnienie sprawnego jej funkcjonowania.

1.
2.
3.

Prowadzenie Dziennikdéw czasu pracy (zatgcznik nr 1) i Kart eksploatacji aparatury

(zatgcznik nr 2).

Do obowigzkéw Opiekuna nalezy:
Prowadzenie harmonogramu realizacji wykonywanych zlecen i rejestru naleznosci za
§7

Wspotpraca z Dziekanem.
wykorzystanie poszczegdlnych czesci infrastruktury dla danego zlecenia.

4.

5. Rejestracja wydatkow i wptywdéw zwigzanych z eksploatacjg infrastruktury.
6. Prowadzenie szkolen dla uzytkownikéw infrastruktury, jezeli jest to konieczne.
Wspotpraca z DNiP i Biurem Prawnym w zakresie przygotowania i realizacji umoéw

z Wnioskodawcami.
pracownikom i studentom Uczelni w systemie SWD.
Prowadzenie rejestru wnioskdw o udostepnienie infrastruktury badawczej pracownikom

Do obowigzkéw DNiP nalezy:
i
i studentom oraz podmiotom zewnetrznym (zatacznik nr 6) oraz zawartych umodw

7.
procedowanie wnioskéw o udostepnienie infrastruktury badawczej

procedowanie wnioskéw o udostepnienie infrastruktury badawczej

1.

2. Rejestracja
podmiotom zewnetrznym.

§8

3.
z podmiotami zewnetrznymi (zatacznik nr 7).

Rejestracja
i
4. Wspotpraca z Opiekunem i Biurem Prawnym w zakresie przygotowania umow
Udostepnienie infrastruktury do prowadzenia badan podmiotom zewnetrznym nastepuje

Zasady korzystania z infrastruktury przez podmioty zewnetrzne

z Wnioskodawcami.

na wniosek (zatgcznik nr 4) i wymaga akceptacji zgodnie z ust. 3.

1.
2. We wniosku nalezy wskazaé:
1) rodzaj infrastruktury;
2) ogéblny przedmiot prowadzonych badan;
3) okres korzystania z infrastruktury;
4) ewentualng koniecznos¢ wyznaczenia pracownika Uczelni (np. do przeszkolenia,
asysty, itp.).
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Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1 podmiot zewnetrzny sktada w formie papierowej do
DNiP, ktéry go rejestruje i przekazuje do akceptacji kolejno Dziekanowi i Prorektorowi.

§9

Podmiot zewnetrzny moze korzystaé z infrastruktury tylko i wytgcznie na podstawie

umowy zawartej z Uczelnig, okreslajgcej zasady korzystania z infrastruktury, regulujacej

prawa i obowigzki stron oraz okreslajacej prawa stron do wynikéw prac intelektualnych
mogacych powstac¢ w zwigzku z wykorzystaniem infrastruktury nalezgcej do Uczelni.

Udostepnienie infrastruktury do prowadzenia badan przez pracownikéw lub studentow

wspodlnie z podmiotami zewnetrznymi wymaga podpisania odrebnej umowy.

Kazdy podmiot, ktdremu udostepniono infrastrukture odpowiedzialny jest osobiscie za jej

stan, w tym za: zabezpieczenie jej przed zniszczeniem, uszkodzeniem, zaginieciem lub

kradziezg oraz za uzywanie zgodne z jej przeznaczeniem.

Umowa zawarta pomiedzy Uczelnig a podmiotami okreslonymi w ust. 1-3 musi zawieraé

m. in. informacje o:

1) stronach umowy;

2) rodzaju wykorzystywanej infrastruktury;

3) okresie i miejscu korzystania z infrastruktury;

4) ogdlnym celu uzycia infrastruktury;

5) ewentualnej konieczno$ci wyznaczenia pracownika Uczelni do pomocy przy
korzystaniu z infrastruktury;

6) optatach za korzystanie z infrastruktury;

7) zasadach odpowiedzialnosci za ewentualne wyrzadzone szkody, w tym karach
umownych za uszkodzenie, zniszczenie, wykorzystanie infrastruktury niezgodnie ze
wskazanym celem albo jej zwrot po uptywie wskazanego w umowie terminu.

Umowa, po zaopiniowaniu jej zgodnie z obowigzujagcymi w Uczelni procedurami,

podpisywana jest przez Rektora albo inng upowazniong osobe.

Udostepnienie infrastruktury przed rozpoczeciem badan oraz odbiér po ich zakonczeniu

odbywa sie protokolarnie (Zatgcznik nr 5).

Optaty za korzystanie z infrastruktury przez podmioty zewnetrzne

§10
Pobieranie optat za korzystanie z infrastruktury odbywa sie zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym Regulaminie oraz w zarzgdzeniu Rektora.
Zarzadzenie, o ktéorym mowa w ust. 1 uwzglednia wysoko$é optat za korzystanie
zinfrastruktury oraz jej specyfike, kosztochtonnos¢, nature prowadzonych badan,
ograniczenia uzytkowe wynikajgce z zasad przyznanego na jej zakup finansowania.
Koszt udostepnienia moze by¢ powiekszony do 100% narzutu.
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Dochody z tytutu korzystania z infrastruktury w catosci przypadajg Uczelni jako jednostce
podstawowej. Rektor moze przeznaczy¢ do 50% dochodu na dziatalnos¢ jednostki
organizacyjnej, do ktérej przypisana jest infrastruktura.

Przez dochdd rozumie sie przychdd z tytutu korzystania z infrastruktury przez podmioty,
o ktérych mowa w § 1 ust. 4, pomniejszony o koszty zwigzane z eksploatacjg tej
infrastruktury w czasie jej wykorzystania.

Przepisy konncowe

§11

W celu wtasciwej dokumentacji procesdow korzystania z infrastruktury Uczelni, w trybie

zarzadzenia Rektora zostang wprowadzone nastepujace dokumenty:

1.
2.
3.

Dziennik czasu pracy aparatury badawczej (zatgcznik nr 1).

Karta eksploatacji aparatury badawczej (zatgcznik nr 2).

Whiosek o udostepnienie infrastruktury badawczej pracownikom i studentom Uczelni
(zatgcznik nr 3).

Whiosek o udostepnienie infrastruktury badawczej podmiotom zewnetrznym (zatgcznik
nr4).

Protokét przekazania/zwrotu elementu infrastruktury badawczej (zatgcznik nr 5).

Rejestr wnioskdw o udostepnienie infrastruktury badawczej pracownikom i studentom
oraz podmiotom zewnetrznym (zatgcznik nr 6).

Rejestr uméw z podmiotami zewnetrznymi (zatacznik nr 7).

Wykaz infrastruktury badawczej (zatacznik nr 8).

§12

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem .....ccccceeevececceeceeeieeee, roku.
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