PROCEDURA SPORZADZANIA DUPLIKATU
SWIADECTWA UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

1. W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, absolwent
moze skierowac pisemny wniosek do Rektora z prosba o wydanie duplikatu dokumentu.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 musi zawiera¢ informacj¢ o utracie oryginatu oraz
przyczynie jego utraty.

3. Duplikatu nie wystawia si¢ w przypadku utraty odpisu $wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych.

4. Duplikat swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych nalezy wyda¢ w terminie 30 dni
od dnia ztozenia wniosku

5. Uczelnia wystawia duplikat na podstawie posiadanych dokumentdéw, w szczegdlnosci
na podstawie odpisu swiadectwa przeznaczonego do akt Uczelni znajdujacych si¢ w aktach
osobowych uczestnika studiow podyplomowych.

6. Duplikat wystawiany jest wedlug wzoru obowigzujacego w okresie wystawienia
oryginatéw tych dokumentow.

7. Duplikat §wiadectwa ukonczenia studiéw podpisuje aktualnie urzedujacy Rektor.

8. W przypadku $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych stosuje si¢ nastgpujace
wytyczne:

a) w gornym lewym rogu strony umieszcza si¢ wyraz ,,DUPLIKAT” — wersaliki, kroj
pisma Liberation Serif Bold 12,5 pkt oraz date jego wydania — krdj pisma Liberation
Serif Bold 12,5 pkt;

b) w miejscach podpisow Rektora i Dziekana Wydzialu nalezy wpisaé wyrazy:
,Oryginal podpisali:” oraz wymieni¢ tytuty/stopnie naukowe oraz imiona
1 nazwiska osob, ktore podpisaty oryginal $wiadectwa ukonczenia studidw
podyplomowych;

c) w prawym dolnym rogu druku duplikatu $wiadectwa umieszcza si¢ piecze¢ imienng
Rektora;

d) duplikat swiadectwa nalezy opieczetowaé odpowiednimi piecz¢ciami urzgdowymi
uczelni;

e) narewersie duplikatu §wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, umieszcza
si¢ tabele z wykazem =zaje¢ zrealizowanych zgodnie z programem studiow
podyplomowych wykaz z liczba godzin oraz liczbg punktow ECTS oraz inne
informacje podane w odpisie $wiadectwa przeznaczonym do akt.

f) na rewersie duplikatu $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych
wydawanych od grudnia 2024 roku, w miejscu widniejagcego w oryginale
swiadectwa podpisu kierownika studidéw podyplomowych, nalezy wpisaé wyraz:
,Oryginat podpisal:” oraz wymieni¢ tytul/stopnien naukowy oraz imiona i nazwisko
osoby, ktora podpisata oryginal §wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych.

9. W teczce akt osobowych uczestnika studiow podyplomowych umieszcza si¢ wniosek
absolwenta studiow podyplomowych o wydanie duplikatu §wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych, kserokopi¢ wydanego duplikatu $wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych oraz potwierdzenie odbioru duplikatu. Informacj¢ o wydaniu duplikatu



$wiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych odnotowuje si¢ w rejestrze wydanych
Swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych.

10. Duplikat ma moc oryginatu.
11. W przypadku utraty duplikatu absolwent moze wystapi¢ z wnioskiem o wydanie kolejnego

duplikatu.
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