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PROCEDURA ZDALNEJ OBStUGI ADMINISTRACYJNE)
KANDYDATOW | STUDENTOW Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI
W AKADEMII tOMZYNSKIE)

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Niniejsza procedura okredla zasady przyznawania wsparcia kandydatom/studentom

Akademii - tomzynskiej zwigzanego z zapewnieniem osobom niepetnosprawnym

warunkow do petnego udziatu w procesie przyjmowania na studia, ksztatcenia i obstugi

administracyjnej w Uczelni.

2. Rozwigzania zdalnej obstugi oséb niepetnosprawnych lub znajdujacych sie w szczegdlnej

sytuacji zdrowotnej w obszarze administracyjnym majg na celu wyrdwnanie szans

w dostepie do ksztafcenia i nie moga naruszaé zasady réwnosci.

3. Uzyte w niniejszej Procedurze okreslenia oznaczaja:

a.
b.

C.

Uczelnia rozumie sie przez to Akademie tomzyniskgy;

Rektor rozumie sig przez to Rektora Akademii tomzyriskiej;

Studenci z niepetnosprawnoscig rozumie sie przez to osobe niepetnosprawng,
ktora posiada orzeczenie wtasciwego organu;

Studenci znajdujacy sie w szczegdlnej sytuacji zdrowotnej- rozumie sie przez to
studentéow przewlekle chorych lub niezdolnych do petnego uczestnictwa
w zajeciach w trybie standardowym, ktérzy nie posiadajg orzeczonego stopnia
niepetnosprawnosci oraz studenci, ktérych niezdolno$¢ do petnego uczestnictwa
w zajeciach spowodowana jest naglta chorobg lub utratg sprawnosci z powodu
wypadku, ale charakter tej niezdolnosci jest czasowy.

Wsparcie rozumie si¢ przez to wszelkg pomoc udzielang studentom
z niepetnosprawnosciami lub studentom znajdujgcym sie w szczegdlnej sytuacji
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zdrowotnej zwigzang ze stworzeniem warunkéw do petnego udziatu w procesie
ksztatcenia.
f. Opiekun - rozumie sie przez to Koordynatora ds. studentéw

z niepetnosprawnosciami.

DOSTOSOWANIE UCZELNI W ZAKRESIE OBSLtUGI ADMINISTRACYJEJ STUDENTOW
§2

1. Zapewnienie wlasciwego dostepu do informacji i wiasciwej komunikacji jest jednym
z kluczowych elementéw dostepnosci Uczelni.
2. Uczelnia zapewnia:

a. petle indukcyjne na portierniach budynkow Uczelni { w tym w Domu Studenta),
Dziekanatach Wydziatéw oraz salach dydaktycznych;

b. ustuge PIM online (PJM jest naturalnym jezykiem oséb gtuchych - w tym jezyku
sie komunikuja i jest to przez nich preferowana forma kontaktu; jezyk polski
jest dla tej grupy jezykiem obcym.). Ustuga udostepniana jest z poziomu strony
internetowej przewoznika z mozliwoscig pofaczenia z konsultantem infolinii;

c. odpowiednie monitory, klawiatury, programy powigkszajaco-moéwiagce, lamki
z lupa;

d. dostosowane stanowisko komputerowe dla oséb z niepetnosprawnoscia

w Bibliotece At.

PODEJMOWANIE STUDIOW
§3

1. Przyjecie na studia nastepuje przez:
a. rekrutacje,
b. potwierdzenie efektow uczenia sie,
C. przeniesienie z innej uczelni,

w drodze wpisu na liste studentow.
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2. Uczelnia dokfada wszelkich starai w stwarzaniu osobom z niepetnosprawnoscig lub
znajdujacych sie¢ w szczegodlnej sytuacji zdrowotnej warunkéw do petnego udziatu
W procesie przyjmowania na studia.

3. Kandydaci z niepetnosprawnoscia lub znajdujacy sie w szczegdlnej sytuacji zdrowotnej
moga w czasie postgpowania rekrutacyjnego zwracac sie o porade, informacje i pomoc
odnosnie konkretnego wsparcia do Opiekuna studentéw z niepetnosprawnoscia.

4. Uczelnia zapewnia kandydatom na studia dostep do petnej informacji o kierunkach
studiow, sposobach rekrutacji i obowigzkowych optatach na stronie internetowej
dostepnej cyfrowo.

5. System rekrutacji kandydatéow uzytkowany przez Uczelnie pozwala wprowadzié
wszystkie niezbedne dane osobowe, zarejestrowaé sie na wybrany kierunek, a takie
wydrukowac podanie o przyjecie na studia i wniosek o legitymacje studencka.
Jednoczesnie w systemie rekrutacji kandydat moze odnotowaé szczegdlne potrzeby
zwigzane z procesem przyjecia na studia.

6. System, o ktérym mowa w ust. 5 jest catkowicie dostepny i zapewnia samodzielng

obstuge przez kandydata.

ADAPTACIJA NA UCZELNI
§4

1. Osoba przyjeta na studia rozpoczyna studiowanie i nabywa prawa studenta z chwilg
zfozenia Slubowania.

2. Osoby z niepetnosprawnoscia lub znajdujgcy sie w szczegdlnej sytuacji zdrowotnej
moga podpisa¢ akt slubowania sporzadzony w postaci elektronicznej. W takim
przypadku podpis studenta jest zastgpiony potwierdzeniem ztozenia $lubowania
w systemie teleinformatycznym po uprzednim uwierzytelnieniu sie studenta
w systemie.

3. Dostosowanie procesu ksztatcenia do potrzeb studentéw z niepetnosprawnoscia lub

znajdujacych sie w szczegdlnej sytuacji zdrowotnej moze polegaé m.in. na:
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a. dostosowaniu formy egzaminéw i zaliczen do indywidualnych mozliwosci
studenta z niepetnosprawnoscig np.: poprzez wydtuzenie czasu trwania
egzaminu/zaliczenia, zastosowanie dodatkowych przerw,

b. przyznaniu indywidualnej organizacji studiéw,

c. korzystaniu ze sprzetu wspomagajacego proces ksztatcenia,

d. zmianie warunkéw uczestnictwa w zajeciach, otrzymywaniu materiatéw
dydaktycznych w formie dostosowanej do potrzeb i mozliwosci studenta
z niepetnosprawnoscia, np. druk powiekszony, opracowanie notatek w wersji
elektroniczne;j,

e. wykonywaniu notatek na uzytek osobisty w formie alternatywnej,
w szczegolnosci przez nagrywanie, robienie zdjec prezentacjom, po otrzymaniu
zgody prowadzacego zajecia,

f. planowaniu rozkiadow zaje¢ w sposéb zapewniajgcy realizacje zajec w jednym
budynku, bez koniecznosci przemieszczania sie miedzy budynkami, jezeli jest
to moiliwe,

g. uczestnictwie w zajeciach asystenta osoby niepetnosprawne;j,

h. zakupie sprzetu wspomagajacego proces ksztatcenia,

i. wypozyczeniu sprzetu wspomagajgcego proces ksztatcenia,

j. organizacji indywidualnych zajec¢ z wychowania fizycznego dostosowanych do
potrzeb studentow niepetnosprawnych,

k. zapewnieniu literatury specjalistycznej inaukowe] dla potrzeb o0s6b
z niepetnosprawnosciami,

I. organizacji lektoratéw z jezyka obcego np. w formie zaje¢ indywidualnych,

m. dodatkowych zajed konsultacyjno-wyréwnawczych, w tym zajed
indywidualnych.

4. Przedstawiony katalog wparcia w procesie ksztatcenia studentdow niepetnosprawnych

nie jest katalogiem zamknietym.
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5. W celu skorzystania ze wsparcia, o ktérym mowa w ust. 3 student zobowigzany jest do

ztozenia formularza, ktéry stanowi zatgcznik do niniejszej procedury.

6. Formularz dla oséb ubiegajacych sie o pomoc w Uczelni student sktada w postaci

elektronicznej za pomocy systemu teleinformatycznego do Opiekuna.

7. Opiekun zapoznaje studenta z terenem uczelni oraz przedstawia formy wsparcia,
z ktérych moga skorzystaé osoby z niepetnosprawnoscia oraz znajdujace sie

w szczegolnej sytuacji zdrowotne;j.

WSPARCIE STUDENTOW Z NIEPEENOSPRAWNOSCIAMI
§5

Jesli wynika to z rodzaju niepetnosprawnosci lub choroby studenta, Dziekan Wydziatu
moze wyrazi¢ zgode na korzystanie podczas zaje¢ dydaktycznych, egzamindw, zaliczen
z pomocy o0séb trzecich, w szczegdlnosci wystepujacych jako tlumacze jezyka migowego,
lektorzy, asystenci oséb niepetnosprawnych.

Kazdy kandydat/ student niestyszacy/niedostyszacy moze skorzystaé z bezptatnej pomocy
ttumaczy jezyka migowego na zajeciach, zaliczeniach i zatatwianiu spraw formalnych na
Uczelni.

Skorzystanie z formy, o ktérej mowa w ust. 1i ust. 2 wymaga ztozenia wniosku wraz z kopia
orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci do Dziekana Wydziatu za posrednictwem
Opiekuna, ktéry podejmuje decyzje o przyznaniu wsparcia.

Ztozenie wniosku, o ktérym mowa w ust. 3 moze nastgpié:

a) osobiscie w siedzibie uczelni,

b) droga elektroniczna,

c) drogg listowna.

Przed podjeciem decyzji w sprawie wniosku, o ktérym mowa w § 3, Opiekun przeprowadza
weryfikacje istnienia szczegdlnych potrzeb danej osoby (w tym — jesli dotyczy — jej statusu

niepetnosprawnosci) oraz zasadnosci jego ztozenia, czego dokonuje:

w4
»
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a. napodstawie zfozonej przez studenta dokumentacji dotyczacej stanu jego zdrowia
i stwierdzonych u niej szczegdlnych potrzeb, a takze
b. po przeanalizowaniu danych zawartych we wniosku na temat funkcjonowania
i potrzeb takiej osoby, a takze
c. po odbyciu przez Opiekuna z t3 osobg bezposredniej rozmowy (wywiadu), o ile
pozwala na to stan jej zdrowia.
Jezeli po dokonaniu weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 4, jest to uzasadnione, okreslana jest
wtasciwa forma i zakres wsparcia osoby ze szczegdlnymi potrzebami.
W przypadku, gdy dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 4 lit. a, nie jest wystarczajaca do.
weryfikacji istnienia szczegdlnych potrzeb i oceny ich wptywu na to, jak bardzo ograniczajg
one dang osobe uniemozliwiajac jej petne uczestnictwo w zyciu Uczelni i funkcjonowanie
w jej srodowisku akademickim, a w zwigzku z tym okreslenia wtasciwej formy i zakresu
wsparcia, jakie powinno zostac jej udzielone, Opiekun moze wezwac takg osobe do
ztozenia w wyznaczonym terminie stosownych wyjasnien lub przedstawienia
dodatkowych dokumentéw.
Wsparcie przyznawane jest na okres, na jaki jest to wskazane, nie dtuzszy niz rok
akademicki, w ktérym sktadany jest wniosek.
Student traci prawo do otrzymywania wsparcia w przypadku:
a. uprawomocnienia sie decyzji o skresleniu z listy studentdow;
b. zfozenia przez studenta pisemnej rezygnacji ze studiow;
c. ztozenia egzaminu dyplomowego;
d. przeniesienia sie do innej uczelni;
e. wygasniecia orzeczenia o niepetnosprawnosci.
W przypadku, gdy student ubiegajacy sie o wsparcie nie zgadza sie z podjetg w jego
sprawie decyzja, o ktérej mowa w ust. 5, albo z wynikiem weryfikacji, o ktérej mowa w ust.
6, studentowi przystuguje prawo odwotania do Rektora w terminie 14 dni od dnia

doreczenia decyzji.
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11. Rektor rozpatruje odwotanie w terminie 14 dni od dnia jego wniesienia. Od decyzji Rektora

odwotanie nie przystuguje.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
§6

1. Wszelkie dane osobowe o0séb, ktérym przyznano wsparcie, w tym informacje
i dokumentacja, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1, sg objete ochrong, zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.,
s. 1,z pdin. zm.).

2. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1, przechowywana jest u Opiekuna.

3. Opiekun nie udostepnia informacji o stanie zdrowia osoby, ktérej one dotycza,
w tym dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1, innym jednostkom organizacyjnym Uczelni,
chyba ze osoba ta wyrazi na to zgode albo wystapi o to z wnioskiem
w formie pisemnej lub postaci elektronicznej, wskazujac na zakres udostepnienia tej
informacji, lub tez w przypadku, gdy jest to uzasadnione i istnieje inna, umozliwiajgca to
podstawa prawna przetwarzania danych osobowych.

4. Po uptywie okresu na jaki przyznano danej osobie wsparcie, wszelkie dotyczace jej
informacje i dokumentacja, o ktéorych mowa w ust. 1, sa przekazywane do Archiwum
Uczelni (gdzie podlegajg szczegolnej ochronie), lub sg niszczone

z zachowaniem obowigzujacych w Uczelni zasad.
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POSTANOWIENIA KONCOWE
§7

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem zastosowanie maja przepisy obowigzujgcego
prawa, w tym w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks

postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775 i 803).
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