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Procedura odbywania stazy naukowych w Akademii ¥.omzynskiej
§1

Objasnienie poje¢

ALY, — Akademia Lomzynska
wymiana do$wiadczen i wiedzy w obszarze tematycznym prowadzonych badan,

Staz naukowy — staz, ktérego celem jest prowadzenie lub uczestnictwo w badaniach
odbywany w zagranicznej uczelni lub instytucji naukowej lub krajowej uczelni lub

Okreslenia uzyte w niniejszej procedurze oznaczaja:
naukowych lub pracach badawczo-rozwojowych, pozyskanie materiatéw do pracy
naukowej, pozyskanie wiedzy i umiejgtnosci o prowadzeniu badan naukowych lub

instytucji naukowej posiadajacej kategorie naukows B, B+, A lub A+.
Stazysta — osoba zatrudniona w innej uczeni lub jednostce naukowej, odbywajaca staz naukowy
§2

w Al
stazu naukowego przez stazyste
Ogdlnym celem stazu naukowego jest prowadzenie badan naukowych lub uczestnictwo w

badaniach naukowych lub w pracach badawczo-rozwojowych, pozyskanie materialéw do

Opiekun Naukowy Stazysty — osoba wskazana przez AL nadzorujgca prawidlows realizacje
pracy naukowej lub pozyskanie wiedzy i umiejetnoéci dotyczgcych prowadzenia badan

Cel stazu naukowego

1.

naukowych.
2. Cel szczegbélowy stazu naukowego okresla indywidualny program stazu, skonstruowany

we wspolpracy z Opiekunem Naukowym Stazysty.
§3
Czas trwania stazu naukowego

Staz naukowy trwa nie krécej niz 3 miesiace i nie dluzej niz 12 miesigcy.
§4
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Jednostki organizacyjne przyjmujgce na staz naukowy

W Akademii Lomzyhskiej staz naukowy moga prowadzi¢ Wydzialy, w ramach ktérych

funkcjonuja Katedry.
§5
Procedura przyjecia na staz naukowy
1. Osoba ubiegajgca si¢ o staz naukowy, nie pozniej niz 30 dni przed planowanym

b)

rozpoczeciem stazu, sklada wniosek o przyjecie na staz (wg Zalgcznika nr 1) do
sekretariatu administracyjnego AL. Do wniosku dodatkowo zalgcza:

zyciorys naukowy,

informacje o przedmiocie badan naukowych i najwazniejszych osiggnieciach naukowych.
Whiosek w pierwszej kolejnosci trafia do zaopiniowania przez Dziekana wlasciwego
Wydzialu, ktéry w przypadku pozytywnej decyzji wskazuje Opiekuna Naukowego
Stazysty. Opiekunem Naukowym Stazysty moze by¢ osoba zatrudniona w Akademii
ELomzynskiej na stanowisku na stanowisku profesora lub profesora uczelni.

Ostateczng decyzje w sprawie przyjecia na staz naukowy podejmuje Prorektor ds. Nauki i
Wspblpracy z Zagranica.

Osoba, ktdéra uzyskata zgode na odbycie stazu naukowego w AL otrzymuje skierowanie

na staz (wg Zalgcznika nr 2).

§6

Zasady odbywania stazu naukowego

Warunkiem rozpocze¢cia odbywania stazu naukowego przez Stazyste jest:

a) opracowanie przez Stazyste w porozumieniu z Opiekunem Naukowym Stazysty
indywidualnego programu stazu (wg Zalacznika nr 3) oraz zatwierdzenie go przez
Dziekana, a nastepnie Prorektora ds. Nauki i Wspdlpracy z Zagranica. Program stazu
powinien okresla¢ czas trwania stazu, jego przedmiot i zakres prowadzonych badan
naukowych, formy udziatu w pracach i badaniach jednostki przyjmujacej oraz sposob

zaprezentowania uzyskanych w ramach stazu rezultatow,
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b) okazanie przez Stazyst¢ dowodu ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkéw, a w
uzasadnionych przypadkach réwniez okazanie dowodu ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej,

¢) potwierdzenic na piSmie odbycia przez Stazyste szkolenia w dziedzinie bezpieczefistwa i
higieny pracy przeprowadzonego przez stuzby BHP,

d) odbycie przez Stazyste instruktazu stanowiskowego udzielonego mu przez uprawnione osoby
i potwierdzenie na piSmie tego faktu, o ile takie wymaganie zostalo okre§lone w
indywidualnym programie jego stazu.

W uzasadnionych przypadkach Stazysta moze by¢ skierowany przez AL na badania lekarskie w
celu potwierdzenia mozliwosci odbycia stazu. Koszt badan lekarskich Stazysta pokrywa we

wlasnym zakresie.

Stazysta realizuje staz w $cistej wspdtpracy z Opiekunem Naukowym Stazysty.

W terminie 14 dni po zakonczeniu stazu Stazysta przedstawia wlasciwemu Dziekanowi
sprawozdanie z odbytego stazu, zaakceptowane wczesniej przez Opiekuna Naukowego
Stazysty (wg Zalacznik nr 4).

Dziekan po zaopiniowaniu sprawozdania, przedstawia je do zatwierdzenia Prorektorowi
ds. Nauki i Wsp6lpracy z Zagranica.

Po zatwierdzeniu w terminie 14 dni wydawane jest Stazyscie zaswiadczenie o odbyciu

stazu (wg Zalgcznika nr 5).

§7

Prawa i obowiazki stazysty naukowego

Stazyscie nie przyshuguje wynagrodzenie z tytulu odbywania stazu w Akademii

Lomzynskiej. AL nie zapewnia Stazyscie przejazdu, noclegéw ani wyzywienia, a takze

nie zwraca ich kosztéw, jak rowniez zadnych innych kosztéw poniesionych przez stazyste

w zwigzku z odbywaniem stazu.

AL nie ubezpiecza Stazysty od zadnych ryzyk, ani nie ponosi odpowiedzialnosci za zadne

szkody poniesione przez niego w czasie odbywania stazu.

Stazysta zobowigzany jest do:

a) podpisania oSwiadczenia zobowigzujacego do przestrzegania prawa (w tym przepisow
dotyczacych RODO) i przepiséw wewnetrznych obowigzujacych w AL m.in.:
dotyczacych zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o AL uzyskanych w czasie

odbywania stazu, w szczegélnosci informacji technicznych, technologicznych,
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organizacyjnych Uczelni lub innych informacji posiadajacych warto$¢ gospodarcza lub

promocyjna, co do ktérych podjeto w AL niezbgdne dzialania w celu zachowania ich
poufnosci,

b) odbycia wymaganych przeszkolen i instruktazy stanowiskowych,

c) zglaszania Dziekanowi wszelkich nieprawidtowosci zwigzanych z odbywaniem stazu.

W trakcie realizacji stazu StaZzysta jest zobowigzany stosowac si¢ do wskazéwek Opiekuna

Naukowego Stazysty oraz innych oséb, z ktérymi wspélpracuje w trakcie odbywania stazu.

Na koniec realizacji stazu Stazysta sporzadza sprawozdanie z realizacji stazu i przedklada je do

zaopiniowania i zatwierdzenia zgodnie z §6 ust. 4.

W czasie odbywania stazu Stazysta jest uprawniony do:

a) nieodplatnego korzystania z ksiggozbioru i baz danych biblioteki AL, sprz¢tu komputerowego
i biurowego znajdujacego si¢ w dyspozycji Katedry, w ktérej odbywa staz, oraz wskazanego
mu pomieszczenia, na takich samych zasadach jak pracownicy Katedry,

b) uzyskania wsparcia i mozliwosci konsultacji ze strony Opiekuna Naukowego Stazysty,

c) korzystania ze sprzgtu, pomieszczen i informacji w zakresie okreslonym przez

Opiekuna Naukowego Stazysty.

§8

Prawa i obowigzku opickuna naukowego stazysty

Opiekun Naukowy Stazysty przed rozpoczeciem stazu okresla:

a) w porozumieniu ze Stazystg indywidualny program stazu naukowego,

b) szczegbétowe zasady oraz zakres korzystania przez Stazyst¢ z mienia Uczelni, ktory
nie moze by¢ szerszy niz wynika to z potrzeby podejmowania dzialan zwigzanych z
zatozonymi zadaniami,

¢) sprawuje nadzér merytoryczny nad przebiegiem odbywania stazu,

d) okre$la mozliwo$¢ dostgpu do wynikéw dotychczasowych badan, jezeli sa one
potrzebne do dziatan prowadzonych przez stazystg, w wyjgtkowych przypadkach
moze tego dokonaé po uzgodnieniu z wlasciwym Dziekanem,

e) opiniuje sprawozdanie sporzadzone przez Stazyst¢ na koniec stazu i przekazuje je
Dziekanowi,

f) wspiera merytorycznie i organizacyjnie Stazyste w trakcie realizacji stazu, réwniez w
zakresie prezentowania lub publikacji rezultatow stazu,

g) zawiadamia Dziekana o zaistniatych problemach zwigzanych z odbywaniem stazu.

2. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Dziekana, Opiekun Naukowy Stazysty moze powierzy¢

niektore z czynnosci okreslone w ust. 1 innej osobie.



@ AKADEMIA
LU | }OMZYNSKA

§9

Prawa wlasnosci intelektualnej

Autorskie prawa majatkowe do utworu powstatego w wyniku badan naukowych, w ktorych stazysta
uczestniczyt lub brat udziat nieodplatnie przechodza na Akademie Lomzyriska chyba, ze Regulamin
zarzgdzania prawami autorskimi, prawami pokrewnymi, prawami wiasno$ci przemystowej oraz zasad
komercjalizacji wynikéw badan naukowych i prac rozwojowych w AL stanowi inaczej lub tez zostala

podpisana odrgbna umowa w tym zakresie ze Stazystg.
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Zalgcznik nr 1
WNIOSEK O PRZYJECIE NA STAZ NAUKOWY

A. DANE KANDYDATA

...............................................................................................................

(jednostka macierzysta)

B. WNIOSEK KANDYDATA

Prosze o przyjecie mnie na staz naukowy obejmujacy okres 0d dnia .......cc.cevevervcrvrreerersenene r.
dodnia .....coccevirieeciinrneenneenns r.

Uzasadnienie wniosku:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Informacje o planowanym stazu:
1. Przedmiot, zakres i cel stazu naukowego (w tym ewentualny udzial w projektach

badawczych):

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................
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...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

(data, podpis osoby ubiegajacej si¢ o staz)

C. OPINIA DZIEKANA

Proponuj¢ odbycie stazu naukowego obejmujgcego okres od dnia ..........cccceeeveueerierenvennnnne, r.
do dnia ...c.coveveirecinricninrinens r.

Na Opiekuna Naukowego Stazysty wyznaczam

.......................................................... * (*nie wypelnia¢ w przypadku opinii negatywnej)

......................................

(data, podpis Dziekana)

D. DECYZJA PROREKTORA DS. NAUKI I WSPOLPRACY Z ZAGRANICA

Wyrazam zgodg/ Nie wyrazam zgody na odbycie stazu naukowego*.

(data, podpis Prorektor ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica)

*niepotrzebne skresli¢
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SKIEROWANIE NA STAZ NAUKOWY

1. DANE STAZYSTY

Adres 6-MaIl; ..ot e

2. DANE JEDNOSTKI PRZYJMUIJACEJ

(Wydziat)

3. TERMIN STAZU NAUKOWEGO

Termin roZpOCZECIa StAZULL ...oviur e iitieiee et eieeeat et raearetane et eeraneareaeeaaeanenes

B 00000 W21 00 A= o) L] P VA

4. DANE OPIEKUNA NAUKOWEGO STAZYSTY

IMie 1 MAZWISKO: ©o ittt ettt e e e et iaaan

a0 iy R o 11T | | TR

Temat stazu (W jezyku polskim):  ..ooiiiiiiiii e e e
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5. Potwierdzam odbycie szkolenia BHP

......................................

(data, czytelny podpis stazysty)

6. Potwierdzam odbycie instruktazu stanowiskowego (opcjonalnie)

(data, czytelny podpis stazysty)
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Zalgcznik nr 3

INDYWIDUALNY PROGRAM STAZU NAUKOWEGO

3. DANE STAZYSTY

............................................................

(Wydzial)

5. TERMIN STAZU NAUKOWEGO
Termin roZpoCzecia STAZIL: ... ..o.eieiitiiiiii ittt ee e

Termin ZaKoMCZENIA SEAZLL . ..ottt tettt it estseranteteresennnsaneeeesesasnnereeersonnneneeees

6. DANE OPIEKUNA NAUKOWEGO STAZYSTY

TMig 1 NAZWISKO: L. vttt i e e e e

Przedmiot, zakres i cel stazu naukowego (w tym ewentualny udzial w projektach

badawczych):

...............................................................................................................

...............................................................................................................
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Harmonogram planowanych prac naukowych:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

..........................................................................................
..........................................................................................
..........................................................................................

...............................................................................................................

(data, podpis Stazysty)

A. AKCEPTACJA OPIEKUNA NAUKOWEGO STAZU

...............................................................................................................

................................................................................................................

.................................................

(czytelny podpis opiekuna stazu)

B. AKCEPTACJA DZIEKANA

..............................................................................................................

...............................................................................................................

(data, podpis Dziekana)

C. DECYZJA PROREKTORA DS. NAUKI I WSPOLPRACY Z ZAGRANICA
Zatwierdzam/ Nie zatwierdzam indywidualny program stazu naukowego*.

......................................
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| AKADEMIA .

*niepotrzebne skreslié

Zatgcznik nr 4

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI STAZU NAUKOWEGO

1. DANE STAZYSTY
Imi¢/Imiona i nazwisko:
Tytul/Stopien naukowy:
Numer telefonu:

Adres e-mail:

2. DANE JEDNOSTKI PRZYJMUJACEJ

............................................................

(Wydziat)

3. TERMIN STAZU NAUKOWEGO
Termin roZpOCZECIA SLAZUL ....ouveutreiitiiiii et eie ettt et ere st e aneereses

BRS 1300 00221 C0) 1 (674 ¢V L2 < 2 A |

4. DANE OPIEKUNA NAUKOWEGO STAZU

IMig 1 NAZWISKO: .oneii i e

AN 1 = R = A 1 L

5. NAZWA DZIEDZINY I DYSCYPLINY NAUKOWEJ (dziedzin i dyscyplin, w
przypadku, gdy staz dotyczy wigkszej liczby dziedzin/dyscyplin):

............................................................................

...............................................................
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7. OPIS PRZEBIEGU STAZU

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

..............................................................................................................

...............................................................................................................

................................................................................................................

................................................

(migjscowosé, data, czytelny podpis stazysty)

A, OPINIA OPIEKUNA NAUKOWEGO STAZU

...............................................................................................................

...............................................................................................................

(czytelny podpis opiekuna stazu)

B. OPINIA DZIEKANA

...............................................................................................................

...............................................................................................................

......................................

(data, podpis Dzickana)
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C. DECYZJA PROREKTORA DS. NAUKI 1 WSPOLPRACY Z ZAGRANICA

Zatwierdzanm/ Nie zatwierdzam sprawozdania ze stazu naukowego*.

......................................

(data, podpis Prorektor ds. Nauki i Wspolpracy z Zagranica)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgczniknr 5
Pieczec instytucji Miejscowos¢, data
Zaswiadczenie o odbyciu stazu naukowego
Niniejszym zaswiadcza sig, 2ze Pani/Pan (tytul/stopienr  naukowy).......
............. zatrudniony W ..ol e e e e (NAZWA

siedziba jednostki naukowej wysytajacej) odbyt w Akademii Lomzyfiskiej, ul. Akademickiej
14, 18-400 Lomza staz naukowy w okresie ................. , W lacznym wymiarze ... godzin.

.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

(podpis Prorektora ds. Nauki i Wspdlpracy z Zagranicg)






