Panstwowa Wyzsza Szkota Wydziat Nauk
Informatyki i Przedsiebiorczos$ci w tomzy Spotecznych i Humanistycznych

REGULAMIN PRAKTYKI ZAWODOWEJ
Wydziatu Nauk Spotecznych i Humanistycznych
Panstwowej Wyzsze] Szkoty Informatyki i Przedskgbiorczosci w tomzy

Postanowienia ogoélne

§1
. Praktyki dla Studentéw Wydzialu Nauk Spotecznychlumanistycznych Restwowej
Wyzszej Szkoty Informatyki i Przeddiorczaci w Ltomzy s3 obowinzkowe i stanow -
zgodnie z art. 67 ust. 5 ustawy z dnia 20 lipca82@ku Prawo o szkolnictwie wgzym
i nauce (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.1668) - integatzes¢ programu studidw oraz procesu
ksztatcenia.
. Praktyki odbywaj si¢ w oparciu o umow o realizac} praktyk z wybranymi jednostkami
organizacyjnymi, zwanymi dalej ,Zaktadami pracy’o[Ppodpisania umowy o realizacj
praktyki w imieniu Uczelni upowaniony jest Koordynator praktyk zawodowych,
wyznaczony przez Dziekana. Wzér umowy w przedmiooiganizacji praktyki
zawodowej stanowzatgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.
. Dopuszcza si mazliwos¢ zawarcia przez Uczekpi umow o realizag) praktyk
zawodowych réniacych s¢ od przygtego wzoru. Decyzj w tej sprawie podejmuje
Dziekan lub upowazniony przez niego Koordynator praktyk lub Opiekuakiyk.
. Przed podpisaniem umowy, o ktorej] mowa w ust. 2 BRibStudent przedktada
Koordynatorowi praktyk skierowanie na praktyki zegwlzone przez Opiekuna praktyk.
Wz06r skierowania na praktylstanowizatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.
. Student odbywa praktyki zawodowe w Zaktadach pracyktérymi Uczelniascisle
wspOtpracuje.
. Dopuszcza si mazliwos¢ odbywania praktyk zawodowych w innych Zaktadachcgr
niz okreslone w ust. 2 - w tym przypadku Student zolgmany jest uzyskapisemmn
zgot Opiekuna uczelnianego praktyk.

Cele praktyki zawodowej
§2
. Zasadniczym celem praktyki zawodowej jest ksztakerstudentéw, poprzez
wykreowanie w nich umiefnosci zastosowania wiedzy teoretycznej (uzyskanej ku to
studiéw) w praktyce funkcjonowania organizacji, Icaptegracja wiedzy teoretycznej
Z jej zastosowaniem praktycznym.
. Podstawowym zadaniem praktyki studenckiej jest:
a) stworzenie warunkéw do pagienia wiadoméci przekazywanych w toku zgj
dydaktycznych i konfrontowania ich z prakéykycia gospodarczego;
b) umazliwienie bezpéredniego pozyskiwania dwaiadcze, wiedzy i informaciji, ktore
beda pomocne w realizowaniu g@ ksztatcenia,
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c) przygotowanie pracy dyplomowej, ktéra muskkpowiazana z miejscem odbywania
praktyk zawodowych oraz zakresem wykonywanych ada

d) zebranie déwiadcze i materiatbw pomocnych przy pisaniu pracy dyploregw

e) nabycie umigjtnosci praktycznych niezfinych w przysziej pracy zawodowej.

3. Praktyka studencka powinna przyczysk do:

a) doskonalenia umiejnosci studenta w zakresie organizacji pracy wilasnegcy
zespotowej, efektywnego zadzania czasem, sumiersico i odpowiedzialnéci za
powierzone zadania;

b) rozwijania aktywnéci i przedsgbiorczaci studentdw - cech stanaygiych wany
sktadnik ich profesjonalnej postawy;

c) efektywnego i etycznie odpowiedzialnego dziatartizadentéw wzyciu spoteczno-
gospodarczym — z trogko zachowanie harmonii i réwnowagi \drodowisku
naturalnym oraz poszanowanie drugiego cztowieka;

d) ksztattowania podmiotowéoi i aktywnaci indywidualnej studentdw oraz rozwijania
umiejgtnosci wspotpracy.

§3
1. Przedmiot praktyki zawodowej powinien odpowiada@erunkowi studiow oraz opisowi
sylwetki absolwenta kierunku studiow realizowanyw Wydziale Nauk Spotecznych

I Humanistycznych Restwowe] Wyzszej Szkoty Informatyki i Przedgiorczaci.

2. Programy praktyk realizowanych na poszczegélnyokrukikach stanowi stosowne
zalgczniki oznaczone Nr 3 z kolejnymi literami alfabetd do niniejszego Regulaminu.

Wymiar czasowy i koszty praktyk studenckich
§4

1. Praktyki odbywaj sic w wymiarze zgodnym z programem studiow.

2. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Dziekapjseanny wniosek Studenta, peo
wyrazic zgod; na realizag praktyki zawodowej w innymi terminie iwskazany
w programie studidow. Zmiana terminu odbywania pykkzawodowych nie zwalnia
Studenta z uczestnictwa w gaipch przewidzianych w programie studiow.

3. Student zobowazany jest ztay¢ wniosek, o ktérym mowa w ust. 2 niezpdiej niz na 14
dni przed planowanym rozpagiem praktyki zawodowej wraz z opanwyrazona przez
Opiekuna uczelnianego praktyk w tym przedmiocie.

4. Studentowi nie przystugapadne roszczenia finansowe w stosunku do PWSIiP mvzgo
z tytulu odbywania praktyki. Uczelnia nie zwracaudsntowi zadnych kosztow
zwiazanych z odbywaniem praktyki przez studenta.

5. Za odbys praktyke Studentom nie przystuguje wynagrodzenie. Studeatenjednak
pobier& wynagrodzenie od Zaktadu pracy w przypadku, wiktoZaktad pracy zawiera
ze Studentem stosowmnmow bez pérednictwa PWSIiP w Louy.

! Np. Zahcznik nr 3a
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Nadzor nad praktykami
§5
1. Osoly odpowiedziala za przebieg praktyk zawodowych w Uczelni jest Rare
2. Dziekan powotuje Koordynatora praktyk zawodowyclazoiOpiekundw uczelnianych
praktyk, ktérymi § nauczyciele akademiccy prowady seminaria dyplomowe.
3. Do zakresu obowikow Koordynatora praktyk zawodowych nale

a) przyjmowanie i wydawanie dokumentow zw@nych z organizagji realizacy
praktyki, w szczegodlnwi: uméw o realizagj praktyki, deklaracji, zaviadcze
o odbyciu praktyki, itp.

b) zapoznanie studentéw z zasadami organizacji izatia praktyki,

c) podpisywanie uméw o realizagpraktyki

d) uprawnienie do przeprowadzenia kontroli przebiegkiyki w Zaktadzie pracy. Wzor
protokotu kontroli (wizyty monitorujcej) stanowizatgacznik Nr 7 do niniejszego
Regulaminu.

4. Do zakresu obowzkdéw Opiekuna uczelnianego praktyki nale

a) akceptacja miejsca odbywania praktyki,

b) nadzér merytoryczny nad przebiegiem praktyki zaweep

c) weryfikacja i ocena efektow uczenig graktyki zawodowej,

d) mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli przebiegu praktyki w zZakdie pracy. Wzor
protokotu kontroli (wizyty monitorujcej) stanowi zatacznik Nr 7 do niniejszego
Regulaminu.

5. Na terenie Zaktadu pracy Student podlega przepisaegulaminom obowzujacym

w Zaktadzie pracy.

6. Bezparednim zwierzchnikiem Studenta w czasie praktykism@ny Zaktadu pracy jest

Opiekun zaktadowy praktyk.

Organizacja praktyk
8§86

1. Studenci zobowgizani & do uczestniczenia w spotkaniach dotygyzh organizacji praktyk
w terminie i miejscu wyznaczonym przez Koordynatoraktyk zawodowych.

2. Student podczas praktyk zapoznaje se sposobem funkcjonowania Zaktadu pracy,
uczestniczy w miar mozliwosci w biezacych zadaniach przez niego realizowanych oraz
podejmuje pod nadzorem Opiekuna zakladowego praktghknodzielne dziatania
zawodowe.

3. Program praktyki opracowuje Kierownik Katedry/Zakdaw porozumieniu z cztonkami
Wydzialowej Rady Praktykéw reprezenttymi interesariuszy zewitrznych danego
kierunku.

4. Student realizuje praktgkzgodnie z programem praktyk, a jej przebieg odmaje
w Dzienniku praktyk.

5. Dziennik praktyk jest dokumentem potwierdgajm odbycie praktyki. Zawiera on
miejsce i czas trwania praktyki wraz z liazgodzin, zadania Jednostki organizacyjnej,
opis czynnéci realizowanych kalego dnia przez Studenta, potwierdzonych ecen
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postawy Studenta w czasie praktyki, wystawiqgmzez Opiekuna zaktadowego praktyk
lub Kierownika pdwiadczon podpisem wraz z pie¢eia Jednostki organizacyjnej.
. Wzor Dziennika praktyk stanowatacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Obowiazki studenta
8§87
Student przed poelfiem praktyki jest zobowrany ubezpieczy sic od nasgpstw
nieszczsliwych wypadkow.
. Do obowizkow Studenta w zakresie odbywania praktyki male szczegolngci:
a) przestrzegania zasad odbywania praktyki dlare/ch przez PWSIiP w Losy;
b) zgtoszenie siw wyznaczonym terminie do miejsca odbywania prakty
c) odbycie obowizkowego szkolenia wymaganego przez Zaktad pracyinkaiacego
mozliwos¢ odbycia praktyki, a w szczegokw szkolenia z zakresu bhp i ppp
d) stosowanie sgi do obowizujacych w miejscu odbywania praktyk regulaminow
i zarmdzen;
e) przestrzeganie tajemnicy informacji etyich tajemniq Zaktadu pracy;
f) stosowanie gido polecé przetaonych ladz Opiekuna zaktadowego praktyk;
g) realizowanie programu praktyki;
h) zawiadamianie niezwilocznie Koordynatora praktyk adewych i Zakiad pracy
0 nieobecngxi i jej przyczynach.

Zwolnienie z praktyki
§8

. Studenci mog ubieg& sig 0 czsciowe lub catéciowe zwolnienie z obowrku

odbywania praktyki w okresie studidw,zgdi spetniag jeden z poriszych warunkoéw

wypetniapcych zakres i cel praktyki:

a) sa lub byli zatrudnieni w instytucjach zapewni@ych uzyskanie wiedzy
I umiejetnosci  praktycznych zgodnych z kierunkiem studiow, jekin okres
zatrudnienia nie ma by krotszy nk 3 miesace;

b) prowadz albo prowadzili przez okres wskazany w pkt a), edmeln dziatalngé
gospodarcz zwiazara z kierunkiem studiow lub profilem PWSIiP w Lam

C) uczestnicz albo uczestniczyli w stach lub praktykach w instytucjach krajowych lub
zagranicznych (tale w ramach wolontariatu) gwaranicych uzyskanie odpowiednich
umiejgtnosci praktycznych zwazanych z kierunkiem studiow;

d) prowadaz albo prowadzili dziatalni&@ w organizacjach pozaydowych, ktérej zakres
jest zgodny z kierunkiem studiéw;

e) sa Studentami lub absolwentami innych szkokzeaych, ktorzy odbyli lub odbywa;
praktyke zawodow spetniajca wymagania regulaminu praktyk PWSIiP w Lioyn
uczestnicz lub uczestniczyli w staach i praktykach (tale w ramach wolontariatu)
gwarantujcych uzyskanie odpowiednich umggjosci praktycznych oraz przedstawi
odpowiedn, dokumentag dotyczica odbycia takiej praktyki.
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2. W celu uznania pracy zawodowej lub prowadzonej tdiriesci jako ekwiwalentu

praktyki Student sktada podanie o zwolnienie z odyia praktyk do Dziekana. Wzér
podania zawieraatacznik Nr 5 do Regulaminu.

. W przypadku ubiegania ¢io zwolnienie z praktyk zawodowych na podstawie
prowadzonej dziatalrsoi gospodarczej do wniosku, o ktorym mowa w ustndezy
dolaczy¢ wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzahhdici
Gospodarczej (CEIDG).

. Dokumenty w sprawie zaliczenia praktyk lub uznamtd odbycia na podstawie
okolicznaci, o ktérych mowa w ust. 1 Student skiada u Koaosedgra praktyk
zawodowych.

. Decyzg o ewentualnym uznaniu zrealizowania obgmku odbycia cgci lub catdci
praktyki podejmuje Dziekan lub upow@ony przez niego Koordynator praktyk lub
Opiekun praktyk.

. Zaliczenie modutu praktyki zawodowej w przypadkwlmszwolnionych z odbywania
praktyki odbywa si zgodnie z § 9, z wykzeniem obowizku prowadzenia Dziennika
praktyk.

Zaliczenie praktyki
§9

Warunkiem zaliczenia praktyki jest:
a) wywiazanie s¢ z zada sformutowanych w programie okitenej praktyki;
b) osigniccie zaktadanych efektow uczenia;si
c) przedi@enie przez studenta stosownej dokumentaciji.
Student ubiegafy sk o0 zaliczenie powinien dostarczyprawidiowo wypetniony
Dziennik praktyk dokumentujcy odbycie odpowiedniej liczby godzin, zgodnej
Z kierunkiem studiow oraz programem praktyk, zaajigy pozytywry ocere Opiekuna
zakladowego i Opiekuna Uczelnianego praktyki of@aport praktyki zawodowe),
ktorego wzér stanowdatacznik Nr 6 do Regulaminu.
Dokumentacja z przebiegu praktyk przekazywana jEsordynatorowi praktyk
zawodowych we wskazanym przez niego terminie i g@raeywana do czasu
zakaczenia terminu praktyk.
Koncowego zaliczenia praktyki studenckiej dokonuje Kiynator praktyk zawodowych
na koniec danego roku akademickiego, w ktérym Studdbyt praktyik.
Koordynator praktyk zawodowych po zaliczeniu préktprzekazuje do Dziekanatu
Dzennik praktyk i Raport praktyki zawodowsj, ktory jest dodczany do akt Studenta.
Ocena praktyki zawodowej jegtedng ocen wystawionych przez Opiekuna zaktadowego
I Opiekuna uczelnianego praktyk i jest wpisywan&aporcie praktyki zawodowej przez
Koordynatora praktyk zawodowych.
Przy zaliczaniu praktyki stosujegsskak ocen obowgzujaca w Uczelni.
Za zaliczonl praktylke studentowi przyznawane punkty ECTS, zgodnie z programem
studiow dla okréonego kierunku.
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10.

11.

Uczelnia mae w trybie natychmiastowym odwdtatudenta z praktyki, §& uzyskata od
Zakladu pracy pisemninformacg 0 razacym naruszeniu przez studenta poika

i dyscypliny pracy lub o nieprzestrzeganiu zasadhawania tajemnicy siibowej,
ochrony poufnéci i danych w zakresie okienym przez Zaktad pracy.

Brak zaliczenia praktyki, w obowzujacym wymiarze, powoduje brak zaliczenia
semestru, co jest rownoznaczne z olakiem jej ponownego odbycia.

W przypadku wydania przez Koordynatora praktyk zéwwoych negatywnej opinii
dotyczcej odbytej praktyki, studentowi przystuguje prasgwotania s do Dziekana.

Odpowiedzialncé¢ dyscyplinarna Studenta
§ 10

Za postpowanie uchybiace godnéci studenta odbywagego praktyk oraz za
naruszenie przepisbw obawujacych u Organizatora praktyk student ponosi
odpowiedzialné¢ przed komisjami dyscyplinarnymi PWSIiP w Layn
Odpowiedzialné dyscyplinarna nie stoi na przeszkodzie pgoeiccia studenta do
odpowiedzialnéci na podstawie przepisow obazujacych na terenie Zaktadu pracy,
u ktérego student odbywat praktyk

Postanowienia kacowe
§11

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminankwestiach spornych decyzje
podejmuje Dziekan.
Integralry czescia Regulaminu g zakhczone wzory dokumentow:

a) skierowanie na praktykzawodow zatacznik Nr 1

b) umowa o organizag¢jpraktykizatacznik Nr 2

c) program praktyk na kierunku: Administracja | zhgcznik Nr 3a

d) program praktyk na kierunku: Administracja Il aatacznik Nr 3b

e) program praktyk na kierunku: Filologia | gatacznik Nr 3c

f) program praktyk na kierunku: Praca socjalna tafcznik Nr 3d

g) program praktyk na kierunku: Zaxzanie | stzatacznik Nr 3e

h) program praktyk na kierunku: Pedagogika kstacznik Nr 3f

i) program praktyk na kierunku: Zawdzanie Il stzalgcznik Nr 3g

J) program praktyk na kierunku: Prawo studia jednatii@gisterskieatgcznik Nr

3h

k) dziennik praktyk zawodowydatacznik Nr 4

[) podanie o zwolnienie z odbywania prakidacznik Nr 5

m) wzOr raportu z praktyki zawodowegatacznik Nr 6

n) protokot wizyty monitorujcej praktykizatgcznik Nr 7



