PWSIiP

Panstwowa Wyzsza Szkota
Informatyki i Przedsiebiorczosci
w tomzy

PROFERET Egz Nr77....
ZARZADZENIE Nr.61/11 ]
KANCLERZA PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY INFORMATYKI i PRZEDSIEBIORCZOSCI
W LOMZY
z dnia 19 grudzien 2011r.

w sprawie :zmian w zarzqdzeniu Kanclerza Nr 12 z dnia 24 marzec dotyczqcego, wdrozZenia instrukcji

okreslajqcej zasady zabezpieczenia i odpowiedzialnosci za mienie Paristwowej Wyzszej
Szkoly Informatyki i Przedsiebiorczosci w Lomzy, oraz ochrony budynku i pomieszczen
PWSIiP w £omzy przed kradziezq i wtamaniem

1.

Na podstawie .§ 69 ust2,pktc), Regulaminu Organizacyjnego PWSIiP w Lomzy.
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Z dniem 01 stycznia 2011 r., wprowadza sie¢ mozliwo$¢ stosowania systemu komputerowego
do ewidencji wydawanych kluczy do sal dydaktycznych i administracyjnych w budynkach
PWSIIiP w Lomzy. System ewidencji wydawanych kluczy nazywany jest dalej w skrocie SEK.
System ma za zadanie rejestrowanie wydawanych kluczy do pomieszczen na terenie uczelni,
oraz 0s6b pobierajacych klucze.

§2
W zwiazku z wprowadzeniem zmian okreslonych w § 1, wprowadza sie nastepujace zmiany
wzapisach  obowiazujacej  ,Instrukcji — okreélajacej zasady  zabezpieczenia
1 odpowiedzialnosci za mienie Panistwowej Wyzszej Szkoty Informatyki i Przedsiebiorczosci
w Lomzy, oraz ochrony budynku i pomieszczen PWSIiP w Lomzy przed kradzieza
1 wlamaniem”:

Dw § 21, ust 1 dodaje sie punkty:
12) sporzadzenie wykazu 0s6b upowaznionych do pobierania kluczy i jego uaktualniania,
13)prowadzenia rejestru wydanych kart identyfikacyjnych zat. Nr 2

2)w § 22 wprowadza si¢ zmiany w punktach :
ust. 1 pkt. 1) otrzymuje brzmienie: wydawanie, przyjmowanie i zabezpieczenie kluczy
pomieszczen zgodnie z przyjetym systemem upowaznien - za pokwitowaniem w ksiazce kluczy
lub rejestracji elektronicznej w systemie SEK,
ust. 1 pkt. 10) otrzymuje brzmienie: prowadzenie rejestréw wydawania kluczy w ksiazce
kluczy lub w systemie komputerowym SEK.

3)w § 36 wprowadza si¢ zmiany w punktach:
ust. 2. otrzymuje brzmienie: Klucze od sal wykladowych i laboratoriéw wydawane sa
wykiadowcom zgodnie z planem zaje¢ i za pokwitowaniem w ksiazce kluczy lub w systemie
elektronicznej rejestracji kluczy SEK.
ust. 4. otrzymuje brzmienie: Klucze od drzwi winne by¢ trwale oznakowane w sposob
umozliwiajgcy ich identyfikacje przez pracownikéw obstugujacych oraz odpowiednie czytniki
elektroniczne
dodano ust. 5. Rejestracja elektroniczna odbywa sie przez odczytanie identyfikatora pracownika
pobierajgcego klucz oraz identyfikatora pobieranego klucza za pomoca odpowiednich
czytnikéw elektronicznych.

4)w § 38 wprowadza si¢ zmiany w punkcie:




ust. 3. Klucze od pomieszczen o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 moga byé wydawane tylko i
wylacznie uprawnionym pracownikom. Kazde wydanie i zwrot klucza rejestrowane jest
pisemnie w ksiazce kluczy lub elektronicznie w systemie SEK.

5)w § 39 wprowadza si¢ zmiany w punkcie:
ust 1. otrzymuje brzmienie: Pracownicy stuzby dozoru zobowiazani sa do prowadzenia ksiazki
stuzb 1 ksigzki pokwitowan kluczy wg zataczonego wzoru oraz eksploatacii elektronicznego
systemu ewidencji kluczy SEK.

6)Dodano zatacznik Nr. 2

§3
1. Za wlasciwa realizacje wdrozenia nowych zasad odpowiedzialnym jest Kierownik Dziatu
Technicznego oraz Gléwny Specjalista Organizacii i Kontroli Wewnetrzne;.
2. Techniczna  obstuge systemu powierzam dla  Dziahu Systeméw  Komputerowych
1 Telekomunikacyjnych.
Kierownikowi Dzialu Technicznego polecam zalozy¢ nowa ewidencje zwiazana z gospodarka
kluczami od pomieszczen w obiektach uczelni.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Informacja o dopuszczalnosci publikacji tresci zarzqdzenia w BIP oraz rozestania do jednostek organizacyjnych..
Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wstawiajac znak X

Zakres publikacji: Wersja elektroniczna rozestana do: Uzgodniono z:
Pelna Czes¢ tresci Prorektorzy |Dyrektorzy [Kierownicy Administracja |Caty stan
tres¢ wytaczona(§) |Cata treéé Instytutéw |jednostek osobowy
wytaczona
Glowny Specjalista Organizacji i Zarzadzania % Sekretariat Rektora/Kanclerza : M) ©
Biuro Prawne ‘{% ata podpis)
( data pedpis)
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Potwierdzam

wraz ze zdjgciem oraz ich umieszczanie na identyfikatorach wydawanych przez Uczelnie.

Oswiadczenie
identyfikatora oraz o$wiadczam,

ze

Zalgcznik Nr2

zapoznalam/em sie
z . Instrukciq w sprawie okreslenia procedury postepowania z kluczami(elektroniczny sysiem
obiegu kluczy na terenie uczelni) oraz zabezpieczenia pomieszczeni i obickiéw Parstwowej Wyzszej
Szkoly Informatyki i Przedsigbiorczosci w £omzy”. Wyrazam zgodg przetwarzanie moich danych

Nazwisko 1 imie

Kod identyfikatora

Data

Podpis




