Zat. do Uchwaly nr 91/19 Senatu PWSIiP w Lomzy z dnia 28.11.2019 r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY INFORMATYKI

| PRZEDSIEBIORCZOSCI W LOMZY

1. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Studia podyplomowe w Panstwowej Wyzszej Szkole Informatyki i Przedsigbiorczosci

w Lomzy, zwane dalej ,studiami”, prowadzone sa na podstawie ustawy z dnia

20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668 z

pézn.zm).

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

edycja — realizacja studiéw podyplomowych w okreslonym zakresie i terminie;

efekty uczenia si¢ — zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
uzyskanych w procesie uczenia si¢ na studiach podyplomowych;

jednostka organizacyjna — wydziat lub inna jednostka organizacyjna Uczelni
okreslona w Statucie;

kwalifikacje podyplomowe — osiagni¢cie zaktadanych efektow uczenia si¢ na
studiach podyplomowych, potwierdzone $wiadectwem ukonczenia studidow
podyplomowych;

punkty ECTS — punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu
punktow zaliczeniowych jako miara §redniego naktadu pracy stuchacza, niezbednego
do uzyskania zaktadanych efektow uczenia sig;

shluchacz — uczestnik studiow podyplomowych;

statut uczelni -  statut Panstwowej  Wyzszej  Szkoly  Informatyki
1 Przedsiebiorczosci w Lomzy, zwany dalej statutem PWSIiP;

studia podyplomowe — forma ksztalcenia, na ktora sa przyjmowani kandydaci
posiadajacy kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia, konczaca si¢ uzyskaniem

kwalifikacji podyplomowych;
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9) ustawa — ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r.
(t]. Dz. U. 22018 1. poz. 1668 z p6zn. zm.);

10) zjazd — wudziat stuchaczy w zajeciach dydaktycznych realizowanych zgodnie
z harmonogramem zaj¢¢ studiow podyplomowych.

. Regulamin studiow podyplomowych w Panstwowej Wyzszej Szkole Informatyki

I Przedsigbiorczosci w Lomzy okresla:

1) Zasady tworzenia i likwidacji studiow podyplomowych;

2) Warunki i tryb rekrutacji;

3) Zasady odptatnosci za studia podyplomowe;

4) Zasady organizacji toku studiéw podyplomowych;

5) Prawa i obowiazki stuchacza studiéw podyplomowych;

6) Utrate praw stuchacza studiow podyplomowych;

7) Warunki ukonczenia studiéw podyplomowych.

1. ZASADY TWORZENIA I LIKWIDACJI STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§2
. Do prowadzenia studiéw podyplomowych uprawnione s3g Wydziaty.
Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone przez Wydzial we wspoélpracy z innymi
jednostkami organizacyjnymi uczelni badZz wspoélnie z innymi uczelniami i instytucjami
naukowymi (réwniez migdzynarodowymi), na podstawie zawartego z nimi porozumienia,
okreslajacego zasady prowadzenia studiéw, warunki otrzymania §wiadectwa ukonczenia
studiow podyplomowych, zadania poszczegdlnych jednostek organizacyjnych, sposoby
finansowania studiow oraz rozliczania pomigdzy jednostkami kosztow i przychodow,
a takze wskazujacego jednostke organizacyjng odpowiedzialng za prowadzenie studiow.
Studia podyplomowe, moga by¢ realizowane takze poza siedzibg uczelni, na podstawie
porozumien mi¢dzy uczelnig, a pozauczelnianymi jednostkami lub organizacjami.
. Porozumienie, o ktorym mowa w ust. 2 i 3 zawiera Rektor PWSIiP w Lomzy.
. W przypadku, w ktérym studia podyplomowe organizowane s3 na zamdwienie
zewngtrznego zleceniodawcy, Rektor moze zastosowaé rozwigzania i zasady inne niz
okreslone w niniejszym regulaminie, jezeli wymagaja tego potrzeby zleceniodawcy, o ile
nie pozostaja one w sprzeczno$ci z powszechnie obowigzujacymi przepisami

okreslajacymi zadania i cele ksztatcenia na studiach podyplomowych.
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§3
Studia podyplomowe tworzy, przeksztatca, zawiesza i likwiduje Rektor na wniosek
Dziekana.
Studia podyplomowe prowadzone sg wedlug programow studiow uchwalanych przez
Senat.
Programy studiow podyplomowych w specjalizacji nauczycielskiej z zakresu:
przygotowania merytorycznego do nauczania przedmiotu (prowadzenia zaj¢c),
przygotowania pedagogicznego, przygotowania do pracy w szkotach 1 o$rodkach
specjalnych, musza spetnia¢ standardy ksztalcenia okreslone przez ministra wiasciwego
do spraw szkolnictwa wyzszego w sprawie standardéw ksztalcenia przygotowujacych do
wykonywania zawodu nauczyciela.
Programy studiéw umozliwiajagce nabycie uprawnien do wykonywania zawodu Iub
uzyskania licencji zawodowej musza spetnia¢ wymagania programowe dla studiow
podyplomowych w zakresie tre§ci programowych oraz tacznego wymiaru czasu
prowadzonych zaje¢, okreslone odrgbnymi przepisami.
Jednostki prowadzace studia podyplomowe powinny zapewnic:
1) kadre dydaktyczna o odpowiednich kwalifikacjach do prowadzenia zaj¢¢;
2) sale dydaktyczne oraz wyposazenie niezbedne do prawidtowej realizacji programu

studiow;

3) obstuge administracyjno-techniczna studiow.

§4
Ksztalcenie na studiach podyplomowych w Panstwowej Wyzszej Szkole Informatyki
1 Przedsigbiorczosci w Lomzy jest odptatne.
Studia podyplomowe nie moga trwac¢ krdocej niz dwa semestry.
Program ksztalcenia na studiach podyplomowych powinien umozliwia¢ uzyskanie przez
stuchacza co najmniej 30 punktéw ECTS.
Program studidéw podyplomowych okresla efekty uczenia si¢ osiggane przez stuchacza
oraz sposob ich weryfikowania.
Studia podyplomowe umozliwiaja osiggniecie zaktadanych efektow uczenia si¢ na
studiach  podyplomowych, potwierdzone $wiadectwem ukonczenia  studiow
podyplomowych.
Ogoblny nadzér merytoryczny nad studiami sprawuje Dziekan wydzialu prowadzacego
studia, a nadzor szczegotowy sprawuje kierownik studiow.

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w jezyku obcym.
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§5

. Liczbe shuchaczy studiow podyplomowych ustala Dziekan, na wniosek kierownika

studiow.

. W przypadku braku minimalnej liczby chetnych stluchaczy na dang edycje studiow,

okreslonej na podstawie ust. 1 lub z innej uzasadnionej przyczyny, studia mogg by¢

zawieszone przez Dziekana, na wniosek kierownika studiow.

. W przypadku podjecia decyzji, o ktorej mowa w ust. 2, Dziekan niezwlocznie informuje

o tym fakcie Rektora.

§6

. Wniosek o utworzenie studiow podyplomowych sktada Rektorowi Dziekan Wydziatu

organizujacego studia podyplomowe.

. Whniosek o utworzenie studiow podyplomowych stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego

regulaminu.

§7

. Kierownika studiéw podyplomowych powotuje i odwotuje Rektor na wniosek Dziekana.

. Do zakresu obowiazkéw kierownika studiow podyplomowych nalezy:

1) organizacja studioéw,

2) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji studiow podyplomowych obejmujace;j:
ewidencje stuchaczy, protokoly egzaminacyjne, $wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych i inne materiaty dokumentujace przebieg studiow,

3) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu studiow podyplomowych,

4) przygotowanie sprawozdan finansowych dla Kwestury,

5) zapewnienie kadry dydaktycznej do prowadzenia zajec,

6) wnioskowanie o zmiang programu studiow,

7) zapewnienie materialdw szkoleniowych dla stuchaczy,

8) zapewnienie obstugi administracyjno-technicznej studiow.

I11. WARUNKI | TRYB REKRUTACJI
§8
O przyjecie na studia podyplomowe moga ubiega¢ si¢ osoby posiadajace dyplom
ukonczenia studiow wyzszych.
. Dziekan podaje do publicznej wiadomos$ci szczegdélowe warunki rekrutacji na studia

podyplomowe, termin i miejsce sktadania dokumentow.
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Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe skladajg nastepujace

dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy, w przypadku rekrutacji prowadzonej w formie
elektronicznej, wygenerowany z Systemu Rekrutacji Elektronicznej,

2) odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,

3) potwierdzenie wplaty oplaty rekrutacyjnej na konto Uczelni,

4) inne niezb¢dne dokumenty, jezeli sa okreslone w warunkach rekrutacji.

Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje W drodze wpisu na liste stuchaczy.

W razie nieprzyjecia na studia podyplomowe, dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3

zwraca si¢ kandydatowi.

§9

Warunkami uzyskania statusu stluchacza studiéw podyplomowych s3:

1) zawarcie umowy okreslajacej warunki odbywania studiow,

2) zlozenie dowodu wplaty za pierwszy semestr studiow,

3) wniesienie optaty rekrutacyjnej,

4) spetnienie wszelkich innych warunkow okreslonych w zasadach rekrutacji na studia

podyplomowe.

IV. ZASADY ODPLATNOSCI ZA STUDIA PODYPLOMOWE
§ 10

Stuchacz przed rozpoczgciem studidow podyplomowych zawiera umowe okreslajaca
warunki studiowania.
Umowa, o ktorej mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
Wysoko$¢ oplat za §wiadczone ustugi edukacyjne, warianty platno$ci oraz minimalng
liczbe kandydatow wymagang do uruchomienia studiow okre§la w drodze zarzadzenia
Rektor z uwzglednieniem kalkulacji kosztow ksztatcenia przedlozonej przez Dziekana.
Stuchacz przyjety na studia podyplomowe, ktory nie podjat studiow, ma prawo do zwrotu
calo$ci wniesione] optaty za zaje¢cia dydaktyczne, pod warunkiem, ze zgtosit rezygnacje
ze studidw przed rozpoczeciem zajec.
W przypadku rozwigzania umowy ze stuchaczem z powodu rezygnacji lub skreslenia,

stuchacz ma prawo do rozliczenia 1 zwrotu wniesionej oplaty za zajecia dydaktyczne.
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Rozliczenie i zwrot wniesionej optaty nastagpi w terminie 14 dni od dnia rozwigzania
umowy, na podstawie wniosku stuchacza ze wskazaniem numeru rachunku bankowego,
na ktory ma by¢ dokonany zwrot wniesionych opfat.

Optata podlegajaca zwrotowi, o ktorej mowa w ust. 5, bedzie rozliczana proporcjonalnie
do liczby zjazdow odbytych w danym semestrze w stosunku do ogoélnej liczby zjazdow
planowanych w tym semestrze.

Stuchacz, ktory oplate za studia podyplomowe wnosit w ratach, jest zobowigzany do
uregulowania nalezno$ci stanowiacej r6znice miedzy optata nalezng z tytulu
zrealizowanych zaj¢¢, a dokonang wpftata.

Optlate czesnego moze wnies¢ pracodawca lub inny podmiot kierujacy stuchacza na studia
podyplomowe.

Nadzoér nad gospodarkg finansowa studidw podyplomowych sprawuje Dziekan.

W przypadku nieuruchomienia edycji studiow podyplomowych, dokumenty oraz optate

wpisowg zwraca si¢ kandydatowi.

V. ZASADY ORGANIZACJI TOKU STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§11
Podstawa do wustalenia odptatnosci za studia jest kalkulacja kosztéw ksztalcenia,
zatwierdzona przez Rektora.
Koszty osobowe obejmuja wynagrodzenie za kierownictwo studiow.
Studia podyplomowe sa platne zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie oplat za

studia oraz umowie zawieranej ze shuchaczem.

§ 12

Szczegotowy zakres wymagan z poszczegdlnych zaje¢ ustala osoba prowadzaca lub

koordynujaca przedmiot, ktéra jest zobowigzana udostepni¢ Suchaczom:

1) opis przedmiotu, zawierajacy efekty uczenia si¢ oraz program zajec;
2) zasady oraz form¢ prowadzenia zaje¢;

3) wymagang forme uczestnictwa w zajeciach;

4) zasady zaliczania, w tym sposob i tryb oglaszania wynikow zaliczen;
5) zasady usprawiedliwiania nieobecno$ci na zajeciach;

6) zasadg ustalania oceny z zajec;

7) wykaz zalecanej literatury.
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VL. PRAWA 1 OBOWIAZKI SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 13

1. Warunkiem uczestnictwa w zajeciach na studiach podyplomowych jest wniesienie oplaty

za studia okreslonej w zarzadzeniu Rektora.

2. Stuchacz ma prawo do:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)
3. W

zdobywania w ramach zaje¢ objetych programem studidow wiedzy, umiejetnosci
1 kompetencji spolecznych;

korzystania z pomieszczen, urzadzen 1 srodkow oraz zbiorow bibliotecznych Uczelni
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

poszanowania swej godnosci przez inne osoby spoleczno$ci akademickiej;

udzialu w zajgciach dydaktycznych i przystepowania do egzamindéw i zaliczen
przewidzianych w programie studiow na zasadach w nim okreslonych;

zglaszania uwag 1 postulatow dotyczacych organizacji procesu dydaktycznego
1 obstugi administracyjnej do kierownika studiow podyplomowych;

wgladu do pisemnych prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych;

poufnosci akt osobowych.

przypadku niepetnosprawnego uczestnika studiow podyplomowych Dziekan ustala

formg¢ i zakres pomocy w celu umozliwienia realizacji procesu ksztatcenia.

§14

1. Stuchacz jest zobowigzany do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

przestrzegania niniejszego Regulaminu oraz innych przepiséw obowigzujacych
w Uczelni;

uczestniczenia w zajeciach okreslonych w programie studiow podyplomowych;
terminowego uzyskiwania zaliczen 1 skladania egzamindéw przewidzianych
programem studidow podyplomowych oraz spelniania innych wymogow
przewidzianych programem studiow podyplomowych;

terminowego wnoszenia oplat zgodnie z podpisang umowa okreslajaca warunki
odptatnosci za studia podyplomowe;

usprawiedliwienia nieobecnosci na zaj¢ciach oraz uzgodnienia z prowadzacym zajecia
zakresu 1 terminu wyroéwnania zalegto$ci powstalych w wyniku nieobecnosci;
niezwlocznego informowania 0 zmianie danych osobowych, adresu stalego
zamieszkania i adresu do korespondencji;

niezwlocznego pisemnego powiadamiania Dziekana o przerwaniu lub rezygnacji ze

studiow;
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8) poszanowania mienia PWSIiP w Lomzy i ponoszenia odpowiedzialno$ci materialnej
za jego zniszczenie lub utrate;

9) przestrzegania przepisoOw obowigzujacych w PWSIiP w Lomzy.

VII. UTRATA PRAW SEUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§15

. Za naruszenie przepisow obowigzujacych w Uczelni oraz za czyny uchybiajace godnosci

stuchacza, stuchacz ponosi odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng na zasadach okreslonych

W odrebnych przepisach.

. Karami dyscyplinarnymi s3: upomnienie, nagana, zawieszenie w okreslonych prawach

stuchacza na okres do jednego roku, wydalenie z Uczelni.

. Za uszkodzone, zniszczone lub zagubione mienie Uczelni stluchacz moze ponosi¢

odpowiedzialno$¢ materialng.

§16

Stuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:

1) rezygnacji ze studiow;

2) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiow;

3) niewniesienia w ustalonym terminie optaty semestralne;j;

4) nieztozenia w terminie pracy koncowej lub uzyskania oceny niedostatecznej
z egzaminu koncowego (w zaleznoSci od okreslonej w programie studiow
podyplomowych formy ich ukonczenia);

5) ukarania karg dyscyplinarng wydalenia z Uczelni.

. Decyzje o skresleniu podejmuje Dziekan na wniosek kierownika studiow

podyplomowych.

Od decyzji w sprawie skreslenia z listy stuchaczy przystuguje odwotlanie do Rektora

w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania.

Decyzja Rektora jest ostateczna.

VIll. WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§17
Stuchacz zobowigzany jest do:
1) uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych oraz uzyskania wymaganych programem

zaliczen i1 egzaminow;
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2) napisania pracy koncowej i/lub przystapienia do egzaminu koncowego (w zaleznosci
od formy ukonczenia studiéw podyplomowych przewidzianej w programie studiow).
2. W przypadku gdy program studiéow podyplomowych to przewiduje, stuchacz obowigzany
jest rowniez do napisania pracy koncowe;j.
§ 18
1. Przy egzaminach i zaliczeniach na oceng stosuje si¢ nastepujace oceny:
1) bardzo dobry (5,0),
2) dobry plus (4,5),
3) dobry (4,0),
4) dostateczny plus (3,5),
5) dostateczny (3,0),
6) niedostateczny (2,0).
2. Dopuszcza si¢ zaliczenie zajg¢ niekonczacych si¢ egzaminem poprzez wpisanie do karty
uczestnika studiéw podyplomowych i protokotow ,,zal”.
3. Zaliczenie zajg¢ nickonczacych si¢ egzaminem zostaje uwzglednione w programie
studiow podyplomowych.
4. Shluchacz ma prawo do dwodch terminéw egzaminow/zaliczen z kazdego przedmiotu
tj. do egzaminu/zaliczenia glownego i egzaminu/zaliczenia poprawkowego.
5. W wypadkach szczegdlnych na uzasadniony wniosek stuchacza, Dziekan moze wydtuzy¢
termin zaliczenia zajg¢ w trybie zwyktym.
§19
1. Osoba, ktora przerwata studia podyplomowe, moze je wznowi¢ w ciggu 2 lat od
skreslenia, pod warunkiem uruchomienia kolejnej edyc;ji tych studiow.
2. Warunki wznowienia studidéw okresla Dziekan Wydzialu prowadzacego studia
podyplomowe.
§ 20
Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest:
1) uzyskanie egzaminéw i zaliczen przewidzianych w programie studiow
podyplomowych,
2) uzyskanie wymaganych programem studiow efektow uczenia si¢ oraz zdobycie
wymaganej liczby punktéw ECTS;
3) zlozenie pracy koncowej, jesli przewiduje to program studiow;
4) uzyskanie pozytywnej oceny z egzaminu koncowego, jezeli przewiduje to program

studiow podyplomowych.
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§21

1. Absolwent studidow podyplomowych otrzymuje s$wiadectwo ukonczenia studiow

4.

podyplomowych.

Swiadectwo zawiera koncowa ocene ukonczenia studiow podyplomowych.

Podstawga obliczenia oceny ogdlnej ukonczenia studiow podyplomowych jest:

1) dla studioéw, ktorych program przewiduje napisanie pracy koncowe;j:

a) 0,5 sredniej arytmetycznej ocen ze wszystkich zaliczen,
b) 0,25 oceny z pracy koncowej,
c) 0,25 sredniej oceny z egzaminu koncowego,

2) dla studiow, ktorych program nie przewiduje napisania pracy koncowe;j:

a) 0,75 sredniej arytmetycznej ocen ze wszystkich zaliczen,
b) 0,25 sredniej oceny z egzaminu koncowego,

3) Dla studiow, ktorych program nie przewiduje napisania pracy koncowe;j
i egzaminu koncowego — Srednia arytmetyczna z wszystkich ocen uzyskanych w
trakcie ksztatcenia na studiach podyplomowych.

Na $wiadectwie ukonczenia studidow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik

studiow, wyréwnany do pelnej oceny zgodnie z zasada:

1) 2,75 - 3.67 — dostateczny,

2) 3,68 -4.50 —dobry,

3) 4,51 -5.00 — bardzo dobry.

§ 22

W razie utraty §wiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych Panstwowa Wyzsza Szkota

Informatyki 1 Przedsigbiorczosci w Lomzy moze wyda¢ absolwentowi duplikat, zgodnie

z obowigzujacymi przepisami.

1.

VI1I. POSTANOWIENIA KONCOWE
§23
W sprawach dotyczacych zasad i trybu odbywania studidéw nieobjetych przepisami
Regulaminu rozstrzygnigcia podejmuje Dziekan.
W sprawach zwigzanych z optatami za studia podyplomowe nieuregulowanych
w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy regulaminu zasad pobierania optat

za studia.
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Zat. do Uchwaly nr 91/19 Senatu PWSIiP w Lomzy z dnia 28.11.2019 r.

Od decyzji w sprawach objetych regulaminem studidow podyplomowych uczestnikowi
studiow podyplomowych przystuguje prawo skladania odwolania do Rektora,
za posrednictwem wilasciwego Dziekana Wydziatu prowadzacego studia podyplomowe.
Decyzja Rektora jest ostateczna.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2019 r.
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