Panstwowa Wyzsza

Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomazy

Egz Nr. 4.
Zarzadzenie Nr 28/18

Kanclerza Paristwowej Wyiszej Szkoty Informatyki i Przedsigbiorczosci w tomzy
zdnia 03 grudnia 2018 .

w sprawie; przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w PWSIiP w tomzy oraz powotania zespotow
spisowych do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 26, art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018r, poz. 395z péin.
zmian.) oraz zgodnie z zarzadzeniem Nr 80/12 Rektora Panstwowej Wyiszej Szkoty Informatyki
i Przedsiebiorczosci z dnia 31.12.2012r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji "Zasady gospodarowania i ochrony
majatku Panstwowej Wyzszej Szkoty Informatyki i Przedsigbiorczosci w tomzy"

zarzadzam co nastepuje:
§1
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej metoda spisu z natury: érodkow pienigznych w kasie, drukéw Scistego
zarachowania, paliwa w samochodach stuzbowych, zapaséw materiatéw biurowych, srodkdw czystosci i tonerow,
materiatéow wentylacyjnych oraz woluminéw wydawnictwa Uczelni w roku obrotowym 2018 wedtug
Harmonogramu inwentaryzacji na rok 2018 stanowigcego zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§2
1. Inwentaryzacje $rodkéw pienigznych w kasie, drukéw Scistego zarachowania, paliwa w samochodach
stuzbowych oraz woluminéw wydawnictwa Uczelni nalezy przeprowadzi¢ w dniu 31.12.2018r.
2. Inwentaryzacje zapaséw materiatéw biurowych, srodkow czystoéci, toneréw oraz materiatow wentylacyjnych
nalezy przeprowadzi¢ w dniach od 21.12.2018r. do 31.12.2018r.

§3

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej metoda spisu z natury powotujg zespoly spisowe w sktadzie:

1. Zespot spisowy nr 1:

a) Laskowski Leszek - przewodniczgcy

b) Monika Chojnowska - cztonek

¢) Aldona Chojnowska - cztonek

2. Zespot spisowy nr 2:

a) Polkowski Krzysztof - przewodniczacy

b) Michat Krysiak - cztonek

c) Andrzej Mojski - cztonek

3. Zespol spisowy nr 3:

a) Polkowski Krzysztof - przewodniczacy

b) Jerzy Rutkowski - cztonek

c) Michat Krysiak - cztonek
2. Inwentaryzacje przeprowadzg zespoty spisowe pod nadzorem Komisji Inwentaryzacyjnej PWSIiP w tomzy.
3. Po zakonczeniu spisu z natury zespoly spisowe przekazujg dokumentacje Przewodniczgcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§4
1. Inwentaryzacje drogg spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2018r.



2. Wycene oraz ustalenie réznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych sktadnikow majatkowych nalezy
dokonaé w terminie do dnia 10.01.2019r.

3. Sporzadzenie i przediozenie protokotu z przeprowadzonej inwentaryzacji metodg spisu z natury wraz
z wnioskami co do sposobu rozliczenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych nalezy przedtozy¢ do dnia
15.01.2019r.

4. Protokét oraz wnioski podlegaja uprzednio zaopiniowaniu (potwierdzeniu) przez Kwestora PWSIiP w tomzy,
a w przypadku wniosku o obcigzenie pracownika opinig swojg winien wyrazi¢ Radca Prawny.

§5
Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnoséci  inwentaryzacyjnych  jest
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§6
Decyzja Kanclerza PWSIiP w tomzy w sprawie rozliczenia inwentaryzacji réznice inwentaryzacyjne podlegaja
ewidencji w ksiegach rachunkowych 2018 roku.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p.0. K tRZ

mgr inz. Batdowsk

Informacja o dopuszczalnodei publikacji tresci zarzqdzenia w BIP oraz rozestania do jednostek organizacyjnych.
Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wstawiajac znak X

Zakres publikacji: Wersja elektroniczna rozestana do: Uzgodniono z: Opracowujacy
Petna [Czedc tresci  [Calatresc Prorektorzy  |Dziekani Kierownicy  |[Administracja  |Cafy stan Wpisujemy inicjaty
tres¢  Wwytaczona(§) [Wylaczona liednostek osobowy (imie nazwisko)

L "
S?reta'nriat Rektora/Sekretariat Kanclerza
Biuro Prawne af’ﬁr&&fﬂ,
(da dpi. ( data podpis)




Zatgcznik nrl

do Zarzadzenia Nr 28/18
Kanclerza PWSIiP w tomzy
z dnia 03.12.2018r.

Harmonogram inwentaryzacji na rok 2018

Przedmiot Obiekt Metoda Inwentarvzacii Nr zespotu spisowego
e i ; :
inwentaryzacji | zinwentaryzowania ryzacll| stan na dzienl | przeprowadzajacego
inwentaryzacje
Kasa- PWSIiP-
Akademicka 14
Srodki pieniezne
i Kasa- Dom Studenta
w kasie Spis z natury 31.12.2018 Zespot spisowy nr 2
Kasa- Akademicki
Zespot Szkot
Ponadgimnazjalnych
Kasa- PWSIiP-
Akademicka 14,
Kasa- Dom
Studenta,
i Zespot Szkot
zarachowania HELaEt Spis z natury 31.12.2018 Zespot spisowy nr 1
Ponadgimnazjalnych
Dziekanat, Dziat
Wspotpracy
Miedzynarodowej,
Dziat Obstugi
Gospodarczej
Fallwe w samochod
samochodach . 5 Spis z natury 31.12.2018 Zespot spisowy nr 1
i stuzbowe
stuzbowych
Zapasy Wszystkie budynki
materiatow uczelni, Dom
biurowych, Studenta
g 4 ) Spis z natu 31.12.2018 Zespot spisowy nr 1
srodkow Akademicki Zespot ? r EOSE
czystosci Szk6t
Ponadgimnazjalnych




Wszystkie budynki
uczelni, Dom
Zapasy tonerow Stiudenta
5 ' Spis z natur 31.12.2018 Zespot spisowy nr 2
Akademicki Zespot @ My PRVSE J
Szkot
Ponadgimnazjalnych
Woluminy
wydawnictwa Wydawnictwo
6 | Uczelni Spis z natury 31.12.2018 Zespot spisowy nr 2
Woluminy Pisemne uzgodnienie
Wydawnictwa standw ksiegarni,
g | ¥ee _ Ksiegarnie 58 31.12.2018 Magdalena Chilifiska
PWSIiP w tomzy remanent wg stanu na
poza Uczelnig dzieri 14.11.2018
. Wynajmowane
Materiaty : . . ;
8 ) pomieszczenia Spis z natury 31.12.2018 Zespot spisowy nr 3
wentylacyjne )
garazowe

tomsza, dnia 03.12.2018r.




