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. Zaktadowy Plan Kont

1. Ustala sig, ze zaktadowym planem kont jest ,Zaktadowy plan kont z komentarzem”
autorstwa Mariana Patki Wydawnictwo EKSPERT, Wroctaw 2010 wydanie Xl, z
uwzglednieniem wymienionych w pkt.7 zmian.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.
Wykaz kont syntetycznych stanowi zatacznik nr 1. W/w zatgcznik aktualizowany jest na
koniec i poczatek kazdego roku obrotowego.

4. Konta syntetyczne tworzone sg zgodnie z zasadami rachunkowos$ci wg zaistniatych
potrzeb jednostki. Numeracja poszczegéinych kont uwzglednia podziat na grupy
rodzajowe okreslone w publikacji wymienionej w pkt.1. Konta analityczne tworzone sg
wg potrzeb do kont syntetycznych z uwzglednieniem szczegoétowych danych
niezbednych dla analizy ksiegowej Uczelni.

5. W zaktadowym planie kont PWSIiP w tomzy zostaly uwzglednione wymagania
dotyczace odrebnej ewidencji ksiegowej dla projektow realizowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej.

6. Dla celéw realizacji projektow ze srodkéw unijnych wyodrebnia sie konta syntetyczne i
analityczne, umpZzliwiajgce prowadzenie przejrzystej ewidencji ksiegowej dla
powyzszych zadan. Wpykaz kont z podziatem na poszczegdine projekty stanowig
zatgczniki do zasad rachunkowos$ci i s aktualizowane na koniec i poczgtek kazdego
roku obrotowego w okresie jakim realizowany jest projekt.

7. Zmiany w wykazie kont syntetycznych o ktérych mowa w ust.1 :

Zespot 0

1. 010 - Srodki trwate

012 — Pozostate $rodki trwate (wyposazenie)

014 - Zbiory biblioteczne

020 — Wartosci niematerialne i prawne

022 — Pozostate wartosci niematerialne i prawne
Do konta 010 prowadzona jest ewidencja analityczna z podziatem na wyodrgbnione
dziatalno$ci i realizowane projekty oraz wg grup klasyfikacji Srodkéw trwatych.
Na koncie 012 ewidencjonowane s3 niskocenne $rodki trwate o ktérych mowa w dziale V
pkt.1b niniejszych zasad z podziatem na wyodrebnione dziatalnosci i realizowane
projekty.
Na koncie 020 ewidencjonowane sg wartosci niematerialne i prawne z podziatem na
zakupione w ramach projektéw unijnych i pozostate.
Na koncie 022 ewidencjonowane sg pozostate wartosci niematerialne i prawne o ktérych

mowa w dziale V pkt 1e z podzialem na zakupione w ramach projektéw unijnych i



pozostate. .Funkcjonujg one wg zasad okreslonych do konta 023 we wzorcowym planie

kont o ktérym mowa w pkt.1

2.
3.

4.

071 — Umorzenie $rodkoéw trwatych
073 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych - na koncie ujmowana jest wartosé
niskocennych $rodkéw trwatych umarzanych w miesigcu oddania ich do uzytku,

075 — Umorzenie zbioréw bibliotecznych

Konta 071-075 funkcjonujg wg zasad okreslonych dla konta 050 we wzorcowym planie

kont o ktérym mowa w pkt.1

5.

8.

076 - Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych - konto funkcjonuje wg zasad
okreslonych do konta 060 we wzorcowym planie kont o ktérym mowa w pkt. 1

078 - Umorzenie pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych-konto funkcjonuje
wg zasad okreslonych do konta 063 we wzorcowym planie kont o ktérym mowa w
pkt.1

Do konta 080 — Srodki trwate w budowie prowadzona jest ewidencja analityczna w
rozbiciu na poszczegolne zadania inwestycyjne oraz prowadzona jest subanalityka ze
wskazaniem Zrodta finansowania kazdego zadania.

081 — Srodki trwate w budowie (aparatura naukowo badawcza)

W zespole 0 moze by¢ prowadzona odrebna ewidencja syntetyczna oraz analityczna dla

prawidtowego rozliczania Srodkéw trwatych oraz inwestycji realizowanych w ramach

projektow z Unii Europejskiej. Utworzone konta funkcjonujg wg w/w zasad.

Zespot 1

1.

104 — kasa Akademickiego Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych , konto funkcjonuje
wg zasad okreslonych do konta 101 we wzorcowym planie kont, o ktérym mowa w
pkt. 1

105 — kasa Domu Studenta Ponadgimnazjalnych , konto funkcjonuje wg zasad
okreslonych do konta 101 we wzorcowym planie kont, o ktérym mowa w pkt. 1

128 — rachunek bankowy kart kredytowych

129 - rachunek bankowy biezacy, ktéry funkcjonuje wg zasad okreslonych do konta

110 we wzorcowym planie kont, o ktérym mowa w pkt. 1

130 - rachunek bankowy dotacji podstawowej , ktory funkcjonuje wg zasad
okreslonych do konta 110 we wzorcowym planie kont o ktérym mowa w pkt. 1

132 — rachunek bankowy ZFS$S, ktéry funkcjonuje wg zasad okreslonych do konta
119 we wzorcowym planie kont o ktérym mowa w pkt. 1

133 - rachunek bankowy Stypendialny, ktéry funkcjonuje wg zasad okreslonych do
konta 119 we wzorcowym planie kont o ktérym mowa w pkt. 1

134 — rachunek bankowy LOKAT, do ktérego jest prowadzona ewidencja analityczna
w rozbiciu na poszczegdlne banki,

135 — rachunek bankowy dochodéw wiasnych w BS



"y

10.

11

12.

13.

14.

15.

16.

136 — rachunek bankowy dewizowy, ktéry funkcjonuje wg zasad okreslonych do

konta 112 we wzorcowym planie kont o ktérym mowa w pkt. 1

137 - rachunek bankowy dziatalnos¢ statutowa-badania

138 do 146, 149 do 150, 154,156 - rachunki bankowe, ktoére stuzg do obstugi
rachunkow bankowych innych zrédet finansowania, w tym rachunki dla

poszczegoélnych projektéw finansowane ze srodkéw Unii Europejskie;j,

151 — rachunek bankowy dochodéw wiasnych w BPS

147 — rachunek bankowy wadium, ktéry stuzy do obstugi wptacanych wadiéw
przetargowych,

148 — rachunek bankowy kaucje, ktéry stuzy do obstugi wptacanych kaucji
gwarancyjnych

Konto 160 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych znajdujgcych sie miedzy kasami

jednostki a jej rachunkami bankowymi, a takze migedzy poszczegoélnymi rachunkami
bankowymi jednostki. Na stronie Wn konta ksigguje sie zwigkszenia sum pienieznych
w drodze, a na stronie Ma ich zmniejszenia. funkcjonuje wg zasad okreslonych do

konta 139 we wzorcowym planie kont o ktérym mowa w pkt. 1

Zespot 2

1.

201 — Rozrachunki z dostawcami z tytutu dostaw i ustug, ktére funkcjonuje wg zasad
okreslonych do konta 202 we wzorcowym planie kont, o ktérym mowa w pkt. 1

202 — Rozrachunki z odbiorcami z tytutu dostaw i ustug, ktére funkcjonuje wg zasad
okreslonych do konta 201 we wzorcowym planie kont, o ktérym mowa w pkt. 1

204 do 212 — Rozrachunki z dostawcami z tytutu dostaw i ustug na potrzeby badan
statutowych oraz realizowanych projektéw finansowanych ze $rodkéw EFS.
Funkcjonowanie konta jest zblizone w swoim podstawowym zatozeniu do konta 200
we wzorcowym planie kont o ktérym mowa w pkt.1

215 — Naleznosci z tytutu dostaw i ustug dochodzone na drodze sgdowej, ktére
funkcjonuje wg zasad okreslonych do konta 209 we wzorcowym planie kont, o ktérym
mowa w‘pkt. 1

220 - Rozrachunki ze studentami i stuzy do rozliczen ze studentami w zakresie
naleznych optat za studia. Funkcjonowanie konta jest zblizone w swoim
podstawowym zatozeniu do konta 200 we wzorcowym planie kont o ktérym mowa w
pkt.1

221 - Rozrachunki z tyt. wyptat stypendiéw i stuzy do rozliczen ze studentami z tytutu
wyptat przyznanych stypendiéw. Funkcjonowanie konta jest zblizone w swoim
podstawowym zatozeniu do konta 200 we wzorcowym planie kont o ktérym mowa w
pkt.1

222 - Inne rozrachunki ze studentami i stuzy do rozliczen ze studentami w zakresie

pozostatych naleznych optat za studia. Funkcjonowanie konta jest zblizone w swoim



podstawowym zatoZeniu do konta 200 we wzorcowym planie kont o ktérym mowa w
pkt.1

223 - Rozrachunki ze stuchaczami studiéw podyplomowych, w tym realizowanych w

ramach projektow unijnych. Funkcjonowanie konta jest zblizone w swoim
podstawowym zatozeniu do konta 200 we wzorcowym planie kont o ktérym mowa w
pkt.1

225 - Rozrachunki z budzetami - funkcjonuje wg zasad okreslonych do konta 220 we

wzorcowym planie kont o ktérym mowa w pkt.1 z uwzglednieniem ewidencii

. analitycznej wg tytutdw rozrachunkéw. Do konta 225 prowadzona jest analityka

10.

11

1Z.

V\)ed'rug tytutow zobowigzan budzetowych oraz subanalityka z podziatem na Zrodta
finansowania, w tym wyodrebnienie poszczegoinych projektéw finansowanych ze
srodkow Unii Europejskiej,

Zobowigzania wynikajgce z naliczenia podatku dochodowego od wynagrodzen o
ktorych mowa w pkt.1a i 1b opisu do kont zespotu ,4” tj. 13-stki i wynagrodzen
bezosobowych i honorariéw semestru zimowego ksiegowanych na koniec roku
obrotowego, ujmuje si¢ w bilansie w pasywach jako ,Pozostate rezerwy” —poz.B.I.3
zwazywszy, ze nie stanowig one jeszcze zobowigzan na dzien bilansowy.

226 - Rozrachunki z tytutu VAT naliczonego i naleznego — funkcjonuje wg zasad
okreslonych do kont 224 i 225 we wzorcowym planie kont o ktérym mowa w pkt.1 z
uwzglednieniem ewidencji analitycznej wg tytutdw rozrachunkéw, z podziatem na
zrédta finansowania. Na koniec okresu sprawozdawczego salda kont sg przenoszone

na rozrachunki z Urzedem Skarbowym.

.229 - Pozostate rozrachunki publiczno — prawne ZUS funkcjonuje wg zasad

okreslonych do konta 227 we wzorcowym planie kont o ktérym mowa w pkt.1 z
uwzglednieniem ewidencji analitycznej wg tytutéw rozrachunkéw, do konta 229
prowadzona jest analityka wedtug tytutdbw zobowigzann budzetowych oraz
subanalityka z podziatem na Zzroédta finansowania, w tym wyodrebnienie
poszczegolnych projektéw finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej,

Zobowigzania wynikajgce z naliczenia sktadek ZUS, o ktérych mowa w pkt.1a i 1b
opisu do kont zespotu ,4” tj. 13-stki i wynagrodzen bezosobowych i honorariéw
semestru zimowego ksiggowanych na koniec roku obrotowego, ujmuje sie w bilansie
w pasywach jako ,Pozostate rezerwy” —poz.B.1.3 zwazywszy, Zze nie stanowig one

jeszcze zobowiazan na dzien bilansowy.

232 - Honoraria autorskie, ktére stuzy do ewidencjonowania rozrachunkéw z
wyktadowcami zatrudnionymi w oparciu 0 umowy przeniesienie autorskich praw
majatkowych, w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych i konto funkcjonuje wg zasad
okreslonych do konta 231 we wzorcowym planie kont o ktérym mowa w pkt. 1



13. 233 - Wynagrodzenia bezosobowe, ktére stuzy do ewidencjonowania rozrachunkéw

z osobami zatrudnionymi w oparciu o umowy o dzieto i zlecenia, w celu wykonania
okreslonych zadan i konto funkcjonuje wg zasad okreslonych do konta 231 we
wzorcowym planie kont o ktérym mowa w pkt.1. Do konta prowadzona jest analityka
z podziatem na zZrodta finansowania.

14. 235 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen finansowanych ze $rodkéw EFS, do ktérego
prowadzona jest ewidencja analityczna z podziatem na poszczegoélne projekty oraz
subanalityka z podziatem na rodzaje wynagrodzen, konto funkcjonuje wg zasad
okreslonych do konta 231 we wzorcowym planie kont o ktérym mowa w pkt.1

15.236 - Pozyczki ZFSS ktére stuzy do rozliczania pracownikéw z otrzymanych
zwrotnych pozyczek z ZFSS i funkcjonuje wg zasad okreslonych do konta 232 we
wzorcowym planie kont o ktérym mowa w pkt.1

16. 241 — Rozrachunki z tytutu kurséw, szkolen, do ktérego prowadzona jest analityka

wedtug poszczegoélnych szkolen organizowanych przez Uczelnig.

Zespot 3

1. 310 - Magazyn ksigzek, ktore stuzy do ewidencji wydawnictw wtasnych Uczelni. Do
konta 310 prowadzona jest, przez pracownika Wydawnictw, ewidencja ilosciowo -
wartosciowa wedtug tytutéw publikaciji.

Ewidencja towaréw na koncie 310 prowadzona jest w cenach nabycia.

2. 311 — Konto stuzy do ewidencji stanu zapaséw materiatow nieobjetych biezgca
ewidencjg ksiegowag odpisywanych w ciezar kosztow w momencie zakupu, ktore nie
zostaly zuzyte w trakcie roku obrotowego i ustalone w drodze spisu z natury
przeprowadzonego na ostatni dzier roku obrotowego.

Na poczgtku nastepnego okresu sprawozdawczego nastepuje rozliczanie w ciezar
kosztow wartosci materiatbw ustalonej na koniec poprzedniego  okresu

sprawozdawczego.

Zespot 4

1. Konto 400 — Koszty w uktadzie rodzajowym stuzy do ewidencji kosztow zwigzanych z
podstawowa dziatalnoscig Uczelni.

a. koszty wynagrodzen -,13"-stki wraz z kosztami sktadek ZUS ksiegowane sg w
kosztach roku, ktérego dotycza.

b. przyjmuje sie, ze wartos¢ wynagrodzen bezosobowych i honorariow
autorskich semestru zimowego wraz z przypadajgcymi kosztami sktadek ZUS
stanowig po potowie koszty tych lat, na ktére przypada rok akademicki.

2. Konta 401 do 408 — Amortyzacja stuzg do ewidencji amortyzacji wedtug Zzrédta
finansowania  $rodkéw trwatych. Konta te funkcjonujg wedtug zasad okreslonych do

konta 400 we wzorcowym planie kont.



3. Konta 409 do 439 - w celu wyodrebnienia kosztéw rodzajowych dotyczacych realizaciji

projektow w ramach $rodkéw Unii Europejskiej wprowadza sie odrebne konta
syntetyczne kosztéw dla kazdego projektu.

Do kont kosztéw prowadzona jest ewidencja analityczna, w uktadzie i szczegdtowosci
takiej, aby umozliwiata analize wydatkéw w poszczegélnych grupach rodzajowych oraz
rzetelne sporzgdzanie sprawozdan finansowych.

4. Konto 442 — Koszty w uktadzie rodzajowym stuzy do ewidencji kosztow badan
statutowych. Konta te funkcjonuja wedtug zasad okreslonych do konta 400 we
wzorcowym planie kont.

5. Konto 480 - Koszty w uktadzie rodzajowym stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych z
dziatalnos$cig Akademickiego Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych. Konta te funkcjonujg

wedtug zasad okreslonych do konta 400 we wzorcowym planie kont.

Zespot 5

1. Konta zespotu 5 prowadzone sg w rozbiciu na :

A 500 Koszty ogélnozaktadowe

B 501 - 515 oraz 518-527 Koszty wydziatowe poszczegdblnych

Instytutéw/kierunkéw studiow

C 516-517 oraz 528-549  Koszty innych dziatalnosci

D 550-570 Koszty Funduszy Strukturalnych

E 580-583 Koszty Akademickiego Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych
Stuzg one do ewidenciji i rozliczenia kosztéw dziatalnosci operacyjnej w uktadzie wg typow
dziatalno$ci w celu wykazania zwigzku kosztéw z celem, dla ktérego zostaty poniesione oraz
mozliwoscig identyfikacji zrodta finansowania. Na koniec kazdego roku obrotowego
sporzgdzane jest zestawienie kosztébw wg kont zespotu ,5”" w podziale na Zzrédia
finansowania dziatalnosci.
2. Saldo konta 500 rozksiegowywane jest na koniec kazdego kwartatu odpowiednim
wspétczynnikiem na pozostate konta kosztow wydziatowych w zespole 5.
3. Koszty Funduszy Strukturalnych na biezgco sg odnoszone na odpowiednie konto
zespotu 5. Ewidencja analityczna dla kont funduszy strukturalnych w zespole 5 prowadzona
jest przy uwzglednieniu zadaniowych pozycji w budzecie danego projektu.
4. Koszty Akademickiego Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych rozliczane sg w okresach
miesiecznych.
5. Zasady rozliczania kosztéow okresla Rektor odrebnym regulaminem.
6. Konta zespotu 5 mogg wykazywaé saldo Wn, ktére na koniec roku obrotowego

przenoszone jest na konto 490 Rozliczenie kosztow.

Zespot 6

1. Konto 640 — Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw - konto funkcjonuje wg

zasad okreslonych do konta 645 we wzorcowym planie kont o ktérym mowa w pkt. 1



2. Konto 647 — Rezerwa na $wiadczenia emerytalne i podobne.

W Uczelni tworzy sie rezerwy na przyszie koszty zwigzane ze $wiadczeniami
przystugujgcymi pracownikom z tytutu nagrod jubileuszowych, odpraw emerytalnych i
rentowych. Tworzone sg one w trybie art.39 ust.2,3 i 5 ustawy o rachunkowosci i zgodnie
z Miedzynarodowym Standardem Rachunkowosci (MSR 19). Ich wysoko$¢
aktualizowana jest na koniec kazdego roku obrotowego na podstawie zatozen
aktuarialnych. W pierwszym roku tworzenia rezerw Kkoszty biezgcego zatrudnienia
pomniejszone o wyptacone w tym roku $wiadczenia odnosi sie¢ w ciezar kosztéw biezacej
dziatalnosci operacyjnej jednostki, zas koszty przesziego zatrudnienia odnosi sie
bezposrednio na rozliczenie wyniku finansowego jednostki. Do konta prowadzona jest
analityka umozliwiajgca ustalenie wielkosci poszczegoinych rezerw wedtug tytutdw oraz

wykazanie ich w bilansie jako dtugo- i krétkoterminowych.

Zespot 7

1

konta 700-705 stuzg do ewidencji przychodéw 2z dziatalnosci dydaktycznej tj. wptat
czesnego i wpisowego studentéw oraz innych naleznosci wg tytutu ich pochodzenia .
Na tych kontach ujmuje sie zmniejszenia przychodéw z tytutu naleznosci nie
$ciggalnych od studentéw, w celu wykazania rzeczywistego przychodu z tytutu
dziatalnosci podstawowej. Konta te na koniec roku moga wykazywac saldo Ma, ktére
przenoszone jest ‘bo zakonczeniu roku obrotowego na konto 860 Rozliczenia wyniku
finansowego.

konto 720 Przychody z tyt. badan naukowych dotyczg ewidencji przychodéw z
dziatalnosci badawczej Uczelni.

konto 730 i 735 przychody i koszty ze sprzedazy ksigzek stuzy do ewidencjonowania
przychodow i kosztoéw z tytutu sprzedazy wtasnych wydawnictw naukowych. Salda kont
przenoszone sg po zakonczeniu roku obrotowego na konto 860 Rozliczenia wyniku
finansowego (funkcjonuje wg zasad okreslonych do konta 730 we wzorcowym planie
kont o ktérym mowa w pkt.1)

konto 740 — 744 — Dotacje budzetowe funkcjonujg wg zasad okreslonych do konta 762
we wzorcowym planie kont o ktérym mowa w pkt. 1

konto 745 — Przychody Akademickiego Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych

konto 760 — pozostate przychody operacyjne dziatalnosci dydaktycznej

7. konto 761 — pozostate przychody operacyjne, ktére stuzy do rozliczania przychodéw do

wysokosci kosztow amortyzacji Srodkéw trwatych finansowanych z dotacji, oraz innych

przychodéw operacyjnych.

Zespot 8

1.

Konto 845 otrzymuje brzmienie: Przychody przysztych okreséw i funkcjonuje wg zasad

okreslonych do konta 850 we wzorcowym planie kont, o ktérym mowa w pkt.1. Do



konta 845 prowadzona jest analityka w rozbiciu na przychody dtugoterminowe oraz

przychody kroétkoterminowe oraz subanalityke wedtug tytutow przychodow.

Dotacje dotyczgce wydatkéw inwestycyjnych ksieguje sie¢ bezposrednio na konto 845, w
korespondencji z kontem bankowym.

,Diugoterminowe rozliczenia migdzyokresowe” w catosci wykazywane sg na koncie 845
jako dtugoterminowe, bez wydzielania z nich ich czgsci przypadajacej na nastgpny rok jako
krétkoterminowych rozliczen.
2.Konto 820 Wynik finansowy z tytutu ujawnionych btedéw podstawowych za lata ubiegte.

Konto funkcjonuje wg zasad okreslonych do konta 762 we wzorcowym planie kont o

ktérym mowa w pkt.1
3. Konto 851 - ZFSS
4.Konto 853 — Pomoc materialna dla studentéw stuzy do ewidencii:

a. funduszu pomocy materialnej dla studentow -853-1

b. funduszu domu studenta — 853-2

Prezentacja nadwyzki kosztéw nad przychodami saldo WN konta 853-2 w bilansie:
- krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe — poz. B.IV aktywow
- dtugoterminowe rozliczenia migdzyokresowe - poz. A.V.2 aktywow
Struktura analityki i subanalityki do tego konta dostosowana zostata do wymogdéw
sprawozdawczosci .z uwzglednieniem zrédet finansowania poszczegéinych zadan
realizowanych w ramach funduszu.
5.Konto 855 — wiasny fundusz stypendialny stuzy do ewidencji funduszu tworzonego na

podstawie § 88 ust 1 Statutu Uczelni.
Zespoét 9

W miare istniejgcych potrzeb w Uczelni moze by¢ prowadzona dodatkowa ewidencja

pozabilansowa na kontach zespotu 9 lub w arkuszach kalkulacyjnych programu Excel.

Il Charakterystyka przetwarzania danych

1. Ksiegowo$¢ prowadzona jest w systemie komputerowym w oparciu o program
finansowo-ksiegowy Symfonia Finanse i Ksiggowos¢ forte firmy Martix.pl.
Archiwizacja danych dokonywana jest systematycznie na dysku twardym, okresowo
na tasmie DAT oraz na serwerze i przechowywana zgodnie z wymogami
rachunkowosci. |

2. Dokumentacje dotyczaca Uczelni, to jest:

a) Dokumentacje przyjetych zasad rachunkowosci,
b) Dowody ksiegowe,

c) Ksiegi rachunkowe,

d) Dokumenty inwentaryzacyjne,

e) Sprawozdania finansowe i sprawozdania z dziatalnosci



nalezy przechowywaé¢ w sposéb nalezyty, przestrzegajgc ustalonych zasad oraz
chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami, uszkodzeniami, zniszczeniem, a takze
nieupowaznionym rozpowszechnianiem.

Dowody ksiegowe nalezy przechowywaé w formie oryginatow w porzgdku
ustalonym i dostosowanym do prowadzenia ksigg rachunkowych, z podziatem na
okresy sprawozdawcze i lata obrotowe, w formie utatwiajgcej ich odszukanie.

Pozostatg dokumentacje z zakresu rachunkowosci nalezy przechowywaé w
Uczelni, co najmniej :

a) Ksiegi rachunkowe przez 5 lat po uptywie roku obrotowego, ktérego dotycza,

b) Imienne karty wynagrodzen i pozostate dokumenty dotyczace wynagrodzen i
ubezpieczen spotecznych przez okres wymaganego dostepu do tych informacji,
wynikajacy z przepisow emerytalnych, rentowych oraz podatkowych, nie krécej
jednak niz 5 lat. Dowody ksiegowe dotyczace s$rodkéw trwatych w budowie, przez 5
lat od poczatku roku nastepujgcego po roku obrachunkowym w ktérym zostaty
zakonczone te operacje,

c) Umowy kredytowe, handlowych, roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym,
karnym lub podatkowym — przez 5 lat po roku obrotowym, w ktérym przedmiotowe
operacje gospodarcze zostaty ostatecznie rozliczone.

d) Dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — przez 1 rok po uptywie terminu rekojmi
lub rozliczeniu reklamacii,

e) Dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych przez okres nie
krétszy niz 5 lat od uptywu jej waznosci,

f) Dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat,

9) Pozostate dowody ksiegowe i dokumenty — przez 5 lat po roku obrotowym, ktérego

dotycza.

lll. Metody wyceny aktywow i pasywow Uczelni.

1. Wycena srodkoéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Srodki trwate, $rodki trwate w budowie oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sie
w zaleznosci od sposobu ich nabycia (wytworzenia) i pdzniejszego wykorzystania wedtug:

- ceny nabycia,
- kosztéow wytworzenia,

Cena nabycia skfadnika aktywéw jest ceng obejmujgcg kwote nalezng sprzedajgcemu
bez podlegajacego odliczeniu podatku VAT powiekszong o koszty bezposrednio zwigzane z
zakupem (koszty transportu, zatadunku, wytadunku, sktadowania) oraz obcigzenia
publicznoprawne.Srodki trwate nabyte w drodze darowizny, spadku lub w inny nieodptatny
sposéb wycenia sie wedtug wartosci rynkowej z dnia nabycia, chyba ze umowa darowizny

albo umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla te warto$¢ w nizszej wysokosci.



Koszt wytworzenia zawiera ogét poniesionych kosztéw za okres budowy, montazu,

przystosowania do dnia bilansowego lub do dnia przyjecia danego sktadnika do uzytkowania,

w tym takze podatek VAT nie podlegajgcy odliczeniu i koszty obstugi zaciggnietych

zobowigzan w celu sfinansowania aktywow trwatych.

2. Wycena materiatoéw i towarow

a) Materiaty wycenia sie w rzeczywistych cenach zakupu,

b) Materiaty przekazywane bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno-
gospodarcze odpisuje si¢ bezposrednio w koszty w petnej ich wartosci wynikajgcej z
faktur pod datg ich zakupu,

c) Towary wprowadza si¢ do ksigg rachunkowych w cenach zakupu brutto na
odpowiednie konta magazynowe, a nastgpnie zgodnie z ich wydaniem ksieguje sie
na odpowiednie konta kosztowe w cenach zakupu.

d) Wydawnictwa wiasne ksigguje sie wedlug kosztéw wytworzenia nie wyzszych od cen
ich sprzedazy netto na dzien bilansowy, a nastgpnie zgodnie z ich wydaniem ksieguje
sie na odpowiednie konta kosztowe; ewidencje ilosciowo — wartosciowg prowadzi sie

poza ewidencjg ksiggowa w jednostce odpowiedzialnej za powierzone wydawnictwa.

3. Wycena naleznosci.

Naleznosci wycenia si¢ w kwotach wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznej

wyceny.

Warto$¢ naleznoéci podlega aktualizacji z uwzglednieniem stopnia prawdopodobienstwa

ich zaptaty na zasadzie dokonania odpiséw aktualizujgcych ich warto$¢ w nastepujgcych

przypadkach:

posiadania naleznosci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadtosci, lub co
do ktérych oddalony zostat wniosek o ogtoszenie upadios$ci, a majgtek dtuznika nie
wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadtosciowego,

dysponowania naleznosciami kwestionowanymi przez dtuznika, lub gdy dtuznicy zalegajg

z ich zapfatg, natomiast ocena sytuacji majatkowej i finansowej diuznika wskazuje, ze

~ Sciggniecie naleznosci nie jest mozliwe,

posiadania naleznosci przeterminowanych lub nie przeterminowanych o znacznym
stopniu prawdopodobienstwa ich niesciggalnosci.

Odpisy aktualizujgce warto$é naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztow

.operacyjnych lub kosztow finansowych, w zaleznosci od rodzaju naleznosci ktérej dotyczy

aktualizacja.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg uprzednio dokonane

odpisy aktualizujgce ich warto$¢, natomiast w przypadkach gdy nie wystapita uprzednia ich



aktualizacja lub dokonano jej w niepetnej wysokosci to naleznosci te zalicza sie odpowiednio

do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych.

Ustanie przyczyny powodujgcej dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce warto$é
naleznosci powoduje zwigkszenie wartosci danej nalezno$ci oraz zwigzane z tym
zwigkszenie pozostatych przychodéw operacyjnych lub przychodéw finansowych.

Naleznosci z tytutu ustug edukacyjnych rozliczane sg na biezaco, przy czym przyjmuje
sie, ze koniec roku akademickiego jest ostatecznym momentem wykonania ustugi
edukacyjnej, ktoéry rodzi powstanie obowigzku podatkowego w podatku VAT jesli Uczelnia
posiada status czynnego podatnika VAT.

4. Wycena zobowigzan Uczelni.

Zobowigzania Uczelni wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w kwocie

wymagajgcej zaptaty.

IV. Metoda rozliczania réznic kursowych

1. W ksiegach rachunkowych biezacego roku ujmowane sg tylko zrealizowane réznice
kursowe, ustalone od poczatku roku do dnia zaptaty zobowigzania lub rozchodu $rodkéw
pienieznych. i

2. Wykazany na dzieﬁ bilansowy stan zagranicznych $rodkéw pienieznych wycenia sie
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie rozliczania podatkéw. Réznica miedzy
ksiggowa wartoscig stanu tych srodkéw, a wartoscig tego stanu obliczong wedtug kursu
na dzien bilansowy, stanowi réznice kursowa, ktorg zalicza sie do przychodéw lub
kosztéw finansowych.

3. Podréze stuzbowe zagraniczne rozlicza sie zgodnie z obowigzujacymi przepisami w
zakresie rozliczania podatkow.

4. Stosuje sig nastepujgce kursy walut do wyceny operacji gospodarczych:

a) wptyw dotacji — kurs $redni NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien

operacji lub kurs banku faktycznie zastosowany,

b) faktury kosztowe — kurs $redni NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien

wystawienia faktury dokumentujgcej zakup,

c) naliczenia stypendium — kurs $redni NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego

dzien operacji (dziern wystawienia dokumentu naliczeniowego),

d) wyptaty oraz przelewy realizowane z rachunku bankowego — kurs $redni NBP z ostatniego

dnia roboczego poprzedzajgcego dzier operacji lub kurs faktycznie zastosowany przez bank

w przypadku, gdy dochodzi do przewalutowania kwoty transakcji,

e) koszty delegacji zagranicznej — kurs $redni NBP z ostatniego dnia roboczego

poprzedzajacego dzien ztozenia rozliczenia delegacji, a w przypadku pobrania zaliczki na

poczet delegacji, kurs z dnia wyptaty zaliczki.



f) delegacje krajowe podlegajace refundacji ze $rodkéw Erasmusa — kurs $redni NBP z

ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien ztozenia rozliczenia delegacii.

V. Ewidencja srodkéw trwatych i wyposazenia

1. Zasady klasyfikacji majatku trwatego

a)

e)

Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok, lecz wartosciowej jednostkowej
cenie od 500,00 do 1500,00 zt odpisuje sie w koszty pod datg przekazania do
uzywania w petnej wartosci. Dopuszcza sie mozliwos¢ zakwalifikowania ich do
pozostatego wyposazenia, o ile stanowig one wazny skfadnik majgtkowy. W takim

przypadku ewidencja prowadzona jest wg zasady okreslonej w pkt b).

Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok, lecz wartosci jednostkowej od
1500,00 — 3500,00 zt nanoszone sa wartosciowo na ewidencje ksiegowg
wyposazenia — konto 012 i réwnolegle zaliczane do kosztéw uzyskania przychodéw
poprzez jednoFézowy odpis w miesigcu zakupu. Jednoczesnie przedmioty te
podlegajg ewidencji ilosciowo — wartosciowej poza programem ksiegowym w

kwesturze Uczelni, umozliwiajgc ich inwentaryzacje wg miejsca przeznaczenia.

Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok, lecz wartosci jednostkowej od
1 500,00 — 3 500,00 zt stanowigce wyposazenie domu studenta ze wzgledu na
specyfike funduszu pomocy materialnej odnoszone sg bezposrednio w koszty
utrzymania Domu Studenta. W celu zachowania kontroli nad posiadanymi
sktadnikami wyposazenia prowadzona jest odrebna ewidencja w komputerowym

systemie ewidencji wyposazenia.

Przedmioty o okresie uzywania diuzszym niz rok i wartosci jednostkowej powyzej
3 500,00 zt zaliczane sg do $rodkéw trwatych i amortyzowane metodg liniowa
zgodnie z obowigzujgcymi stawkami amortyzacyjnymi. Przedmioty te ujete sg w
ewidencji srodkow trwatych oraz w ewidencji iloSciowo - wartosciowej poza
programem ksiegowym w kwesturze Uczelni, umozliwiajgc ich inwentaryzacje wg

miejsca przeznaczenia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej od 1 500,00 — 3 500,00

ujmb‘wane sg wartosciowo w ewidencji ksiggowej na koncie 022 i réwnolegle



zaliczane do kosztéw uzyskania przychodu poprzez jednorazowy odpis w miesigcu

zakupu.

f) Wartoéci niemateriaine i prawne o warto$ci jednostkowej powyzej 3 500,00
ujmowane sg na koncie 020 Wartosci niematerialne i prawne i amortyzowane metodg

liniowa zgodnie z obowigzujgcymi stawkami.

g) Prowadzone jest konto 014 Zbiory biblioteczne na ktérym ujmowane s3g ksigzki
biblioteczne. Materiaty te sg réwnoczesnie odpisywane w ciezar kosztéw w dniu
nabycia poprzez jednorazowy odpis. Zbiory biblioteczne sg ujmowane réwniez w
ewidenc;ji ilosciowo — wartosciowej prowadzonej przez dziat biblioteki umozliwiajgcy

inwentaryzacje zbioréw bibliotecznych.

2. Umorzenie i amortyzacja $rodkoéw trwatych.
a) grupa budynki i budowle jest umarzana w korespondencji z kontem 800, natomiast

$rodki trwate w pozostatych grupach sg amortyzowane.

b) odpisy umorzeniowe i amortyzacyjne okreslane sg zgodnie z przepisami ustawy z
dn.29.09.1994 r. o rachunkowosci z uwzglednieniem stawek okreslonych w przepisach

ustawy z dnia 15.02.1992 o podatku dochodowym od oséb prawnych.

c) odpisy umorzeniowe i amortyzacyjne dokonywane sg w okresach kwartalnych na
podstawie tabel amortyzacyjnych prowadzonych w programie do ewidencji majgtku Sage
Forte Srodki Trwate.

d) koszty zakupu oraz wytworzenia aparatury naukowo-badawczej nie stanowigcej duzej
infrastruktury badawczej, zaliczanej do $rodkéw trwatych odpisywane sg w koszty poprzez
jednorazowy odpis amortyzacyjny.

VI. Pozostate zasady rachunkowosci

1. Prog istotnoéci dla popetnianych btedéw podstawowych okresla sie w wysokosci 0,1%

sumy bilansowej nie wyzej niz 1% wartosci przychodéw netto ze sprzedazy produktéw.
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