PWSIiP

Panstwowa Wyisza Szkota
Informatyki i Przedsiebiorczosci
w tomzy

Egz Nrzl..
Zarzadzenie Nr 16 /16
Kanclerza Panstwowej Wyzszej Szkoty Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomzy
z dnia 21 paZdziernika 2016 r.

W sprawie: w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w PWSIiP w tomzy
oraz powotania cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26, art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowoésci
(Dz. U. z 2013r, poz. 330 z p6Zn. zmian.) oraz zgodnie z zarzadzeniem Nr 80/12 Rektora
Panistwowej Wyzszej Szkoty Informatyki i Przedsigbiorczosci z dnia 31.12.2012r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji "Zasady gospodarowania i ochrony majatku Panstwowej Wyiszej
Szkoty Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomzy"

zarzadzam co nastepuje:

§1 :
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majatkowych PWSIiP w tomiy
w roku obrotowym 2016 wedtug Harmonogramu inwentaryzacji na rok 2016 stanowigcego.
zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§2

1. Inwentaryzacje srodkéw pienieznych znajdujacych sie na rachunkach bankowych w tym
lokat nalezy przeprowadzi¢ metoda potwierdzenia sald wg stanu ewidencji ksiegowej na dzien
31 grudnia 2016r.

2. Inwentaryzacje rozrachunkéw (naleznosci i zobowiazan), z wytgczeniem rozrachunkéw
publicznoprawnych nalezy przeprowadzi¢ metodg potwierdzenia sald wg stanu ewidencji
ksiegowej na dzien: 31 paZdziernika 2016r. tak, aby ewentuaine réznice mogly byé rozliczone
w bilansie za dany rok obrotowy 2016.

§3
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji (poréwnania stanéw wynikajacych z
ksigg rachunkowych z danymi wynikajacymi ze stosowanych dokumentéw oraz ewentualnej
weryfikacji danych ewidencyjnych) sald aktywow i pasywéw, ktére nie podlegajg
inwentaryzacji metodg potwierdzenia sald lub spisowi z natury.
2. Weryfikacji podiegajg salda na dzien 31.12.2016r.




84

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury powotuje Cztonkéw Komisji
Inwentaryzacyjnej w skfadzie:

a) Laskowski Leszek - cztonek

b) Polkowski Krzysztof - cztonek

c) Beata Siekierska - cztonek

d) Katarzyna Kalisiewicz - cztonek

2. Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzier 31.12.2016r.

3. Wyceneg oraz ustalenie réznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych sktadnikéw
majatkowych nalezy dokonaé w terminie do dnia 09.01.2017r.

4. Sporzadzenie i przedtozenie protokotu z przeprowadzonej inwentaryzacji metoda spisu
z natury wraz z wnioskami co do sposobu rozliczenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych
nalezy przedtozy¢ do dnia 13.01.2017r.

5. Protokdt oraz wnioski podlegaja uprzednio zaopiniowaniu (potwierdzeniu) przez Kwestora
PWSIiP w tomzy, a w przypadku wniosku o obcigzenie pracownika opinie swojg winien wyrazi¢
Radca Prawny.

§5
Decyzjg Kanclerza PWSIIP w tomzy w sprawie rozliczenia inwentaryzacji
inwentaryzacyjne podlegajg ewidencji w ksiggach rachunkowych 2016 roku.

roznice

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Anflrzej Grodzki

Informacja o dopuszczalnosci publikacji tresci zarzqdzenia w BIP oraz rozestania do jednostek
organizacyjnych..

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wstawiajgc znak X

Zakres publikacji: Wersja elektroniczna rozestana do: Uzgodniono z:
Pelna Czesc tresci | Catatre$¢ |Prorektorzy |Dyrektorzy [Kierownicy [Administracja [Caly stan
tres¢ wylaczona(§) |wytaczona In;?/;utéw jednostek osobowy
Biuro prawne ... N /[ A A.... | Sekretariat Rektora/Kanclerza %{,{,WM}ZJ{ B
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Zatgcznik nr 1

Do Zarzadzenia Nr 16/2016
Kanclerza PWSIiP w tomzy

z dnia 21.10.2016r.

Harmonogram inwentaryzacji rocznej za 2016 rok 2016

Lp| . Przedmiot . . Obiekt . Metoda . Stan na Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji | zinwentaryzowania | Inwentaryzacji dzier
Sisdkirwats, Dane_ ewider\cji Weryfikacja
1 |tym kslegaime) e 31.12.2016 e
lErEhanie Justyna Piascik, Anna
Konopka
Dane ewidencji Poréwnanie
Wartodci ksiegowej danych ksigg o
2 | niematerialne i rachunkowych_ 31.12.2016 Justyna Piascik, Anna
fo— z fﬂokumfente.lml Konopka
i weryfikacja
ich wartosci
) . Dane ewidencji
3 Pozostate $rodki ksiegowej Weryfikacja 31.12.2016 Justyna Piascik, Anna
trwate sald Konopka
. ) Dane ewidencji o
4 Srodki Frwa’re w ksiegowej Weryfikacja 31.12.2016 Justyna Piascik, Anna
budowie sald Konopka
Inne wartosci Dane ewidencji L
5 | niematerialne i ksiegowej Weryfikacia | 5; 152016 | Justyna Piascik, Anna
prawne sajd Konopka
Dane ewidenc;ji o
6 | zbiory biblioteczne ksiegowej Werviikacia | 51 122016 | Justyna Piascik, Anna
sald Konopka
Dane ewidencji Poréwnanie
ksiegowej danych ksigg Justyna Piascik, Anna
7 | Grunty rachunkowych | 5 15 5616 Koropid
z dokumentami
i weryfikacja
ich wartosci
Kasa- PWSIiP-
Srodki pieniezne w Akaslemidis 13 .
8 | kasie Kasa- Dom Studenta Spis  natury 31.12.2016 Komisja
Kasa- Akademicki inwentaryzacyjna

Zespot Szkot
Ponadgimnazjalnych




Srodki pieniezne
znajdujace sie na

Wszystkie rachunki

Potwierdzenie

9 | rachunkach 31.12.2016 Edyta Jemielity
bankowe sald
bankowych,
w tym lokaty
Wszystkie z
wyjgtkiem
naleznosci spornych
Naleznosci i i watpliwych, . . Edyta Jemielity
10 | zobowigzania naleznosci i Ponmertzenie 31.10.2016
zobowigzan sald
pracownikéw i
publicznoprawnych
Rozrachunki Dane wed'ug _ -
11 | publicznoprawne SR .| Weryfikacja | 31.12.2016 | Alina Wysocka, Elzbieta
ewidencji ksiggowe] Piascik, Justyna Piascik
Rozrachunki z . s i
12 | pracownikami, Danewedtug | \yo fikacia | 31.12.2016 | FAVi Jemielity, Elzbieta
studentami ewidencji ksiegowej Pla_sukl, Barbara
Wierciszewska
Naleznosci sporne Dane wedtug i :
13 |. . S, | Weryfikacja | 31.12.2016 Alina Wysocka
i watpliwe ewidencji ksiegowej
Poréwnanie
danych ksigg
Wedtug stanu rachunkowych | 31.12.2016 | Agnieszka Kozikowska,
14 | Fundusze wtasne . N . . .
ewidencji ksiegowej | z dokumentami Alina Wysocka
i weryfikacja
ich wartosci
Poréwnanie
danych ksigg
15 Fundusze Wedtug stanu rachunkowych | 31.12.2016 | Agnieszka Kozikowska,
specjalne ewidencji ksiegowej | z dokumentami Alina Wysocka
i weryfikacja
ich wartosci
Rezerwy, Weryfikacja-
rozliczenia poréwnanie
miedz,yokresowe . Wediyg stnn danych ksiag Agnies‘zka Kozikowska,
16 | kosztéw i . oy . | rachunkowych Alina Wysocka
przychodéw, oraz ewideng)i ksiegowe] z dokumentami
pozostate aktywa i i weryfikacja | 31.12.2016
pasywa ich wartosci
Kasa- PWSIiP-
Akademicka 14, 31.12.2016 Komisja
Bruki Ecistezs Kasa- Dom inwentaryzacyjna
17 | zarachowania Stndgrt, Spis z natury
Kasa- Akademicki
Zespot Szkot
Ponadgimnazjalnych
Dziekanat
Paliwo w 31.12.2016 Komisja
18 | samochodach sam.ochody Spis z natury inwentaryzacyjna
stuzbowe

stuzbowych




Zapasy materiatow

Wszystkie budynki
uczelni, Dom

19 biurowych, Studenta, T — Komisja
$rodkéw czystosci, | Akademicki Zespét P y 31.12.2016 inwentaryzacyjna
tonerdéw Szkot

Ponadgimnazjalnych
Woluminy .

20 | wydawnictwa Wl Spis z natury Komisja
Uczelni 31.12.2016 inwentaryzacyjna
Woluminy Pisemne
Wydawnictwa . . uzgodnienie Bernard Bafazy

21 PWSIiP w tomzy Kelgganmic stanéw
poza Uczelnig ksiegarni 31.10.2016

tomza, dnia 21.10.2016r.




