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Zarzadzenie Nr 20 /15

Kanclerza Paristwowej Wyzszej Szkoty Informatyki i Przedsigbiorczosci w tomzy
z dnia 20 listopada.2015 .

W sprawie: w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji na zasadach skontrum zbioréw biblioteki
Akademickiego Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych oraz powotania Komisji Skontrowej

Na podstawie art. 26, art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013r, poz. 330 z pézn. zmian.) oraz zgodnie z zarzadzeniem Nr 80/12 Rektora
Paristwowej Wyzszej Szkoty Informatyki i Przedsiebiorczosci z dnia 31.12.2012r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji "Zasady gospodarowania i ochrony majgtku Panstwowej Wyzszej
Szkoty Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomzy"

zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji na zasadach skontrum w Bibliotece
Akademickiego Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych przy ul. Wiejskiej 16 w terminie od dnia
27.11.2015r. do dnia 14.12.2015r.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Skontrowa w nastgpujacym sktadzie:

a/ przewodniczacy - Karol tepkowski

b/ cztonek - Krystyna Pigtek
¢/ cztonek - Ryta Bibinska
d/ cztonek - Halina Wolanska

3. Komisja Skontrowa dziata na podstawie zataczonego regulaminu stanowigcego zatgcznik

Nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 20/15
Kanclerza PWSIiP w tomzy
z dnia 20.11.2015r.

Regulamin Komisji Skontrowej
w Akademickim Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych przy PWSIiP w Lomzy

Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzi¢ skontrum catosci materiatéw
bibliotecznych w terminie od dnia 27.11.2015r. do dnia 14.12.2015r.
Skontrum obejmuje materialy znajdujagce sie w bibliotece, pracowniach
przedmiotowych oraz wypozyczone czytelnikom.
Podczas skontrum nalezy:
- porownac zapisy ewidencyjne ze stanem faktycznym materiatow,
- ustali¢ i wyjasnic zaistniate réznice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym zbiordw,
- ustali¢ ewentualne braki i nadwyzki.
Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy ewidencyjne 1z ksigg
inwentarzowych, a dla materiatéw wypozyczonych karty czytelnikdw, karty ksigzki
(inne dowody wypozyczen).
Czynnosci zwigzane z poréwnaniem zapisow ewidencyjnych ze stanem faktycznym
zbioréw nalezy zakonczy¢ do dnia 14.12.2015r. Na czas trwania tych czynnosci
zawiesza sie wypozyczenie i przyjmowanie zwrotow materiatéw bibliotecznych .
Po zakonczeniu kontroli Komisja sporzadza w 2 egzemplarzach protokét, ktory
powinien zawierac:
a) ustalenia dotyczgce stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatéw bibliotecznych,
b) stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i nadwyzek i ich wartosci,
c) wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych brakéw materiatéw .
Do protokotu nalezy dofaczy¢:
a) wykaz brakéw wzglednych (materiatéw nieodnalezionych podczas skontrum po raz
pierwszy),
b) wykaz brakéw bezwzglednych ( nieodnalezionych podczas ponownego skontrum),
c) wykaz nadwyzek
d) zarzadzenie Kanclerza w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji na zasadach
skontrum,
e) regulamin Komisji Skontrowej.




