ZARZADZENIE Nr 32/14
KANCLERZA PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY INFORMATYKI i

PRZEDSIEBIORCZOSCI
W LOMZY
zZ dnia 12.12.2014 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w PWSIiP w Eomzy oraz powolania Komisji
inwentaryzacyjnej

Na podstawie § 66 ust.1 pkt 51 11 Regulaminu Organizacyjnego PWSIiP w Lomzy, w zwiazku z art..4 i
26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz. U. Nr 76 z 2002 r., poz. 694 z pdz. zm.)
1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych:

Zarzadzam co nastgpuje:

§1

1. Przeprowadzenie w PWSIiP w Lomzy w dniu 31.12.2014 r. inwentaryzacji sktadnikdw mienia PWSIiP
w Lomzy wymienionych w § 2 , wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2014 r., metoda spisu z natury .
2. Nadzien 01.10 - 31.12.2014 r. przeprowadzi¢ inwentaryzacje metoda potwierdzen sald:
1) kont rozrachunkowych,
2) sald srodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych, sald kredytow i pozyczek.

§2

1. Komisja Inwentaryzacyjna obejmuje zakresem inwentaryzacji nastepujace sktadniki mienia PWSIiP
w Lomzy:
1) $rodki pieniezne w kasie PWSIiP w Lomzy, w ASZP przy PWSIiP w Lomzy i Domu Studenta

— w drodze spisu z natury,

2) druki $cistego zarachowania znajdujace si¢ w Kwesturze, Dziale Spraw Studenckich, Sekcji
administracyjno-gospodarczej, Akademicka 1, w AZSP przy PWSIiP w Lomzy oraz w Domu
Studenta — w drodze spisu z natury,

3) ewidencji przejazdéw pojazdow samochodowych oraz paliwa (pelne tankowanie) — w drodze
spisu z natury na dzien 31 grudnia 2014 roku.,

4) stan wydawnictw w Bibliotece PWSIiP w Lomzy — w drodze spisu z natury i poréwnania ze
stanem z kartoteki magazynowej, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku.

§3
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje w skladzie:
1) Edyta Michalak — Przewodniczaca,
2) Monika Jézwik — Cztonek
3) Tomasz Skrodzki - Cztonek



§4

Zobowiazuje Komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b funkcyjnych, ponoszacych
odpowiedzialnos$¢ stuzbowa za mienie podlegajace sprawdzeniu,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcjach,

3) czlonkéw komisji bioracych udziat w spisie czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i
rzetelne wypelnienie nalozonych obowiazkow i przeprowadzenie spisu zgodnie ze stanem
faktycznym.

§5

1. Zawiesza si¢ nieobecnosci (np. z tytulu urlopéw) wszystkich pracownikéw funkcyjnych
ponoszacych odpowiedzialnos¢ stuzbowa za mienie podlegajace sprawdzeniu, cztonkéw komisji
inwentaryzacyjnej w okresie, w ktorym przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne.

2. Osoby funkcyjne ponoszace odpowiedzialno$¢ stuzbowa za $rodki podlegajace inwentaryzacji
zobowiazuje¢ do przygotowania wymienionych materiatdw celem sprawnego przeprowadzenia
inwentaryzacji przez powotana komisje inwentaryzacyjna, do dnia 21.12.2014 r.

3. Podczas inwentaryzacji osoby funkcyjne ponoszace odpowiedzialno$é stuzbowa za mienie
podlegajace sprawdzeniu, zobowigzane sa uczestniczy¢ w pracach inwentaryzacyjnych.

§6

1. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wg stanu ksiggowego (ewidencyjnego) na dzien 31 grudnia

2014 r..

2. Szczegotowe zasady i spos6b wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla Przewodniczacy

Komisji Inwentaryzacyjnej i Kwestor PWSIiP w Lomzy, w czasie instruktazu.

3. Sporzadzenie i przedlozenie protokotu przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej z
przeprowadzonej inwentaryzacji metoda spisu z natury wraz z wnioskami co do sposobu rozliczenia
réznic inwentaryzacyjnych nalezy przedlozy¢ do 3 stycznia 2015 r.

4. Protokot oraz wnioski podlegaja uprzednio zaopiniowaniu (potwierdzeniu) przez Kwestora PWSIiP

w Lomzy, a przypadku wniosku o obcigzenie pracownika, opinie swoja winien wyrazi¢ radca prawny.
5. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16.12.2014 r. KAN



os6b funkcyjnych do zapoznania si¢ i przyjecia do wiadomosci:

1. A.Wysocka ... Fn.

2. N.Cholewickal.

Wykaz
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