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Zasady rozliczania kosztow

Lomza 01.02.2013 r.



Na podstawie § 16 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2012 r.
w sprawie szczegolowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych

(Dz.U.2012.1533) ustalam nastepujace zasady rozliczania kosztow.

Rozliczanie kosztéw Uczelni
§1

Koszty dzialalnosci uczelni ujmowane sa w ewidencji finansowo — ksiegowej

w uktadzie rodzajowym na kontach zespolu ,4”, a ponadto na kontach

zespolu ,5” prowadzona jest ewidencja i rozliczane sa koszty w ukladzie

kalkulacyjnym.
§2

1. Koszty bezposrednie — wynagrodzenia osobowe nauczycieli akademickich
wraz z pochodnymi przypisywane sa bezposrednio do kosztow danego
kierunku studiéw stacjonarnych, w ktérym jest zatrudniony nauczyciel.

2. W okresach kwartalnych wynagrodzenia te rozliczane sa wspolczynnikiem
udzialu liczby godzin zaje¢ realizowanych przez pracownikéw etatowych w
danym kierunkgl na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych w
stosunku do liczby godzin zaje¢ danego kierunku.

3. Powyzszy wspolczynnik ustalany jest na rok akademicki i obowiazuje on
od 1 pazdziernika danego roku do 30 wrzesnia roku nastepnego.

4. Wyliczenie powyzszego wspolczynnika stanowi zalacznik nr.1 do
powyzszych zasad sporzadzany w dziale kwestury i jest aktualizowany
corocznie na podstawie wykazow planowanych godzin zajec
dydaktycznych rozliczanych ~w  ramach pensum i godzin
ponadwymiarowych zatwierdzonych przez Dyrektorow instytutow lub ich
Zastepcow.

§3

Koszty wynagrodzen pracownikow administracyjnych, obslugi, biblioteki

ujmowane sg w kosztach ogélnozakladowych, a nastepnie wspolezynnikiem

rozliczane sa na poszczegolne kierunki studiow.
§4

Koszty wynagrodzenn pozostalych nauczycieli ujmowane sa w Kkosztach

spozostalych nauczycieli”, a nastepnie wspolczynnikiem rozliczane sa na

poszczegolne kierunki studiow.



§5
Koszty posrednie np. : utrzymanie budynku, zakup materialow oraz ustug
obcych stanowia koszty ogélnouczelniane ( o ile nie bedzie mozliwe
zakwalifikowanie ich do kosztow danego kierunku studiéw, a nastepnie

podlegaja rozliczeniu wspolczynnikiem na poszczegolne kierunki studiow.

§6
1. Wspolczynnik do rozliczania kosztéw wymienionych w § 3, § 4 1 § 5
ustalany jest na rok akademicki i obowiazuje on od 1 pazdziernika danego
roku do 30 wrzesnia roku nastepnego.
2. Koszty wymienione w § 3, § 4 i § 5 rozliczane sa na koniec kazdego
kwartatu.
3. Wspoélczynnik ustalany jest jako procentowy udzial liczby godzin zajec
realizowanych w kazdym 2z kierunkow studiow w rozbiciu na studia
stacjonarne i niestacjonarne.
4, Do ustalenia wspéolczynnika przyjmuje sie liczbe godzin zajec
dydaktycznych realizowanych na danym kierunku studiéw, ustalong przez
Dyrektorow instytutéw oraz Kierownika studium jezykow obcych w oparciu o
plany zaje¢ na dany rok akademicki.
5. Wyliczenie powyzszego wspolczynnika stanowi zalgcznik nr.2 do
powyzszych zasad sporzadzany w dziale kwestury i jest aktualizowany
corocznie na podstawie wykazu planowanych godzin dydaktycznych na dany

rok akademicki, zatwierdzonego przez Kierownika Dzialu Ksztalcenia.

§7
Koszty rzeczowe, ktore dotycza bezposrednio danego kierunku studiow
ujmowane sg w kosztach studiow stacjonarnych danego kierunku chyba, ze
istnieje mozliwos¢ bezposredniego zidentyfikowania zrodla kosztu 2z

podzialem na studia stacjonarne i niestacjonarne danego kierunku .

il



Rozliczanie kosztow Domu Studenta
§8

. Koszty rzeczowe dotyczace Domu Studenta w calosci ujmowane sa na
koncie 853 - Pomoc materialna dla studentéow, w analityce koszty
utrzymania Domu Studenta.
Jesli planowane jest wykorzystanie powierzchni Domu Studenta do celow
dydaktycznych w danym roku akademickim to ustalany jest wspoélczynnik
wykorzystywania powierzchni Domu Studenta dla celow dydaktycznych
(powierzchnia sal dydaktycznych oraz pracowni laboratoryjnych w
stosunku do ogolnej powierzchni Domu Studenta ) na dany okres.
. W sytuacji opisanej w ust.2 Kierownik Domu Studenta sporzadza plan
wykorzystania powierzchni wg zasad okreslonych w ust. 2 co stanowic
bedzie zalacznik nr.3
. Wedlug powyzszego wspolczynnika na biezaco w koszty Uczelni
odnoszone sa koszty utrzymania budynku - media (tj. energia
elektryczna, cieplna, zuzycie wody i Scieki oraz wywoéz nieczystosci.

Koszty wynagrodzenia pracownikow administracyjnych i obstugi Domu
Studenta powyzszym wspoélczynnikiem odnoszone sa w koszty Uczelni na

koniec kazdego miesiaca.

Rozliczanie kosztow Akademickiego Zespolu Szkot
Ponadgimnazjalnych przy PWSIP w Lomzy
§9

1. Koszty dzialalnosci AZSP ujmowane sa w ewidencji finansowo -
ksiegowej w ukladzie rodzajowym na kontcie 480, a ponadto na
kontach zespotu ,5” prowadzona jest ewidencja i rozliczane sg koszty
w ukladzie kalkulacyjnym, z podzialem na poszczegbélne rodzaje szkol
ponadgimnazjalnych.

2. Koszty rzeczowe zidentyfikowane jako bezposrednie wlasciwej
jednostki organizacyjnej AZSP ksiegowane sa w cigzar kosztow tej
jednostki.

3. Koszty dziatalnosci ktérych nie mozna zaliczy¢ do kosztow

bezposrednich okreslonych rodzajow dzialalnosci, w tym Kkoszty



wynagrodzen oraz koszty rzeczowe stanowia koszty posrednie i
ksiegowane sa w koszty ogolnozakladowe AZSP.

4. Koszty posrednie odnoszone sa wspolczynnikiem na koniec kazdego
miesigca w koszty poszczegolnych dziatalnosci AZSP.

5. Do ustalenia wspoéiczynnika o ktéorym mowa w ust. 4 przyjmuje sie
liczbe godzin zaje¢ dydaktycznych realizowanych w danej szkole
ponadgimanzjalnej, ustalona przez Dyrektora w oparciu o plany zajeé
na dany rok szkolny.

6. Wyliczenie powyzszego wspolczynnika stanowi zalacznik nr.4 do
powyzszych zasad sporzadzany w dziale kwestury i jest aktualizowany
corocznie na podstawie wykazu godzin dydaktycznych realizowanych w
AZSP z podzialem na rodzaje szkol, zatwierdzonego przez Dyrektora
AZSP.

7. Jesli planowane jest wykorzystanie powierzchni AZSP do celow
dydaktycznych na rzecz studentow Uczelni to w danym roku
akademickim = ustalany jest  wspélczynnik  wykorzystywania
powierzchni AZSP dla celow dydaktycznych Uczelni na ten okres.

8. Wedlug  powyzszego  wspolczynnika  odnoszone  sa  koszty
ogblnozakladowe AZSP dotyczace mediow (tj. energia elektryczna,
cieplna, zuzycie wody 1 Scieki oraz wywoz nieczystosci) w ciezar
kosztow ogolnozakladowych Uczelni.

9. Wspolczynnik o ktorym mowa w ust.7 ustalany na podstawie wykazu
liczby godzin zaje¢ dydaktycznych realizowanych dla studentow
Uczelni w przedmiotowym budynku w stosunku do ogolnej liczby
godzin dostepnosci sal (godziny dostepnosci sal = 7 dni w tygodniu po
12 godzin dziennie * liczba pomieszczen dydaktycznych ).

10. Koszty wynagrodzenia pracownikow obstugi AZSP powyzszym
wspolczynnikiem odnoszone sa w koszty Uczelni na koniec kazdego
miesigca.

11. W sytuacji opisanej w ust.7 Dyrektor AZSP sporzadza plan
wykorzystania powierzchni wg zasad okreslonych w ust. 9 co stanowic
bedzie zalacznik nr.5

§10
Powyzsze zasady wchodza w zycie z dniem 01.02.2013 r.
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