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ZARZADZENIE Nr 51/12
KANCLERZA PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY INFORMATYKI i
PRZEDSIEBIORCZOSCI
W LOMZY
z dnia 14 listopada 2012r.

w sprawie: uzupeinienia systemu znakowania jednostek organizacyjnych dla potrzeb bezdziennikowego
systemu kancelaryjnego w PWSIiP w LomzZy
Na podstawie§ 74 ust 2 pkt. 30 Regulaminu Organizacyjnego PWSIiP w Lomzy
zarzadzam, co nastgpuje:
§1
1. W celu ewidencjonowania korespondencji, zgodnie z rzeczowym wykazem akt obowiazujacym w
PWSIiP w Lomzy, w systemie identyfikacji jednostek organizacyjnych, wprowadzam nastgpujace
symbole dla jednostek organizacyjnych, samodzielnych stanowisk pracy oraz innych organéw i
organizacji dzialajacych w PWSIiP w Lomzy -wykaz tabela § 2.
2. Zmiana nazwy jednostki organizacyjnej nie powoduje zmiany symbolu.
§2
Wykaz symboli identyfikacyjnych:

I/p Nazwa jednostki organizacyjnej Symbol
Pelnomocnik Rektora ds. Nauki i Wspdlpracy z

1 n RPN
Zagranica

2 | Konwent KON

3 Komisje senackie(mata litera oznaczenie sprawy SKs
do ktorej powotana zostata komisja)- ds. strategii

4 | Komisja Socjalna PWSIiP w Lomzy KSb

5 | Komisja ds. pomocy materialnej studentom PKs

6 | Komisja Inwentaryzacyjna KKi

7 | Komisja Likwidacyjna KKI

§3
1. Polecam dokonanie zmian w zalaczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego PWSIiP w

fomzy.

2. Ustanowione symbole stosowa¢ zgodnie z zasadami okre§lonymi w Instrukcji Kancelaryjnej
i Archiwalnej PWSIP w Lomzy w dokumentach wewnetrznych, programach informatycznych oraz
innych niezbgdnych potrzebach.

§4
W prowadzam zmiany zaltacznika Nr 1 do Pisma okdlnego Nr 2/12 Kanklerza PWSIP w Lomzy z dnia
18.07.2012 r. w sprawie: poprawy organizacji pracy i dyscypliny wykonawczej - w wykazie 0sob
upowaznionych do zatwierdzania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym dodaje p. SUROWIKA
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§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. H
@k Henrik
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Informacja o dopuszczalnosci publikacji tresci zarzqdzenia w BIP oraz rozestania do jednostek organz';;acyjnych..
Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wstawiajac znak X

Zakres publikacji: Wersja elektroniczna rozestana do: Uzgodniono z:
Pelna [zedétresci  |Cala tres¢  |Prorektorzy  |[Dyrektorzy  |[Kierownicy |Administracja |Caty stan |Zatgcznik —kartasuzgodnien
tres¢ wylaczona(§) |wyfqczona Instytutéw jednostek osobowy
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Glowny Specjalista Organizacji i Zarzadzania
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