Panstwowa Wyzsza Szkota
Informatyki i Przedsigbiorczosci w tomzy

EgzNr./]...
ZARZADZENIE Nr<&./21
REKTORA PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY _INFORMATYKI i PRZEDSIEBIORCZOSCI
W LOMZY
z dnia/Cmaja 2021 r.

W sprawie: procedury sporzqdzania planu dzialalnosci PWSIiP w Lomzy i sprawozdania z jego wykonania.

Na podstawie art. 70 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021r.,
poz. 305 z p6zn. zm.) w zw. z § 4 ust.4 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 wrzesnia 2010 .
w sprawie planu dziatalnosci i sprawozdania z jego wykonania (Dz. U. z 2010r., Nr 187, poz. 1254) oraz
na podstawie § 10 ust. 6 pkt 2 wzw. z § 11 ust. 1 Statutu PWSEP w Lomzy zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Ustala sig¢ procedure sporzadzania:

W

1) planu dziatalno$ci PWSIiP w Lomzy,
2) planéw dziatalnosci jednostek organizacyjnych uczelni,
3) sprawozdan z wykonania planéw dziatalnosci.

§2

- Plan dziafalnodci Uczelni okresla cele i zadania planowane do realizacji w co najmniej rocznej

perspektywie, przypisane im mierniki okreslajace stopien realizacji wraz z ich planowanymi
wartosciami, zgodnie ze wzorem wskazanym w zalaczniku Nr 1 do zarzgdzenia.

. Plan zawiera cele/zadania stanowiace uszczegdlowienie celow/zadan ustalonych dla Uczelni

w Strategii Rozwoju Pafistwowej Wyzszej Szkoly Informatyki i Przedsiebiorczosci w Lomzy oraz
w Programie Rozwoju Uczelni.

. Cele i zadania okresla si¢ rowniez zgodnie ze standardami definiowania celéw wydawanymi przez

Ministra Finanséw w drodze komunikatu oraz wytycznymi i planami dziatalnosci Ministra Edukacji
i Nauki dla dziatu administracji rzadowej szkolnictwo wyzsze i nauka.

§3

. Powoluje si¢ staly Zespot ds. sporzadzania projektu planu, zwany w dalszej czg$ci Zespolem,

w nastepujacym sktadzie:
1) Prorektorzy,
2) Dziekani,
3) Dyrektor Administracyjny,
4) Kwestor,
5) Specjalista ds. Kontroli Zarzadczej.
Przewodniczacym Zespotu jest Prorektor ds. Dydaktyki i Spraw Studenckich.

. Zespot przedstawia Rektorowi, celem zatwierdzenia, projekt planu dziatalnosci na nastepny rok

kalendarzowy w terminie do dnia 15 listopada kazdego roku.

. Zatwierdzony plan dzialalnosci nalezy przedstawi¢ niezwlocznie kierownikom jednostek

organizacyjnych uczelni.

. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania do sporzadzenia projektu planu na 2021 rok, ktéry nalezy

opracowa¢ w terminie do dnia 15 czerwca 2021 r.



§4

1. Zatwierdzony przez Rektora plan dziatalnosci uczelni stanowi podstawe do sporzadzenia rocznych
planéw dzialalnosci jednostek organizacyjnych wg wzoru stanowigcego zalgeznik Nr 2 do
zarzadzenia.

2. Plany dzialalnosci jednostek organizacyjnych uwzgledniaja cele i zadania wskazane w planie
dziatalnosci uczelni w zakresie, w jakim znajduja zastosowanie w ich obszarach dziatalnosci. Plany
moga dodatkowo zawiera¢ cele do osiggniecia i zadania do wykonania niewymienione w planie
dziatalnosci uczelni.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych opracowujg plany w terminie miesiaca od dnia zatwierdzenia
przez Rektora planu dziatalno$ci uczelni i zapoznajg z ich trescia podleglych pracownikow.

4. Sprawozdanie z wykonania planu kierownicy jednostek organizacyjnych przekazuja
Przewodniczacemu Zespotu ds. sporzadzania projektu planu dziatalno$ci uczelni do dnia 15 lutego
kazdego roku, nastepujacego po roku, ktérego dotyczyt plan, wg wzoru stanowiacego zalaceznik Nr 3
do zarzadzenia.

5. Sprawozdania, o ktéorych mowa w ust. 4, stanowia podstawe do opracowania Sprawozdania
z wykonania planu dziatalnosci uczelni.

§5

1. Zespo! przedstawia Rektorowi do zatwierdzenia projekt Sprawozdania z wykonania planu dziatalnosci
uczelni, zgodnie ze wzorem stanowiacym zalgcznik Nr 4 do zarzadzenia, w terminie do dnia 15 marca
kazdego roku, nastepujacego po roku, ktérego dotyczyt plan, po przeanalizowaniu informacji
o przebiegu realizacji celéw i zadan przyjetych w planach jednostek organizacyjnych uczelni.

2. W przypadku wystapienia istotnych réznic w planowanych i osiagnigtych wartosciach miernikéw lub
podjecia dziatan innych niz planowane, lub niezrealizowania celéw, w Sprawozdaniu nalezy umiesci¢
wyjadnienia zawierajace najwazniejsze przyczyny powstatych réznic.

§6
Plan dzialalnos$ci oraz sprawozdanie z jego wykonania podlegaja publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. /

Informacja o dopuszczalnosci publikacji tresci zarzqdzenia w BIP oraz rozestania do jednostek organizacyjnych..
Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wstawiajac znak X
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