Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 2/21 z dnia 15.01.2021 r.

Zakresy czynnoéci na poszczegdlnych stanowiskach w roku 2021

Dotyczy projektu: ,,Centrum Symulacji Medycznej przy PWSIP w £omzy”

Nr projektu: WND-POWR.05.03.00-00-0085/17.

Koszty posrednie rozliczane ryczattem w 2021 r.:

Imie i nazwisko

Numer
zadania i
pozycja w

zadaniu

Stanowisko

Zakres obowiazkow

dr Ewa Fiega

Koszty
posrednie

Koordynator
projektu

Catosciowe zarzadzanie projektem,

kierowanie personelem, nadzorowanie prac
merytorycznych, technicznych i organizacyjnych,
wsparcie merytoryczne i logistyczne, pomoc przy
przygotowaniu dokumentéw projektu, zapewnienie
dobrej komunikac;ji i efektywnych relacji z I0K.
Kompleksowa realizacja procesu promocji i
informacji o projekcie zgodnie z wytycznymi
dotyczgcymi oznaczania projektéw w ramach
POWER, wykonywanie innych zadan uzgodnionych
i zleconych przez Wiadze Uczelni w zwigzku z
realizacjg projektu.

mgr piel.
Barbara Dziekoriska

Koszty,
posrednie

Asystent
Koordynatora
projektu ds.
merytorycznych

Koordynowanie merytorycznych dziatar w projekcie
(opisy przedmiotow zamoéwienia w zakresie szkolen,
zakupu wyposazenia wraz z ustaleniem warunkow
udziatu w postepowaniach, koordynacja zadan
merytorycznych lezgcych po stronie Partnera .
przygotowanie programu rozwojowego Uczelni,
opracowanie podrecznika symulacji. Wykonywanie
innych zadar uzgodnionych i zleconych przez
Koordynatora Projektu.

mgr Aldona
Chojnowska

Koszty
posrednie

Asystent
Koordynatora
projektu ds.
administracyjny
ch

Ekspert ds.
rozliczen
finansowych

Asystent Koordynatora projektu ds.
administracyjnych. Dziatania: informacyjno —
promocyjne w projekcie, sprawozdawczosé,
prowadzenie biura projektu, realizacja wydatkéw
zgodnych z budzetem szczeg6towym projektu i
harmonogramem, cykliczna ocena ryzyka i
podejmowanie dziatan wplywajgcych na
minimalizowanie jego powstawania, sporzgdzanie
dokumentacji zwigzanej z aktualizacjg projektu,
przygotowywanie zmian do projektu. Wspétpraca
przy: rekrutacji, sporzadzaniu harmonograméow
ptatnosci, sporzadzaniu dokumentaciji przetargowe;.
Realizacja zadan/dziatan  zaplanowanych w
projekcie a opisanych we wniosku aplikacyjnym.
Wspotpraca i kontakty z IOK. Wykonywanie innych
zadan  uzgodnionych i  zleconych  przez
Koordynatora Projektu. Ekspert ds. rozliczen
finansowych: kwalifikowalnos¢ wydatkow w
projekcie, opis dokumentow ksiegowych
(finansowych) zgodnie z wymogami |0K,
sporzgdzanie wnioskéw o ptatno$¢ oraz wspéipraca
przy sporzadzaniu sprawozdawczosci, kontrola
harmonogramu rzeczowo - finansowego oraz




budzetu  szczego6lowego, sporzgdzanie  we
wspotpracy z Asystentem Koordynatora projektu
harmonogramu ptatnosci, co miesieczne
raportowanie oszczednosci na poszczegoinych
pozycjach budzetowych, wnoszenie zmian do

projektu, . wykonywanie innych  zadan
uzgodnionych i zleconych przez Koordynatora
Projektu.
mgr Edyta Michalak Koszty Specjalista ds. | Przygotowanie i realizacja zaméwien publicznych
posrednie | zaméwien wynikajgcych z PZP, procedur wewnetrznych, KC i
publicznych zasady konkurencyjnosci w oparciu o wytyczne

POWER, Kwalifikowalno$¢ Wydatkow i
prawodawstwo krajowe i UE. Wykonywanie innych
zadan uzgodnionych i zleconych przez
Koordynatora Projektu.

mgr Irena Wiska Koszty Specjalista ds. | Monitoring i ewaluacja w projekcie. Kontrolowanie
posrednie ewaluaciji zakresu merytorycznego realizacji zaplanowanych
dziatann i zadan oraz harmonogramu wdrazania
projektu, a takze jego rezultatébw. Kontrola
terminowego realizowania poszczeg6lnych zadan,
zgodnie z zapisami we wniosku, systematyczne
pomiary osiggania zalozonych rezultatéw i realizacji
poszczegolnych celéw szczegdlowych projektu.
Gromadzenie  danych potwierdzajgcych poziom
osiggania wskaznikow rezultatbw miekkich i
twardych. Prowadzenie ewidencji informacji o
uczestnikach projektu i formach wsparcia,

jakie uzyskujg na poszczegoélnych etapach udziatu
w projekcie. Doskonalenie realizacji projektu,
poprzez  dostarczanie  informacji  stuzgcych
zwiekszeniu jego efektywnosci, zidentyfikowanie
stabych i mocnych stron projektu, sygnalizowanie
pojawiajgcych sie probleméw, okreslenie stopnia
zgodno$ci realizacji celéw i rezultatow projektu z
przyjetymi zatozeniami. Wykonywanie innych zadan
uzgodnionych i zleconych przez Koordynatora

Projektu.
mgr inz. Leszek Koszty Specjalista ds. | Przygotowanie opiséw przedmiotéw zamdwienia w
Laskowski posrednie | teleinformatycz | zakresie sprzetu komputerowego,
nych teleinformatycznego.
dr Joanna Chilinska Opiekun Wsp6lpraca z ramienia Wydziatu Nauk o Zdrowiu z
Naukowy Zespotem Projektu oraz opieka merytoryczna w

zakresie kompatybilnosci realizacji dziatann w
projekcie z procesem dydaktycznym na kierunku
Pielegniarstwo.

dr hab. Dariusz Supowik prof. PWSIiP




