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Panstwowa Wyzsza Szkota
Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomzy

Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 83/2020 Rektora
Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy

z dnia 10.09.2020r.

REGULAMIN
wydawania legitymacji stuzbowych
nauczycielom akademickim zatrudnionym
w Panstwowej Wyzszej Szkole Informatyki

i Przedsiebiorczosci w Lomzy

tomza dnia 10.09.2020r.
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§1
Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin okresla tryb wydawania nauczycielom akademickim zatrudnionym
w Panstwowej Wyizszej Szkole Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomzy, zwanej dalej
»Uczelnig” legitymacji stuzbowych oraz zasady wnoszenia optat za ich wydanie.

2. Niniejszy regulamin zostat sporzadzony na podstawie art. 122 ustawy z dnia 20 lipca 2018r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2020r., poz. 85 ze zm.), w oparciu
o Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 13 marca 2020r. w sprawie
legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego (Dz. U. z 2020r., poz. 689).

3. Llegitymacja stuzbowa, zwana dalej ,legitymacjg” poswiadcza uprawnienia nauczyciela
akademickiego do korzystania z ulgowych przejazdéw $rodkami publicznego transportu
zbiorowego autobusowego i kolejowego, na podstawie odrebnych przepisow.

4, Legitymacja zawiera nastepujace dane:

a) kolorowg fotografie posiadacza legitymacji o wymiarach co najmniej 20 mm x 25 mm,
w rozdzielczosci co najmniej 300 dpi, przedstawiajaca wizerunek twarzy osoby
w spos6b okreslony w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych (Dz. U.
z2020r., poz. 332),

b) nazwe uczelni,

c) imig inazwisko posiadacza legitymacii,

d) date wydania legitymacji, numer legitymacji,

e) kod kreskowy, ktory nie moze zawiera¢ innych danych osobowych nauczyciela

akademickiego, niz okreélone w ust. 4 pkt c.

§2
Tryb wydawania legitymacji stuzbowych
1. Legitymacje wydawane sg na wniosek nauczyciela akademickiego zatrudnionego w Uczelni
na podstawie umowy o prace.
2. Nauczyciel akademicki wraz z wnioskiem o wydanie legitymacji przedktada:
a) kolorowg fotografie spetniajaca wymagania okreslone w § 1 ust. 4 pkt a) niniejszego
regulaminu — za pomocg udostepnionego przez Uczelnig systemu informatycznego.
b) potwierdzenie wniesienia optaty, o ktérej mowa w § 3 niniejszego regulaminu.
3. Whniosek o wydanie legitymacji nie zostanie przyjety w przypadku:
a) braku potwierdzenia wniesienia optaty za wydanie legitymacji,
b) braku fotografii lub dostarczenie fotografii nie spetniajacej wymagan okreslonych

W § 1 ust. 4 pkt a).
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Dziat Spraw Osobowych rejestruje wniosek i wystawia w systemie informatycznym zlecenie

na wydanie legitymacji.
Dziat Systeméw Komputerowych personalizuje legitymacje zgodnie z wzorem stanowigcym
zatgcznik do rozporzgdzenia, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 niniejszego regulaminu a nastepnie
przekazuje legitymacje do Dziatu Spraw Osobowych.
Otrzymanie legitymacji nauczyciel akademicki potwierdza wtasnorecznym podpisem
w rejestrze wydanych legitymacji.
Waznos¢ legitymacji potwierdza sie:
a) corok -w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas nieokreslony,
b) co semestr — w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas
okreslony.
Waznosc legitymacji potwierdza sie przez aktualizacje danych w systemie informatycznym oraz
umieszczenie hologramu w kolejno oznaczonych polach legitymacji.
Nauczyciel akademicki zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania na pismie Dziatu
Spraw Osobowych o utracie legitymacji.
Nauczyciel akademicki moze wystapi¢ z wnioskiem o wydanie kolejnego egzemplarza
legitymacji w przypadku:
a) utraty legitymacji;
b) zmiany imienia, nazwiska lub nazwy Uczelni;
c) zniszczenia lub uszkodzenia legitymacji w sposob uniemozliwiajacy identyfikacje
posiadacza;
d) wyczerpania miejsca na umieszczenie hologramu przedtuzajacego waznoé¢
legitymacji.
W przypadkach okreslonych w ust. 10, uniewaznia sie dotychczasowq legitymacje w systemie
informatycznym przed wydaniem kolejnego egzemplarza legitymacji.
Legitymacjg uniewaznia sie rowniez w przypadku rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy
z nauczycielem akademickim przez uptywem terminu waznoéci legitymacji.
Nauczyciel akademicki ma prawo do posiadania tylko jednej waznej legitymaciji stuzbowej.

Wydanie kolejnego egzemplarza legitymacji odbywa sie w trybie okreélonym w ust. 1-6.

§3
Optata za wydanie legitymacji stuzbowej
Za wydanie legitymacji Uczelnia pobiera optate.

Ustala sie optate za wydanie legitymacji w wysokosci 26,00 ziotych.
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3. Opfaty, o ktérej mowa w ust. 1 w wysokosci okreslonej w ust. 2, nauczyciel akademicki
dokonuje przelewem na rachunek bankowy Uczelni, na poczcie lub w kasie Uczelni przy
ul. Akademickiej 14,
§4
Postanowienia koricowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.10.2020r.




