Zatgcznik nr 4
Instrukcja postepowania komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy realizowany
z uzyciem systemu telekonferencyjnego

1. Kazdy cztonek komisji musi by¢ wyposazony co najmniej w komputer z kamerg internetowa,
mikrofonem 1 glosnikami (zaleca si¢ stosowanie stuchawek z mikrofonem). Wymagania
dotyczace oprogramowania: co najmniej Windows 7 z aktualng przegladarka internetowsa
Firefox lub Chrome.
2. Kazdy cztonek komisji loguje si¢ do systemow https://elearnig.pwsip.edu.pl oraz
https://apd.pwsip.edu.pl w dwoéch réznych oknach przegladarki. Jedno okno stuzy¢ bedzie
do potaczenia z systemem elearningowym i1 wideokonferencyjnym, drugie okno do obstugi
APD. Zaleca otwarcie aplikacji w 2 roznych oknach
3. Kazdy czlonek komisji otwiera zdefiniowang w systemie elearningowym sesj¢
egzaminacyjng, gdzie widoczna jest lista 0sob zdajacych oraz przyblizone godziny.
4. Rozpoczecie obrony odbywa si¢ przez uruchomienie sesji wideokonferencyjnej za pomoca
linku, w ktérym bedzie imi¢ i nazwisko wlasciwego studenta i wcisnigciu przycisku [Dotacz
do sesji]. Po poprawnym zestawieniu potaczenia (tzn. wszyscy cztonkowie komisji oraz student
sa widoczni 1 styszani) Przewodniczacy powinien powiedzie¢ ,,rozpoczynamy rejestracje”
i klikng¢ przycisk rozpoczecia rejestracji sesji (wlaczanie moze tez wykonywacé asystent
techniczny).
5. Po rozpoczeciu rejestracji losowane sg pytania, na ktore odpowiadaé bedzie student
(procedura ustalana osobno przez kazdy z Wydziatow).
6. Przewodniczacy komisji (w trakcie sesji lub po zakonczeniu) w systemie APD tworzy
protokot komisji egzaminacyjnej dla wlasciwej pracy dyplomowej oraz wpisuje pytania,
na ktére odpowiada student 1 wpisuje oceny do kazdej z odpowiedzi.
Po zakonczeniu odpowiedzi Przewodniczacy informuje o zakonczeniu egzaminu oraz wytacza
rejestracj¢ materialu audio video (ikona powyzej widoku kamer w oknie wideokonferencji).
W tym czasie student moze opusci¢ sesj¢, mozna tez powiadomic¢ studenta o tym, Ze ocena
koncowa bedzie widoczna na protokole egzaminu dyplomowego w systemie APD. Mozna tez
zamkna¢ sesje wideokonferencyjng klikajac w oknie wideokonferencji w prawym goérnym rogu
menu (trzy kropki) 1 wybraé¢ [Zakoncz spotkanie].
Nastepnie w APD przyciskiem [ZAKONCZ EGZAMIN] Przewodniczacy zatwierdza oceny
z udzielonych odpowiedzi.
7. W dalszej niejawnej czg$ci egzaminu Przewodniczacy uzupetnia oceny z pracy dyplomowej
oraz z obrony. Formularz nalezy uruchomi¢ przyciskiem [EDYTUJ OCENY].
UWAGA! Istnieje mozliwos¢ zdefiniowania specjalnej sesji  wideokonferencyjnej
przeznaczonej wytacznie dla cztonkéw komisji, do ktérej bedg mogli si¢ podtaczy¢ w celu
prowadzenia rozmdow niejawnych.
Po ustaleniu ocen, przewodniczacy wpisuje je do protokotu w APD 1 zatwierdza przyciskiem
[ZAPISZ 1 OBLICZ WYNIK], nastepnie zatwierdza protokot.
8. Po zatwierdzeniu protokotu nalezy go podpisa¢ klikajac na przycisk [PODPISZ].
Pierwszy podpisuje przewodniczacy 1 w dalszej kolejnos$ci cztonkowie komisji.
9. Po podpisaniu protokotu przez wszystkich cztonkéw Komisji jest on dostepny dla studenta.
10. Po zakonczonym egzaminie dyplomowym Komisja przystepuje do przeprowadzenia
kolejnego zaplanowanego egzaminu dyplomowego wracajac do punktu 4 niniejszej instrukcji.



