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Zalgcznik Nr 1

PROCES DYPLOMOWANIA W ROKU AKADEMICKIM 2019/2020
NA WYDZIALE INFORMATYKI I NAUK O ZYWNOSCI
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY INFORMATYKI
I PRZEDSIEBIORCZOSCI W LOMZY

1. W procedurze dyplomowania wykorzystywany jest system informatyczny Archiwum
Prac Dyplomowych (APD) dostepny pod adresem https://apd.pwsip.edu.pl.

2. Po ukonczeniu pisania pracy dyplomowej, student wprowadza do APD streszczenie
i stowa kluczowe. Po zatwierdzeniu wprowadzonych informacji student otrzymuje
mozliwo$¢ zapisania w APD pliku z pracg w formacie PDF. Inne formaty nie sa
dopuszczalne. Po zapisaniu ostatecznej wersji pliku, student przekazuje w APD prace
do zatwierdzenia przez promotora.

3. Promotor poddaje tre$¢ pracy sprawdzeniu antyplagiatowemu w systemie JSA. Po
otrzymaniu raportu sprawdza wyniki kontroli i podejmuje decyzje o skierowaniu pracy
do recenzji. Raport z kontroli antyplagiatowej dostepny jest studentowi, promotorowi i
recenzentowi w systemie APD.

4. Po pozytywnej weryfikacji antyplagiatowej praca dyplomowa jest przechowywana
w systemie APD i nie jest wymagana drukowana jej wersja.

5. Zgodnie z § 15 ust. 2b Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 12 maja 2020 r. zmieniajacym Rozporzadzenie w sprawie studiow w teczce akt
osobowych studenta zamiast pracy dyplomowej bedzie umieszczona informacja
o przechowywaniu pracy dyplomowej w bazie APD wraz z danymi umozliwiajacymi
jej skuteczne wyszukanie.

6. W systemie APD przechowywane jest elektronicznie uwierzytelnione przez studenta
1 promotora pracy dyplomowej (poprzez zalogowanie si¢ do systemu APD)
Oswiadczenie studenta / autora pracy (jako zalacznik do pracy).

7. Po zlozeniu przez studenta pracy dyplomowej w systemie APD, pracownik Dziekanatu
uruchamia w systemie USOS Karte obiegowa (zatwierdzang zdalnie przez
pracownikow poszczegolnych jednostek organizacyjnych uczelni).

8. Najpo6zniej na 14 dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego wymagane
sg nastepujace dokumenty:

a) ztozona i zatwierdzona przez promotora w systemie APD praca dyplomowa,

b) 4 fotografie do dyplomu w formacie 45mm x 65mm (wtozone do koperty podpisane;j
imieniem 1 nazwiskiem studenta oraz nazwa studiowanego kierunku). Fotografie
powinny by¢ dostarczone poprzez:

e przestanie tradycyjng poczta na adres:
Panstwowa Wyzsza Szkota Informatyki i Przedsigbiorczo$ci w Lomzy
Dziekanat Wydziatu Informatyki i Nauk o Zywnosci
ul. Akademicka 1
18-400 Lomza

lub

e pozostawienie w budynku Uczelni pod wyzej] wymienionym adresem
w specjalnie przygotowanej w tym celu skrzynce.
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9. Student uiszcza optatg za dyplom w wysokosci 60 zt co najmniej na 14 dni przed
planowang data egzaminu dyplomowego. Oplata powinna by¢ wniesiona na
indywidualny numer konta bankowego dostepny w USOSweb.

10. Student/Absolwent, ktory chce otrzymaé odpis dyplomu w jezyku angielskim sklada
wniosek o jego wydanie, wraz z 1 fotografia w formacie 45mm x 65mm oraz
potwierdzeniem uiszczenia oplaty w wysokosci 40 zl. Wniosek mozna ztozy¢
najpézniej w terminie 30 dni od dnia ztozenia egzaminu dyplomowego, poprzez
przestanie poczta tradycyjng lub elektroniczng na adres Dziekanatu Wydzialu
Informatyki i Nauk o Zywnoéci PWSIIP w kLomzy lub adres e-mail:
dziekanat@pwsip.edu.pl. Fotografie do dyplomu nalezy ztozy¢ w Dziekanacie zgodnie
z pkt. 8b.

I1.
1. W roku akademickim 2019/2020 egzaminy dyplomowe moga si¢ odbywa¢ w dwoch
trybach:
1) nauczelni,
2) w trybie zdalnym.
2. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed Komisja Egzaminacyjng powotang przez
Dziekana. W sktad Komisji wchodza:
1) przewodniczacy Komisji,
2) promotor pracy,
3) recenzent,
4) inni cztonkowie, w tym eksperci i praktycy, jesli wymaga tego specyfika kierunku
studiow.
5) w szczegélnych przypadkach Dziekan moze powola¢ inny skitad Komisji
Egzaminacyjne;.
3. Egzaminy dyplomowe realizowane bgda zgodnie z harmonogramem opublikowanym
na stronie internetowej Wydzialu pod adresem:
https://www.pwsip.edu.pl/winz/student/procedura-dyplomowania

PRZEBIEG EGZAMINU DYPLOMOWEGO PRZEPROWADZANEGO
NA UCZELNI

1. Egzamin dyplomowy prowadzi przewodniczacy, ktory informuje uczestnikéw o jego
przebiegu oraz inicjuje jego poszczegdlne czgsci.

2. Przed rozpoczeciem egzaminu dyplomowego Komisja potwierdza tozsamos¢
dyplomanta, a student zobowigzany jest na wezwanie okaza¢ cztonkom Komisji dowod
osobisty lub inny dokument ze zdjgciem potwierdzajacy tozsamos¢.

3. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, sktadajacym si¢ z dwaéch czesSci.

e W czgdci pierwsze] student dokonuje krétkiej prezentacji  pracy
dyplomowej (przedstawia przedmiot badan, podjete problemy badawcze, cel pracy,
jej zakres i uzyskane rezultaty) oraz odpowiada na pytania cztonkéw Komisji
Egzaminacyjnej dotyczace pracy dyplomowe;.

e W drugiej czesci egzaminu student losuje trzy pytania (Zestaw pytan na egzamin
dyplomowy).

4. Komisja w trakcie egzaminu moze formulowa¢ dodatkowe pytania.

Panstwowa Wyzsza Szkota Akademicka 14 Wydziat Informatyki i Nauk Zywnosci
Informatyki i Przedsiebiorczosci 18-400 tomza ) )
w tomzy NIP 718-19-47-148 T+48 86 215 54 88 winz@pwsip.edu.pl

REGON 451202740 F+48 86 215 54 90 www.pwsip.edu.pl/winz


mailto:dziekanat@pwsip.edu.pl
https://www.pwsip.edu.pl/winz/student/procedura-dyplomowania

T Paistwowa Wylsza Szkola .
Informatykd i Preedsigbiorczodel w Lomiy * mw

5.

Po udzieleniu odpowiedzi, przewodniczacy informuje studenta, ze Komisja przechodzi
do czesci niejawnej, w ktorej nie uczestniczy student. W tej czesci cztonkowie Komisji
ustalajg oceny czastkowe oraz ogo6lng z egzaminu dyplomowego.

Z kazdej czesci egzaminu dyplomowego Komisja wystawia oceng.

Wynik ogoélny egzaminu Komisja ustala na podstawie ocen otrzymanych
z poszczegolnych czesci egzaminu 1 przedstawia studentowi po zakonczonym
egzaminie.

Przewodniczacy w systemie APD wypehnia elektroniczny protokol, ktory stanowi
integralng cze$¢ dokumentacji toku studidéw. Protokoél jest uwierzytelniony
elektronicznie przez cztonkéw Komisji Egzaminacyjnej w nastgpujacej kolejnosci:
przewodniczacy oraz pozostali cztonkowie Komisji.

Student moze odczyta¢ w elektronicznym protokole w systemie APD wynik egzaminu
1 koncowa oceng ze studiow.

PROCEDURA ZDALNEGO EGZAMINU DYPLOMOWEGO

. Do egzaminu dyplomowego w formie zdalnej przystepuja ci cztonkowie Komisji

1 studenci, ktorzy z uzasadnionych powodéw (np. znajdowanie si¢ w grupie ryzyka,
przebywanie na kwarantannie, wystepowanie objawdéw zakazenia, kontakt z osoba
zakazong itp.) ztoza wniosek do Dziekana o jego przeprowadzenie w formie zdalnej,
co najmniej na 14 dni przed egzaminem.

Egzaminy dyplomowe w formie zdalnej odbywaé si¢ beda przy wykorzystaniu
aplikacji Big Blue Button.

Promotor, recenzent, przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej oraz student powinni
na czas obrony dysponowaé¢ komputerem z dostepem do Internetu, wyposazonym
w kamere 1 mikrofon. tacze Internetowe musi mie¢ transfer co najmniej: 0,5 Mb/s
wysytania danych do sieci i 1 Mb/s podbierania danych z sieci. Dodatkowo nalezy
uzywac przegladarki internetowej obstugujacej HTMLS5 (np. Firefox lub Google
Chrome).

W  przypadku braku odpowiedniego sprzetu lub tacza, promotor, recenzent,
przewodniczagcy Komisji  Egzaminacyjnej oraz student zobowigzani sa
do poinformowania o tym fakcie pracownika Dziekanatu na adres mailowy
dziekanat@pwsip.edu.pl, co najmniej 14 dni przed planowanym egzaminem
dyplomowym.

W tabeli zawierajacej harmonogram obron znajdujgcej si¢ na stronie internetowe;j
Wydziatu  pod adresem: https://www.pwsip.edu.pl/winz/student/procedura-
dyplomowania umieszczony zostanie link pozwalajacy na zdalne polaczenie studenta
z Komisjg Egzaminacyjna. Jednoczesnie kazdy student bedzie pozostawat w kontakcie
telefonicznym z pracownikiem administracyjnym nadzorujacym od strony techniczne;j
przebieg egzaminu dyplomowego, odbywajacego si¢ w formie zdalne;.

Cztonkowie Komisji, ktérym na poczte elektroniczng zostanie przekazany link
pozwalajacy na zdalne potaczenie do aplikacji Big Blue Button, zobowigzani sg do
podlaczenia si¢ do systemu wideokonferencji egzaminu 15 minut przed terminem
przewidzianym w harmonogramie, w celu sprawdzenia jakos$ci potaczenia.

Egzamin dyplomowy prowadzi przewodniczacy, ktéry informuje uczestnikow o jego
przebiegu oraz inicjuje jego poszczegdlne czgsci.

Przed rozpoczgciem egzaminu dyplomowego Komisja potwierdza tozsamos$é
dyplomanta, a student zobowigzany jest na wezwanie okaza¢ cztonkom Komisji dowod
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

osobisty lub dowod osobisty lub inny dokument ze zdjgciem potwierdzajacy tozsamos¢
(z obowigzkowym zastoni¢ciem danych wrazliwych, numeru PESEL, numeru dowodu
osobistego, adresu itp.).

Kazdy egzamin dyplomowy jest nagrywany. Przed rozpoczeciem egzaminu
dyplomowego przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej informuje wszystkich
uczestnikow o konieczno$ci utrwalania przebiegu egzaminu audio/wideo.

W czasie egzaminu na ekranie monitora musi by¢ widoczna postac studenta (do pasa)
oraz jego dlonie. Ponadto zdajacy w trakcie egzaminu powinien mie¢ skierowany
wzrok bezposrednio na kamerg, a w pomieszczeniu, w ktorym si¢ znajduje, nie
powinna przebywaé zadna osoba postronna. Zalecany jest rowniez wybor tla
odpowiedniego dla powagi odbywajacego si¢ egzaminu dyplomowego.
Przewodniczacy moze zazada¢ takiego ustawienia kamery w pomieszczeniu,
w ktorym przebywa student, ktore umozliwi jego odpowiedni widok, tak by
zagwarantowa¢ brak korzystania przez studenta z pomocy zewngtrznej. Student
zobowigzany jest do zapewnienia mozliwosci ujecia z perspektywy kamery
odpowiednio duzej czgsci pomieszczenia, by mozliwa byta weryfikacja samodzielnos$ci
udzielania odpowiedzi na pytania Komisji.

Wszystkich uczestnikéw egzaminu dyplomowego obowiazuje strdj formalny.
Pierwsza cz¢$¢ egzaminu dyplomowego polega na przedstawieniu przez dyplomanta
wynikoéw uzyskanych w trakcie realizacji pracy dyplomowe;.

W drugiej cz¢sci student losowo wybiera pytania z wezesniej przygotowanej listy po-
przez wskazanie ich numerdéw, a nastepnie przewodniczacy Komisji odczytuje studen-
towi tre$¢ pytan.

Po udzieleniu odpowiedzi, przewodniczacy informuje studenta, ze Komisja przechodzi
do czgsci niejawnej, w tym czasie student powinien roztgczy¢ si¢ z sesji.

Komisja wustala oceny odpowiedzi na poszczegdlne pytania. Przewodniczacy
w systemie APD wypelnia elektroniczny protokot, ktory stanowi integralng czesé
dokumentacji toku studidow. Protokoél jest uwierzytelniony elektronicznie przez
cztonkow Komisji Egzaminacyjnej w nastepujacej kolejnosci: przewodniczacy oraz
pozostali cztonkowie Komisji.

Wynik egzaminu i koncowa oceng ze studiéw student moze odczyta¢ w systemie APD.
W przypadku zerwania potaczenia ze studentem w trakcie obrony, przewodniczacy
podejmuje probe jego ponownego nawigzania, przy czym proba podejmowana jest
maksymalnie trzykrotnie. Przewodniczacy moze, w przypadku uporczywych utrat
potaczenia ze studentem, uznaé, ze obrona musi zosta¢ przeprowadzona ponownie
w innym terminie. W takiej sytuacji, jesli student podczas wczesniejszej obrony zdazyt
udzieli¢ odpowiedzi na cze$¢ pytan lub tez w oczywisty sposob nie byt
w stanie jej udzieli¢, przewodniczacy moze uznaé, iz ponowna obrona stanowi
wznowienie egzaminu uprzednio przerwanego, o czym student jest informowany droga
mailowg przez przewodniczacego Komisji bezzwlocznie po przerwaniu obrony, co z
kolei skutkuje decyzja o jej przetozeniu. Wznowienie obrony oznacza losowanie przez
studenta tylko tych pytan egzaminacyjnych, na ktore student nie udzielit odpowiedzi z
uwagi na zerwanie potaczenia.

Zakonczenie danego egzaminu dyplomowego bedzie kazdorazowo powodowato
zamknigcie wideo konferencji.
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