PWSIiP

Panstwowa Wyzsza Szkota
Informatyki i Przedsiebiorczosci
w tomzy

ZARZADZENIE Nr 64/18
REKTORA PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY INFORMATYKI i PRZEDSIEBIORCZOSCI
W LOMZY
z dnia 25.05.2018r.

w sprawie: ochrony danych osobowych w PWSIiP w Lomzy

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U.z 2017 r,,
poz. 2183 z pézn. zm.), oraz § 35 ust. 3 Statutu PWSIiP w Lomzy zarzadzam co nastepuje:

§ 1

1. Przetwarzanie danych osobowych pracownikéw i studentéw Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki
i Przedsigbiorczosci w Lomzy stuzy realizacji zadan wynikajacych z art. 13 ustawy Prawo o szkolnictwie
wyzszym oraz zadan statutowych.

2. W Uczelni sa przetwarzane przede wszystkim dane osobowe pracownikéw, studentéw, absolwentow,
kandydatéw do pracy oraz kandydatéw na studia, 0séb z ktérymi Uczelnia zawarta umowy cywilnoprawne w
zakresie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych i kontrahentéw. Dane osobowe przetwarza si¢ wylacznie dla celow
zwigzanych z dziatalnogcig Uczelni.

3. Przetwarzanie danych osobowych moze odbywaé sie w systemie informatycznym, a takze w kartotekach,
skorowidzach, ksiggach, wykazach i innych zbiorach ewidencyjnych.

§2
1. Administratorem danych jest Pafistwowa Wyzsza Szkota Informatyki i Przedsiebiorczosci w Lomzy.

2. Obowigzki wynikajace z przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) — Dz. Urz. UE L 119 z dnia 04.05.2016 r. oraz Ustawy z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.2018. poz.1000) Administrator powierza Inspektorowi Ochrony
Danych (10D).

3. Zadaniem IOD jest nadzér oraz zapewnieniem przestrzegania w PWSIiP w Lomzy przepiséw regulujacych
ochrong danych osobowych, w szczegdlnosei:

I/ informowanie Administratora oraz personelu uczestniczgcego w procesach przetwarzania danych
osobowych o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO;

2/ sprawowanie statej kontroli i sprawdzanie zgodnosci proceséw przetwarzania danych osobowych
z przepisami regulujacymi zasady ochrony danych osobowych;

3/ monitorowanie przestrzegania postanowiefi RODOI innych przepiséw Unii Europejskiej i prawa krajowego
regulujacych ochrong danych osobowych oraz przyjetych przez Administratora polityk ochrony danych;

4/ nadzorowanie opracowania i aktualizowania przez jednostki organizacyjne dokumentacji ochrony danych
osobowych;




5/ organizowanie szkolen personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania danych osobowych;
6/ prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych w PWSIP w Lomzy,

7/ udzielanie na zadanie Administratora zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz systematyczne
monitorowanie jej realizacji;

8/ wspdlpraca i pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwiazanych
z przetwarzaniem danych osobowych;

9/ pefnienie funkeji punktu kontaktowego dla 0séb, ktérych dane przetwarzane sa w PWSIiP w Lomzy.
4. Administrator nadto powierza IOD nastepujace obowigzki:
1/ informowanie Administratora o przypadkach naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych;

2/ prowadzenie postgpowan wyjasniajacych w przypadku podejrzenia naruszenia i naruszenia bezpieczenistwa
danych osobowych;

3/ sprawdzanie jednostek organizacyjnych PWSIiP w Lomzy pod katem zgodnos$ci przetwarzania danych
osobowych z obowigzujgcymi przepisami.

§3

Ustala si¢ i wdraza ,Polityk¢ Bezpieczefistwa Ochrony Danych Osobowych w Panstwowej Wyzszej Szkole
Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy wraz z Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym i wykazem
zabezpieczen” w brzmieniu okreslonym w zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4

Udostepnianie danych osobowych pracownikéw i studentow PWSIP do celéw innych, niz okreslone
w § 1 niniejszego zarzadzenia, odbywa si¢ wylacznie za posrednictwem Dziatu Spraw Osobowych - w przypadku
pracownikéw lub Dzialu Ksztatcenia i Spraw Studenckich - w przypadku studentéw, po uprzednim uzyskaniu
zgody Administratora lub Inspektora Ochrony Danych, za wyjatkiem sytuacji, gdy obowigzek ich udostepnienia
naktadaja na Administratora przepisy prawa.

§5

1.Kierownicy komorek organizacyjnych, w ktérych przetwarzane sa dane osobowe zobowiazani sq do
przestrzegania wszystkich przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych, w szczegdInosci poprzez:

1/ okreslanie indywidualnych obowiazkéw i odpowiedzialnosci oséb zatrudnionych przy przetwarzaniu
danych osobowych,

2/ wykonywanie zalecen Inspektora Ochrony Danych w zakresie ochrony danych osobowych,

3/ przekazywanie na biezaco do Inspektora Ochrony Danych aktualnych informacji dotyczacych zbiordw,
w ktorych przetwarzane s dane osobowe, listy 0sob bioracych udziat przy przetwarzaniu tych danych i ich
identyfikatorow, oraz lokalizacji pomieszczei, w ktérych te dane sg przetwarzane, w przypadku zaistnienia
Jjakichkolwiek zmian tych danych,

4/ wdrazanie i nadzorowanie przestrzegania zasad zawartych w ,,Polityce Bezpieczefistwa Ochrony Danych
Osobowych w Panstwowej Wyzszej Szkole Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy wraz z Instrukcja
zarzadzania systemem informatycznym i wykazem zabezpieczen”,

2. Do obowiazkéw osdb zatrudnionych w PWSIiP, upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, nalezy
realizacja przyjetych w dokumentach Polityki Bezpieczefistwa procedur postgpowania przy przetwarzaniu
danych. Naruszenie ww. obowiazkow moze skutkowaé poniesieniem odpowiedzialnosci karnej na podstawie
przepiséw okreslonych w wyzej wymienionych aktach prawnych oraz stanowi ciezkie naruszenie obowiazkéw



3

pracowniczych, ktére moze by¢ podstawa rozwigzania umowy o prace w trybie przewidywanym w Kodeksie
Pracy lub odpowiedzialnosci cywilnej.

§6

Odpowiedzialnymi za realizacj¢ niniejszego zarzadzenia sa Kierownicy komoérek organizacyjnych PWSIiP oraz
wyznaczone osoby funkcyjne.

§7

Traci moc zarzadzenie Rektora nr 66/2015 z dnia 29 paZdziernika 2015 r. w sprawie ochrony danych osobowych
w PWSIiP w Lomzy.

§ 8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 25 maja 2018 r.

Informacja o dopuszczalnosci publikacji tresci zarzqdzenia w BIP oraz rozestania do jednostek organizacyjnych..
Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wstawiajac znak X
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