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Zarzadzenie Nr 34/18
Rektora Pafistwowej Wyzszej Szkoly Informatyki i Przedsiebiorczo$ci w Lomzy
z dnia 6 kwietnia 2018 r.

w sprawie: wprowadzenia procedury sporzqdzania duplikatu dyplomu oraz suplementu

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U.

2017 r. poz. 2183 z p6zn. zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Wprowadzenie procedury sporzadzania duplikatu dyplomu oraz suplementu o nastepujacej tresci:

1. W przypadku utraty oryginatu dyplomu lub suplementu do dyplomu, absolwent moze
skierowa¢ pisemny wniosek do Dziekana Wydziatu z prosba o wydanie duplikatu dokumentow.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 musi zawieraé informacj¢ o utracie oryginatu oraz
przyczynie jego utraty.

3. Duplikatu nie wystawia si¢ w przypadku utraty odpisu dyplomu w jezyku polskim, odpisu
dyplomu w tlumaczeniu na jeden z jezykoéw obcych oraz odpisu suplementu do dyplomu w
thumaczeniu na jezyk angielski.

4. Uczelnia wystawia duplikat na podstawie posiadanych dokumentéw, w szczego6lnosci na
podstawie odpisu dyplomu i odpisu suplementu do dyplomu przeznaczonych do akt Uczelni
znajdujacych sig¢ w teczce akt studenta.

5. Duplikat wystawiany jest na oryginale druku dyplomu lub suplementu do dyplomu, wedtug wzoru
obowigzujgcego w okresie wystawienia oryginaléow tych dokumentow, bez fotografii.

6. Na stronie lewej wewngtrznej u gory umieszcza si¢ wyraz ,,DUPLIKAT” oraz date jego wydania.

7. Miejsce przeznaczone na zdjecie nalezy przekreslié dwiema ukognie skrzyzowanymi liniami.

8. W miejscach podpiséw Rektora i Dziekana Wydzialu nalezy wpisaé wyrazy: ,,Oryginat
podpisali:” oraz wymieni¢ tytuty/stopnie naukowe oraz imiona i nazwiska osob, ktore podpisaty
oryginat dyplomu.

9. Duplikat dyplomu i suplementu do dyplomu podpisuje aktualnie urzedujgcy Rektor. Na druku

duplikatu dyplomu piecz¢¢ imienng Rektora umieszcza si¢ na wewnetrznej lewej stronie.



10. Duplikat dyplomu nalezy opieczgtowa¢ odpowiednimi pieczgciami urzgdowymi PWSIHP w

Lomzy.

11. Na druku suplementu nalezy umiesci¢ w kolorze czarnym wyraz ,,DUPLIKAT” oraz dat¢ jego

12.

13.

14.

15.
16.

wydania. .

W miejscu podpisu Dziekana Wydzialu nalezy wpisa¢ tytul/stopien naukowy oraz nazwisko
osoby, ktdra podpisata oryginat suplementu. Duplikat suplementu podpisuje wylgcznie obecnie
urzedujacy Rektor (pkt. 7.3 suplementu).

W przypadku braku drukéw, o ktérych mowa w ust 5 duplikat wystawia si¢ na
przygotowanym przez pracownika Dziekanatu Wydziatu formularzu, zgodnym z trescig
oryginatu dyplomu lub suplementu do dyplomu.

Po wystawieniu duplikatu dyplomu lub suplementu do dyplomu pracownik Dziekanatu
sporzadza kserokopie dokumentéw i umieszcza je w teczce akt osobowych studenta wraz z
wnioskiem o wydanie duplikatow w/w dokumentéw, potwierdzeniem odbioru w/w dokumentéw
oraz obligatoryjnie odnotowuje informacje o wydaniu duplikatu w ksigdze dyplomow.
Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiany ponownie.

Za wydanie duplikatu pobiera si¢ oplate o potowe wyzsza od oplaty za wydanie oryginatu.

17. Duplikat dyplomu ukonczenia studiéw nalezy wystawi¢ w ciagu 30 dni od daty ztozenia wniosku.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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