Dziekana lub Kierownika Studium Jgzykoéw Obceych powoduje utozenie planu w sposéb
optymalny dla studentow.

§ 4
Kierownicy Katedr/Zaktadow poszczegélnych Wydziatow lub Kierownik Studium
Jezykoéw Obcych (zwani w dalszej czesci Kierownikami jednostek organizacyjnych)
zobowiagzani sg do wprowadzenia w systemie elektronicznym ,.zdalne obciazenia”
w terminach: do 10 sierpnia w semestrze zimowym oraz do 10 grudnia
w semestrze letnim obcigzen dydaktycznych, koordynatoréw przedmiotow oraz
do sprawdzenia, czy liczba grup studentéw na poszczegoélnych zajeciach nie powinna
ulec zmianie. Wskazanie w obcigzeniach prowadzacych zajgcia, ktorzy
nie sg zatrudnieni w ramach stosunku pracy jest rOwnoznaczne ze ztozeniem wnioskow
o zawarcie umow cywilnoprawnych z tymi osobami, potwierdzonych réwnoczesnie
w formie pisemne;j.
Wymiar godzin do wypracowania dla wykladowcy w danym semestrze okreslony jest
w serwisie internetowym ,zdalne obcigzenia”. W rozkladzie zaje¢ powinny by¢
zaplanowane wszystkie godziny, ktore danemu wykladowcy zostaly przydzielone
w obcigzeniach przez Kierownikow jednostek organizacyjnych.
Kierownicy jednostek organizacyjnych odpowiadaja za racjonalne przydzielanie
obciazen dydaktycznych w sposob umozliwiajgcy optymalne utozenie planu zajgc.
Kierownicy jednostek organizacyjnych informuja pracownikow zatrudnionych
w poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych o przydzielonych obciazeniach.
Kazda osoba prowadzgca zajgcia zobowigzana jest do sprawdzenia czy zostaty dla niej
zaplanowane wszystkie godziny dydaktyczne przewidziane w obcigzeniach. Wymiar
brakujacych godzin wraz z propozycja terminu do ich zaplanowania nalezy zglosi¢
do whasciwego Dziekanatu w terminie 14 dni od rozpoczgcia danego semestru.
W terminach okreslonych w ust. 1 Kierownicy jednostek organizacyjnych wysytaja
e-maile do wlasciwych Dziekanatow oraz Dzialu Ksztalcenia i Spraw Studenckich
z informacjg o ustaleniu i zamknigciu obcigzen, co jest rOwnoznaczne z brakiem
mozliwoéci wprowadzania w nich zmian. Wnioskowanie o wprowadzenie
jakichkolwiek zmian mozliwe jest jedynie w sytuacjach wyjatkowych.
Po uplywie terminow, o ktorych mowa w ust. 1 system elektronicznych obcigzen jest
blokowany a kazda zmiana lub prosba o uzupelnienie obciazen, koordynatorow
przedmiotow, badz liczby grup studenckich wymaga pisemnej zgody Dziekana
lub Kierownika Studium Jezykoéw Obcych.
Kazdorazowa zmiana zamknig¢tych obciazen wymaga zlozenia zatwierdzonej przez
Dziekana lub Kierownika Studium Jezykow Obcych korekty. Wzor korekty stanowi
zatgeznik nr 2 do niniejszej procedury.

§5
Od momentu rozpoczecia uktadania rozkltadu zaje¢ nie ma mozliwosci wprowadzenia
zmian w obcigzeniach i dezyderatach.



