Panstwowa Wyisza Szkota
Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomziy

Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 3/18
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy

SZCZEGOLOWE OBOWIAZKI OPIEKUNA STRONY INTERNETOWEJ

WYDZIALU
Monitorowanie informacji na stronie Wydziatu.

Publikowanie nowych tresci oraz usuwanie nieaktualnych na stronie Wydziatu.
Gromadzenie, redagowanie, archiwizowanie i publikowanie informacji o biezacych
wydarzeniach zwigzanych z Wydziatem/osiggnieciami i sukcesami pracownikow oraz
studentéw Wydzialu (wraz z foto/video relacja).

Gromadzenie, redagowanie, archiwizowanie i publikowanie informacji skierowanych
do studentéw Wydziatu.

Gromadzenie, redagowanie, archiwizowanie i publikowanie informacji zwigzanych z
biezaca dziatalnoscig Wydzialu - wykaz wladz Wydziatu, pracownikow itp.

Dbanie o spdjny przekaz na stronie Wydziatu.

Wspotpraca z Dzialem Systemoéw Komputerowych w zakresie:

a) dostepu do redakcyjnej czgsdci strony internetowej,

b) instalacji nowych komponentdw,

c) aktualizacji aplikacji strony internetowe;j,

d) szkolenia z obstugi aplikacji strony internetowe;j,

e) dodawania nowych kont uzytkownikow,

f) obstugi fotograficznej, multimedialnej oraz technicznej wydarzen

Wspolpraca z Rzecznikiem Uczelni w zakresie:

prowadzenia spdjnej polityki informacyjnej,

informowania o wydarzeniach planowanych na Wydziale,

informowania o wydarzeniach oraz sukcesach pracownikow i studentow Wydziatu,
redakcji tekstow,

stworzenia oraz aktualizowania wydzialowej bazy ekspertow do kontaktu z mediami

(portale internetowe, czasopisma, radio i telewizja).

9. Zabrania si¢ udostgpniania hasta do swojego konta innym osobom

10. Zabrania si¢ umieszczania tresci, ktore moga stanowi¢ naruszenie prawa np. zdjecia,

prezentacje, materialy multimedialne chronione prawami autorskimi

11. Zabrania si¢ publikowania tresci, ktére moga stanowi¢ naruszenie ustawy o ochronie

danych osobowych.




