PWSIiP

Paristwowa Wyzsza Szkota
Informatyki i Przedsiebiorczosci
w tomzy

Egz Nr(f...
Zarzadzenie Nr 5/2017

Kanclerza Paristwowej Wyzszej Szkoty Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomzy
' zdnia 29.03.2017r.

W sprawie: przeprowadzenia pefnej inwentaryzacji okresowej sktadnikéw majgtkowych
Panstwowej Wyzszej Szkoty Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomzy w 2017r.
oraz powotfania zespotdw spisowych do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 26, art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013r, poz. 330 z pdzn. zmian.) oraz zgodnie z zarzadzeniem Nr 80/12 Rektora
Paristwowej Wyzszej Szkoty Informatyki i Przedsiebiorczosci z dnia 31.12.2012r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji "Zasady gospodarowania i ochrony majatku Panstwowej Wyzszej
Szkoty Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomzy"

zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej sktadnikéw majgtkowych PWSIiP w tomzy {j.
srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenia) w drodze spisu z natury oraz
dokonanie ich rozliczenia ze stanami ksiegowymi na dzieri 31.03.2017r.

2. Spos6b przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych skfadnikéw majgtku oraz zadania
Komisji  Inwentaryzacyjnej, zespotéw spisowych okreslajg  szczegétowo  "Zasady
gospodarowania i ochrony majatku Pafstwowej Wyzszej Szkoty Informatyki
i Przedsiebiorczosci w tomzy" .

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w okresie:

a) termin rozpoczecia inwentaryzacji - 18.04.2017r.

b) termin zakonczenia inwentaryzacji -31.05.2017r.

c) termin rozliczenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych ustala sie na dzien
15.06.2017r.

4. Na podstawie inwentaryzacji zobowigzuje sie wtasciwe komorki do:

a) doprowadzenia danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym,

b) rozliczenia os6b odpowiedzialnych za powierzone mienie,

c) dokonania oceny stanu i przydatnosci gospodarczej sktadnikéw majgtku.




§2
1. Inwentaryzacje sktadnikdéw majgtku przeprowadza zespoty spisowe pod nadzorem Komisji
Inwentaryzacyjnej PWSIiP w tomzy.
2. Powotuje zespoty spisowe w sktadzie:
1. Zespot spisowy nr 1 —Budynek Gtowny (Akademicka 14)

1.1. Przewodniczgcy: Chaberek Monika

1.2, Cztonek: Dabrowski Mariusz

2. Zespot spisowy nr 2 — Budynek Gtéwny (Akademicka 14)
2.1. Przewodniczgcy: Chojnowska Matgorzata
2.2. Cztonek: Bochenko Jacek

3. Zespot spisowy nr 3 — Budynek Gtéwny (Akademicka 14)
3.1. Przewodniczgcy: Skrodzki Tomasz

3.2. Cztonek: Swiderka Aneta

4. Zesp6t spisowy nr 4 — Budynek ITZiG (Akademicka 1)
4.1. Przewodniczgcy: Mojski Andrzej

4.2, Cztonek: Bieniek Agnieszka

5. Zesp6t spisowy nr 5 — Budynek ITZiG (Akademicka 1)
5.1. Przewodniczacy: Dardzinski Leszek

5.2. Cztonek: Galanek Marta

6. Zespot spisowy nr 6 — Budynek (Wiejskal6)

6.1. Przewodniczgcy: Bo¢ Chojnowska Bogustawa
6.2. Cztonek: Chaberek Mieczystaw

6.3. Cztonek: Gadomski Marian

7. Zespot spisowy nr 7 — Budynek (Wiejska 16 A)

7.0 Przewodniczacy: Pigtek Krystyna

7.2. Cztonek: Cwalina Iwona

7.3. Cztonek: Gorski Jarostaw

3. Cztonkdéw Zespotdéw Spisowych czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne, rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

4. Po zakonczeniu spisu z natury zespoty spisowe przekazuja dokumentacje
przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej, ktéry po sprawdzeniu jej pod wzgledem
formalnym przekazuje jg Kwestorowi, celem dokonania wyceny i ustalenia rdznic
inwentaryzacyjnych.

§3

1. Na kontrolera spisowego powotuje Pana Andrzeja Danielewskiego Danielewicza.

§4
1. Zobowiazuje sie Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej PWSIiP w tomzy oraz
Kwestora PWSIiP w tomzy do przeprowadzenia szkolenia i szczegétowego instruktazu
cztonkéw komisji i zespotow spisowych a takze administratorow obiektéw oraz pracownikéw
Kwestury o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg
inwentaryzacyjna.



§5
1. Administratoréw obiektow i osoby administrujgce sSrodkami trwatymi zobowigzuje sie do
odpowiedniego uporzadkowania pél spisowych i ewidencji zgodnie z zasadami okreslonymi w
przepisach wewnetrznych.

§6
1. Na czas przeprowadzenia spisow z natury nie przewiduje sie udzielania urlopéw
wypoczynkowych wszystkich pracownikéw odpowiedzialnych za nadzorowanie majgtkiem
Uczelni, cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych.

§7

1. Za terminowy P prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych

odpowiedzialny jest przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

sprawny,

2. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
ztozy niezwtocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

3. Dokumenty dotyczgce rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw z natury winny by¢
dostarczone Kwestorowi PWSIiP w tomzy w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31.07.2017r.
4. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki sektora finanséw publicznych) winny by¢ ujete w ksiegach
rachunkowych 2017roku.

§8

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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