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ZARZADZENIE Nr 66/15

REKTORA PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY INFORMATYKI i PRZEDSIEBIORCZOSCI
W LOMZY
z dnia 29.10.2015r.

W sprawie: ochrony danych osobowych w PWSIiP w Lomzy.

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym (tj. Dz. U. z 2012,
poz. 572 z pézn. zm.), art. 3 i art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (.. Dz.
U.z2014 r., poz. 1182 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024), w zwiazku z § 31 pkt 6.4) oraz § 18 pkt 4
Regulaminu Organizacyjnego PWSIiP w Lomzy zarzadzam co nastgpuje:

§1
|. Przetwarzanie danych osobowych pracownikéw i studentéw Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki i

Przedsiebiorczoéci w Lomzy stuzy realizacji zadan wynikajacych z art. 13 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym
oraz zadan statutowych.

2. W Uczelni sa przetwarzane dane osobowe pracownikow, studentow, absolwentow, kandydatow do pracy oraz
kandydatow na studia. Dane osobowe przetwarza si¢ wylacznie dla celow zwigzanych z dziatalnoscia Uczelni.

3. Przetwarzanie danych osobowych moze odbywaé si¢ w systemie informatycznym, a takze w kartotekach,
skorowidzach, ksiggach, wykazach i innych zbiorach ewidencyjnych.

§2

1.Administratorem Danych Osobowych w Panstwowej Wyzszej Szkole Informatyki i Przedsigbiorczosci w
Lomzy w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych jest Rektor.

2.0bowigzki wynikajace z ustawy o ochronie danych osobowych Administrator Danych powierza
Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji.

3.Administrator Bezpieczenstwa Informacji realizuje zadania wynikajace z ustawy o ochronie danych osobowych
oraz wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych z pomoca:

a) Kanclerza,

b) Kierownikéw jednostek i komérek organizacyjnych,

c¢) Pracownikéw Sekcji Spraw Osobowych w Biurze Rektora,

d) Administratora Systemu Informatycznego,




§3

1. Ustala sie i wdraza ,,Polityke Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych w Panistwowej Wyzszej Szkole
Informatyki i Przedsigbiorczo$ci w Lomzy” w brzmieniu okreslonym w zalaczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Wprowadza si¢ do uzytku shizbowego ,Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych w Panstwowej Wyzszej Szkole Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy”, w
brzmieniu okreslonym w zalaczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wszelkie zmiany w powyzszych dokumentach moga byé wprowadzone tylko na podstawie zarzadzen
Rektora Uczelni.

§4

Udostepnianie danych osobowych pracownikéw i studentéw PWSIiP do celéw innych, niz okreslone w § 1
niniejszego zarzadzenia, odbywa si¢ wylacznie za posrednictwem Sekcji Spraw Osobowych w Biurze Rektora -
w przypadku pracownikéw, lub Dziatu Ksztalcenia i Spraw Studenckich - w przypadku studentéw, po uprzednim
uzyskaniu zgody Administratora Danych lub Administratora Bezpieczenstwa Informacji, za wyjatkiem sytuacji,
gdy obowiazek ich udostepnienia nakfadaja na Administratora Danych przepisy prawa.

§5

|.Kierownicy jednostek organizacyjnych, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe zobowiazani sa do
przestrzegania wszystkich przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci poprzez:

a) okreslanie indywidualnych obowiazkéw i odpowiedzialnosci 0séb zatrudnionych przy  przetwarzaniu

danych osobowych,
b) wykonywanie zalecen Administratora Bezpieczenstwa Informacji w zakresie ochrony danych
osobowych,

¢) przekazywanie na biezaco do Administratora Bezpieczenstwa Informacji aktualnych danych dotyczacych
zbioréw, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe, listy oséb bioracych udziat przy przetwarzaniu tych
danych i ich identyfikatoréw, oraz lokalizacji pomieszczen, w ktorych te dane saq przetwarzane, w
przypadku zaistnienia jakichkolwiek zmian tych danych,

d) wdrazanie i nadzorowanie przestrzegania zasad zawartych w ,,Polityce Bezpieczenstwa Ochrony Danych
Osobowych” oraz w ,Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzacym do przetwarzania
danych osobowych™.

2. Do obowiazkéw o0séb zatrudnionych w PWSIiP, upowaznionych do przetwarzania zbioréw danych
osobowych, nalezy realizacja przyjetych w dokumentach Polityki Bezpieczefistwa procedur postgpowania
przy przetwarzaniu danych.

§6

1. Zobowiazuje si¢ pracownikow Sekcji Spraw Osobowych w Biurze Rektora do uzupetniania akt osobowych
pracownikéw zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych w zakresie upowazniefi i o$wiadczefi z
ktérych wynika, ze zapoznali si¢ z obowiazujacymi przepisami, dotyczacymi ochrony danych osobowych.

2. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, wydane na podstawie poprzednio obowiazujacej Polityki
Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych, traca moc z dniem 31 grudnia 2015 r.

§7



Zobowigzuje si¢ Kanclerza do stworzenia warunkow organizacyjnych i technicznych umozliwiajacych spetnienie
wymogdw wynikajacych z Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne sluzace do przetwarzania
danych osobowych (Dz. U. z 2004 roku Nr 100, poz.1024).

§8

Osoby nieprzestrzegajgce przepisow w zakresie ochrony danych osobowych podlegaja odpowiedzialnosci
porzadkowej lub dyscyplinarnej oraz karnej przewidzianej w rozdziale 8 ustawy o ochronie danych osobowych.

§9

Odpowiedzialnymi za realizacje niniejszego zarzadzenia sa Kierownicy jednostek i komérek organizacyjnych
PWSIIiP oraz wyznaczone osoby funkcyjne.

§ 10

Traci moc zarzadzenie Rektora nr 41/2007 z dnia 12 listopada 2007 r. w sprawie ochrony danych osobowych w
PWSIiP w Lomzy.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

OR
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