Regulamin inwentaryzacji na zasadach skontrum zbioréw Biblioteki
Panstwowej Wyzszej Szkoty Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomzy

Rozdziat I. Postanowienia ogélne

§1

Skontrum w Bibliotece PWSIiP w tomzy prowadzi powotana w Uczelni Komisja
skontrowa, zwana dalej Komisjg. Komisja powotywana jest na wniosek Dyrektora
Biblioteki PWSIiP w tomzy.

§2

Skontrum materiatéw bibliotecznych przeprowadza sie raz na cztery lata.
§3

Przeprowadzenie skontrum zaleca sie rowniez:

1) przy zmianie Dyrektora Biblioteki,
2) na polecenie Dyrektora Biblioteki lub Rektora,
3) w razie wypadkdéw losowych np. kradziez, zalanie itp.

Rozdziat Il. Komisja skontrowa
§6

Podstawa dziatania Komisji skontrowej jest zarzgdzenie Rektora PWSIiP w Ltomzy
okreslajgce sktad Komisji i termin rozpoczecia kontroli.

§7

1) W sktad Komisji powinny wchodzi¢ przynajmniej trzy osoby.
2) Sktad Komisji oraz jego przewodniczacego okresla Rektor PWSIiP w tomzy.

§8
Dyrektor Biblioteki nie moze by¢ w sktadzie Komisji skontrowe;j.
§9

W sktad Komisji powotywani sg pracownicy Biblioteki oraz pracownicy innych
jednostek organizacyjnych Uczelni.

Rozdziat lll. Skontrum
§10

Przed planowanym skontrum pracownicy Biblioteki uczelnianej powinni wykonac¢
nastepujgce prace:

a) przygotowac dokumentacje stanowigcg podstawe przeprowadzenia kontroli
zbioréw,

b) uporzadkowa¢ dokumentacje dotyczgcg wydania materiatéw przez
Biblioteke,

c) uporzadkowac zbiory podlegajace kontroli.



§11

Podczas skontrum Biblioteka powinna by¢ zamknieta. Decyzje o zamknieciu
podejmuje Dyrektor Biblioteki.

§12
Skontrum przeprowadza sie przy pomocy systemu bibliotecznego Koha.
§13

Przedmiotem skontrum sg materiaty biblioteczne znajdujgce sie w Bibliotece, a
takze wydane poza nig (wypozyczone czytelnikom, innym uzytkownikom, oddane
do oprawy, w depozyt, itp.)

§14

Za braki uznaje sie materiaty biblioteczne, ktérych nie odnaleziono na poétce, ani
tez nie odnaleziono dowodu ich wydania poza Biblioteke.

§ 15

Materiaty nie odnalezione podczas skontrum po raz pierwszy uznaje sie za braki
wzgledne. Przy ponownym skontrum mozna uzna¢ je za braki bezwzgledne.

§16

Komisja skontrowa sporzgdza protokét w dwdch egzemplarzach. Do protokotu
dotgcza sie wykaz brakéw wzglednych, wykaz brakéw bezwzglednych oraz
whnioski i zalecenia komisji w sprawie nieodnalezionych materiatéw
bibliotecznych.

Rozdziat IV. Dziatania poskontrowe.
§17

Komisja przedstawia protokét skontrum Dyrektorowi Biblioteki ora Rektorowi.
Dyrektor Biblioteki w terminie 14 dni ustosunkowuje sie do przekazanego
protokotu.

§18

Rektor PWSIiP w Ltomzy po zaciggnieciu opinii Kwestora PWSIiP podejmuje decyzje
w sprawie ujawnionych brakéw bezwzglednych

Pracownicy Biblioteki wykreslajg braki bezwzgledne z ksiegi inwentarzowej i
wpisujg do rejestru ubytkdéw.

§20

W przypadku odnalezienia materiatéw uznanych za braki bezwzgledne, nalezy
traktowac je jako nowe wptywy.



