s PWSIHiP
A ﬂiﬁl Panstwowa Wyzsza Szkota

Informatyki i Przedsiebiorczosci
w tomiy

Egz. Nr.4.....

Zarzadzenie Nr <26 /14
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki i Przedsigbiorczo$ci w Lomzy
z dnia 16 kwietnia 2014 r.

w sprawie: zmieniajqce zarzqdzenie nr 69/10 Rektora PWSIiP w LomZy z dnia 28 grudnia 2010 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji Zawierania Umow Cywilnoprawnych przez PWSIiP w Lomzy

Na

podstawie § 33 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki

i Przedsiebiorczosci w Lomzy zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Instrukeji zawierania uméw cywilnoprawnych wprowadzonej zarzadzeniem Nr 69/10 Rektora PWSIP

w Lomzy z dnia 28.12.2010 r. przez PWSIiP w Lomzy wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) Zalacznikowi nr 1 do Instrukcji zawierania uméw cywilnoprawnych nadaje sie brzmienie

podane w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

2) Zalacznikowi nr 2 do Instrukcji zawierania uméw cywilnoprawnych nadaje si¢ brzmienie

podane w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

3) Zatacznikowi nr 3 do Instrukcji zawierania uméw cywilnoprawnych nadaje sie brzmienie

podane w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

W pozostalym zakresie zarzadzenie, o ktérym mowa w § 1, pozostaje bez zmian.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 kwietnia 2014 r.

RE OR

dr hab. Robert Ci , prof. PWSIP

Informacja o dopuszczalnosci publikacji tresci zarzqdzenia w BIP oraz rozestania do Jednostek organizacyjnych..

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wstawiajac znak X

Zakres publikacji: Wersja elektroniczna rozeslana do: Uzgodniono z: Opracowujacy
Pelna  [zesdc tresci Cala tres¢ Prorektorzy  |[Dyrektorzy  |Kierownicy |Administracja |Caly stan Wpisujemy inicjaty
tresé wylaczona Instytutow  |jednostek osobowy (imig nazwisko)

wytaczona(§)

7Z-ca Kanclerza ds. Administracyjnych ..., Biuro Rektora/ Sekretariat Kanclerza
BiuroPrawne 4
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zalqcznik nr 1
RKa.174 . .14. . sporzadzono uMowe nr ............ /14

© (micjscowod¢ i data)
WNIOSEK
o zawarcie umowy cywilnoprawnej

1. Wnosze o zawarcie umowy z Paniq/Panem .

II. Zatrudnionym:

1*, w PWSIiP w Lomzy/ AZSP przy PWSIiP w Lomzy

Oswiadczam, ze umowa z pracownikiem PWSIIP w Lomzy/AZSP przy PWSIIP w Lomzy moze by¢ zawarta, poniewaz, prace bedgce
przedmiotem umowy nie nalezq do obowiqzkéw pracownika i sq wykonywane poza obowiqzujqcym wymiarem czasu pracy i nie
zastepujq umowy o prace w rozumieniu art. 22 Kodeksu pracy

{podpis bezposredniego przelozonego)

2*, poza PWSIiP w Lomzy/ AZSP przy PWSIiP w Lomzy
I, Rodzaj umowy:*
1. dziela
2. dzielaz przys}uguja;élymi prawami autorskimi
3. zlecenia

1V, Zakres zadan do wykonania / Przedmiot dziela do wykonania: *
V. Termin wykonania prac:

(61200354527 TP IRRNIERI o oo SO AL bbbk 0 R R Aa:ANTA% AL I RELGR N teia b Sy

VI. W zwiqzku 7 realizacjq:

..............................................................................................................................

VII. Z wynagrodzeniem :

JIRARSOWARPIETY oo oo o o d o s S s s s s v s Wiate & 4 S e e wih s SRS s B Ve e SV S e b S v Vs

okreslonym na podstawie*:

uchwat Senatu,

stosownych zarzadzen Rektora,
kalkulacji kosztow,

oferty rynkowej do wysokosci stawek okreslonych w budzetach projektow wspgt wanych ze
srodkéw zewnetrznych, w tym $rodkéw Unii Europejskiej,

kwoty umownej, zatwierdzonej przez Rektora lub Kanclerza. dr hab, Robert C

B —

Lh

prof. PWSHP

L 2 L
Panstwowa Wyzsza Szkola Informatyki i Przedsi¢biorezosci w Lomzy
18-400 Lomza, ul. Akademicka 14, tel. 86 215 59 53, fax 86 215 66 01
e-mail: sekretariat@pwsip.edu.pl www.pwsip.edu.pl
NIP; 718 19 47 148 REGON: 451202740
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w wysokosci:

1*. Wysokos¢ wynagrodzenia — UMOWa: ......vveeeerneeenernneeineenineinnaeon zl

lub

2*, Wysoko$¢ wynagrodzenia wg wyliczenia:

Stawka: ......coceevinnne. zt X ilos¢ jednostek .......... = WartOSC UMOWY . . st Yeiiradh il

VIII. Materialy i Srodki niezbedne do wykonania umowy cywilnoprawnej*:
1. PWSIiP w Lomzy zapewni zleceniobiorcy/wykonawcy dzieta materiaty i $rodki niezbedne do wykonania umowy
cywilnoprawnej,
2. PWSIiP w Lomzy nie zapewni zleceniobiorcy/wykonawcy dzieta materiaty i $rodki niezbedne do wykonania
umowy cywilnoprawne;j
IX. Koszty podrozy*:
1. PWSIiP w Lomzy zobowigzuje si¢ pokrywa¢ koszty podr6zy zwiazane z wykonaniem umowy cywilnoprawnej,
2. PWSIiP w Lomzy nie zobowiazuje si¢ pokrywac kosztéw podrozy zwiazanych z wykonywaniem umowy cywilnoprawne;.
X. W Zwiqzku ze specyfikq umowy cywilnoprawnej wnosze o zawarcie dodatkowych zapisow w jej tresci*:

XI. Ochrona danych osobowych .
Whioskuj¢ o upowaznienie zleceniobiorcy/wykonawcy dzieta do przetwarzania danych osobowych. NIE /TAK *

Jesli TAK, to w nastepujacych systemach:

1. informatycznych: USOS/ FORTE/ POLON/ INNY. . ...coviitietiiiseineits e et eie et inve s iie e eneaeans
2. w formie tradycyjnej ( kartoteki, ewidencje, rejestry, spisy itp.)
S T R R VS e s

XII. Wnioskuje o utworzenie konta poczty elektronicznej na serwerze uczelnianym. NIE [TAK *

(podpis wnioskodawey )

Wysoko$é wynagrodzenia:

1= Nie przekracza wyrazonej w zlotéwkach réwnowartoéé kwoty 30 000 euro — nie stosuje si¢ postanowien ustawy z dnia 29
stycznia 2004 — Prawo zaméwien publicznych, tj. art. 4, pkt 8 tej ustawy.

2. Przekracza wyrazona w zlotowkach réwnowartosé kwoty 30 000 euro - Stosuje sie ustawe Prawo zamdwiefi publicznych

(podad tyb i DIZEPIS MSEWY) wuowns somnnmomvmomssm oemaons semsss e s s s R HVID SRR

R E 0 R (podms pracownika ds, zaméwien publicznych )

dr hab. Rober1 C, prof PSR

*Iniepotrzebne skreshé L]

Panstwowa Wyzsza Szkota Informatyki i Przedsigbiorczosei w Lomzy
18-400 Lomza, ul. Akademicka 14. tel. 86 215 59 53. fax 86 215 66 01
e-mail: sekretariat@pwsip.edu.pl www.pwsip.edu.pl

NIP; 718 19 47 148 REGON: 451202740
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ROs.174 . .14, sporzadzono umowe nr /14 Brojektic e dduedininiies s

© (micjscowosé i data)
WNIOSEK
o zawarcie umowy cywilnoprawnej dla potrzeb i w okresie realizacji projektow

1. Wnosze o zawarcie umowy 7 Paniq/Panem .

Nazwisko:............

1I. Zatrudnionym:

1*. w PWSIiP w Lomzy/ AZSP przy PWSIiP w Lomzy

Oswiadczam, ze umowa z pracownikiem PWSIiP w Lomzy/AZSP przy PWSIiP w Lomzy moze by¢ zawarta, poniewaz, prace bedqce
przedmiotem umowy nie nalezq do obowigzkéw pracownika i sq wykonywane poza obowiqzujgcym wymiarem czasu pracy i nie
zastepujq umowy o prace w rozumieniu art. 22 Kodeksu pracy

{podpis bezposredniego przelozonego)

2%, poza PWSIiP w Lomzy / AZSP przy PWSIiP w Lomzy

III. Rodzaj umowy:

1* dzieta i
2% dzieta z przystugujacymi prawami autorskimi
3* zlecenia

1V. Zakres zadan do wykonania / Przedmiot dziela do wykonania: *:

oddnia ......... cuvsvas s ans s rissrvesvens  OOOIME wwwns soswuwesvesdsasis s s e ses e
LT o 40 susssnnrE R G e
VI Proy realiEacl Drojeliin. oo s i s s i s i e e e R

(tytu} | numer projektu)

VII. Z wynagrodzeniem finansowanym z kategorii szczegotowego budietu projektu z pozycji:
1. Rodzaj kosztow:

a) * koszty bezposrednie —nr i NAZwa Zadania ... ....oeiiiiiiir e e e e

nr i nazwa pozycji w budzecie szczegolowym projektul .......ccvvvrviiinerinniiiiiieiiiieninieann. RE OR

lub

b) * koszty posrednie, nir i nazwa kategorii KOSZtU. ..c..vvivvivinniviviviivsivinsini vivessaveneess dr hab, Robert Chgrma , prof. PRSP

Panstwowa Wyzsza Szkota Informatyki i Przedsi¢biorczosei w Lomzy
18-400 Lomza, ul. Akademicka 14, tel. 86 215 59 53, fax 86 215 66 01

e-mail: sekretariat@pwsip.edu.pl www.pwsip.edu.pl
NIP; 718 19 47 148 REGON: 451202740
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2. Wysokos¢ wynagrodzenia:

a)*. wysoko§¢ wynagrodzenia — UmMOWA: ........oevviiiiriniiiiiiiiiiiiininn zl

lub

b)*. wysoko$¢ wynagrodzenia wg wyliczenia:

SEAWKAD iovevs suvvasiims zt x ilo$¢ jednostek .......... =wWartofé UMOWY wsusudrvvasaiissirisvorsimiii oasippmit

VIII. Materialy i Srodki niezbgdne do wykonania umowy cywilnoprawnej*:
1. PWSIiP w Lomzy zapewni zleceniobiorcy/wykonawcy dziela materialy i $rodki niezbedne do wykonania
umowy cywilnoprawnej,
2. PWSIiP w Lomzy nie zapewni zleceniobiorcy/wykonawcy dzieta materialy i $rodki niezbgdne do wykonania
umowy cywilnoprawnej
IX. Koszty podrozy*:
1. PWSIiP w Lomzy zobowiazuje sie pokrywa¢ koszty podrézy zwiazane z wykonaniem umowy cywilnoprawnej,
2. PWSIiP w Lomzy nie zobowiazuje si¢ pokrywa¢ kosztéw podrozy zwiazanych z wykonywaniem umowy cywilnoprawnej.
X. W Zwiqzku ze specyfikq umowy cywilnoprawnej wnosz¢ o zawarcie dodatkowych zapisow w jej tresci*:
XI. Ochrona danych osobowych™
Whioskuj¢ o upowaznienie zleceniobiorcy/wykonawcy dzieta do przetwarzania danych osobowych. NIE /TAK *
Jesli TAK, to w nastgpujacych systemach:
1. informatycznych: USOS/ FORTE/ POLON/INNY. ... .vvvvvtitnietietiiiiiii s
2. w formie tradycyjnej ( kartoteki, ewidencje, rejestry, spisy itp.)

XII. Wnioskuje o utworzenie konta poczty elektroniczne na serwerze uczelnianym. NIE/TAK ¥

(podpis wnioskodawey)
Wysokosé wynagrodzenia:
1. Nie przekracza wyrazonej w zlotdwkach réwnowarto$é kwoty 30 000 euro — nie stosuje si¢ postanowien ustawy z dnia 29
stycznia 2004 — Prawo zaméwien publicznych, tj. art. 4, pkt 8 tej ustawy.
2. Przekracza wyrazong w zlotéwkach réwnowarto$¢ kwoty 30 000 euro - Stosuje si¢ ustawg Prawo zamowien publicznych
(POAE tryb | PIZEPIS USLAWY) L.utuuiiintitiiritt ittt s s e s e e e e
pid—— ‘ e
R R R B
*jniepotrzebne skreslic

Panstwowa Wyzsza Szkola Informatyki i Przedsigbiorczodei w Lomzy
18-400 Lomza, ul. Akademicka 14, tel. 86 215 59 53, fax 86 215 66 01
e-mail: sckretariat@pwsip.edu.pl www.pwsip.edu.pl

NIP; 718 19 47 148 REGON: 451202740
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zalqcznik 3

ROs.174 . . 14. sporzadzono umowe nr 4 Uczelnia/Projekt.....i:5i05. 050

Oswiadczenie Zleceniobiorcy / Wykonawcy Dzieta *
CZESC1

Oswiadczam, iz wszystkie informacje zawarte w niniejszym oswiadczeniu sg zgodne ze stanem faktycznym i prawnym, a
odpowiedzialno$¢ za podanie informacji niezgodnych z prawdg lub ich zatajenie jest mi znana. Zobowigzuje si¢ do
niezwlocznego poinformowania PWSIiP w Lomzy o wszelkich zmianach dotyczgcych tresci niniejszego o$wiadczenia oraz
przejmuj¢ odpowiedzialnosé z tytulu niedotrzymania powyiszego zobowigzania.

I. Dane osobowe i adresowe
Oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych ( Dz. Uz 2002 r. Nr. 101, poz.926).

Nazwisko I Imiona 1 2 I

Imig ojca I Imig¢ matki l Nazwisko rodowe,
Data urodzenia I Miejsce urodzenia I Obywatelstwo |
Tel. I mai[! .

Nr i seria dowodu osobistego (Nr karty statego pobytu -dla obcokrajowcéw)l -

PESEL | nr NIP (dla 0sob prowadzqcych dzialalnosé gospodarczq)

Urzad skarbowy (wladciwy do przekazania rocznej informacji o dochodach i pobranych zaliczkach na podatek dochodowy )

nazwa i adres: |

Adres zameldowania

Wojewodztwo i : Powiat I Gmina I

Ulica | ! Nr domu nr mieszkania Miejscowosé I
Kod pocztowy l Poczial

Adres zamieszkania (gdy adres zamieszkania nie jest tozsamy z miejscem zameldowania)

Wojewddztwo I Powiat | : i Lo Gmina |

Ulical Nr domu nr mieszkania! . EMiejsccn\,’vos'é|
Kod pocztowy I Poczta I

Adresem wlasciwym do korespondencji jest: 1~ zamieszkania I zameldowania
inny I

II. O$wiadczam, iz jestem etatowym pracownikiem PWSIiP w Lomzy/ AZSP przy PWSIiP w Lomiy*

™ NIE MTAK @ przypadku zaznaczenia -TAK- nie nalezy wypetniaé dalszej cz¢sci_oswiadezenia)
(data i podpis zleceniobiorcy/wyl dzieta—p ika PWSHP w Lomzy/ASP przy PWSIHP w Lomzy)

Panstwowa Wyzsza Szkola Informatyk i Przedsighioreznser w Lomzy

0 R 18-400 Lomza, ul. Akademicka 14, tel, 86 215 59 53, fax 86 215 66 01

R E e-mail: sekretariai@pwsip.edu pl www pwsip edu pl

NIP, 718 1947 148 REGON: 451202740

.

dr hab. Robert Chdrmas, prof PRSHP
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III. O$wiadczenie dla celow powszechnego ubezpieczenia spolecznego i zdrowotnego

Upowazniam PWSIiP w Lomzy do dokonania w moim imieniu zgtoszenia do ubezpieczenia zdrowotnego i/lub spotecznego, o ile
wykonywanie przeze mnie umowy zlécenia podlegaé bedzie tym ubezpieczeniom zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

1. Oddzial Narodowego Funduszu Zdrowia wasciwy dla zleceniobiorcy

2. Jestem: emerytem I TAK I NIE
rencista L] TAK I” NIE
Nr emerytury lub renty | organ wyplacajqcy
3. Posiadam orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci: I TAK ™ NIE

Jjesli TAK to nalezy okresli¢ stopier niepelnosprawnosci: I LEKKI I UMIARKOWANY [T ZNACZNY

przyznany do dnia I

5. Oéwiadczam, iz jestem objety/a ubezpieczeniem emerytalnym i rentowym 2z tytutu:

I Stosunku pracy, na podstawie umowy o pracg na czas nieokreslony/okreslony* do ; :

W wymiarze czasu pracy , zawartej z
i réwnoczesnie oswiadczam, iz podstawa wymiaru skladek na ubezpieczenie spoleczne emerytalne i rentowe z okreslonego przeze mnie

powyze] tytulu w przeliczeniu na okres miesiqea jest:: " N1zsza [ ROWNA ™ WYZSZA od kwoty wynagrodzenia
minimalnego.

L

I™ Wykonywania umowy cywilnoprawnej zlecenia zawartej z r

na okres! .
POTWIERDZENIE ZAKEADU PRACY, W KTORYM ZAWARTA JEST:
™ UMOWA O PRACE " UMOWA CYWILNOPRAWNA ZLECENIA
" (deoratics adhiodu by v < e s ata ] el s B

I Prowadzenia pozarolniczej dziatalnoéci gospodarczej na wiasne nazwisko

I™ Z innego tytulu (okresli¢ tytut) I
I Nie jestem ubezpieczony z zadnego tytutu.

6. Oéwiadczam, iz jestem studentem/uczniem* szkoty ponadpodstawowej i nie ukoficzytem 26 lat I rak "TTNE

7. Wnosze o objecie mnie_ dobrowolnym ubezpieczeniem: emerytalnym i rentowym I” TAK I” NIE
chorobowym I TAK ™ NIE
REK R
; (data i podpis zleceniobiorcy/wykonawcy dziela)
. niepotrzebne skresli¢ d' H C PWSh p
. Robert - pref.

Panstwows Wyzsza Szkola Informatyki 1 Praedsigbiorczosel w Lomay
18-400 Lomia, ul, Akademicka 14, tel. 86 215 59 53, fax 86 215 66 01
e-mail: sekretanati@puwsip.edupl www pusip.edu.pl

NIP; 718 1947 148 REGON: 451202740
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CZESC 11

WYPELNIAJA OSOBY REALIZUJACE UMOWY CYILNOPRAWNE W RAMACH PROJEKTOW
WSPOLFINANSOWANYCH Z FUNDUSZY EUROPEJSKICH

IV. Oswiadczenie dla celow rzetelnego i efektywnego wykonania umowy cywilnoprawnej:
Oswiadczam, iz pracuje:

. w jednostce nie nalezacej do sektora finanséw publicznych D TAK D NIE

—

2. w jednostce sektora finanséw publicznej na podstawie D TAK . w przypadku odpowiedzi twierdzace nalezy wypehnié ponizsza tabele D NIE

wymiar

i dni pracy godziny pracy

Ip. nazwa zakladu pracy forma swiadezenia okresy zatrudnienia
gy

stosunek pracy

umowa
cywilnoprawna

inna

stosunek pracy

umowa -
cywilnoprawna ]

mna

stosunek pracy

umowa
cywilnoprawna

inna

3. Oswiadczam, ze podjalem/lam prace w projekcie/projektach finansowanym z funduszy Unii Europejskiej

|:| TAK - w przypadku odpowied ierd nalezy wypelni¢ ponizszs mbelg |:| NIE
# 3
nazwa zakladu pracy : e 2 e wymiar " i
Ip. fealizuigcage projekt forma :\::::cm:a okres zatrudnienia Gt dni pracy godziny pracy

stosunek pracy

umawa
cywilnoprawna

inna

stosunek pracy

uImowa
cywilnoprawna

nna

stosunek pracy

UMoWa
cywilnoprawna

inna

4. Os$wiadczam, iz moje laczne zaangazowanie w realizacje zadan projekto{vych finansowanych w ramach PO KL, jak réwniez

w ramach innych programéw wynikajacych z Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia (NSRO), nie przekracza 240 godzin

miesicznie. [] PRZEKRACZA [] NIE PRZEKRACZA

5. Oswiadczam, Ze jestem czlonkiem Komisji Oceniajacej EFS 0 tak [ NIE
6. Os$wiadczam, iz pracuj¢ w instytucji uczestniczacej w realizacji POKL(IZ, 1P, IP2, IW, Regionalny O$rodek EFS, Krajowy
Odrodek EFS, Krajowy Osrodek EFS, Krajowa Instytucja Wspomagajaca) D TAK D NIE

7. Oswiadczam, ze umowa zlecenie / dzielo zawarta z Panstwowa Wyzsza Szkola Informatyki i Przedsigbiorczosci
Widom 2y 2w azk - Z reRli Zaci g ProjeRI. o R R e s

bedzie wykonywana w okresie < P NP R O s vommenan v emsmnensns s smmaes e

Panstwowa Wyzsza Szkota Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomaey
18-400 Lomin, ul, Akademicka 14, tel. 86 215 59 53, fax 86 215 66 01

REK R e-muil: sekretarial@pwsip edupl www pwsip.edapl

NIP; TIB 1947 148 REGON. 451202740

dr hab. Robert Charmps, prof. PRSHP
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S Awsie
1 um‘ Parstwowa Wyisza Szkala
i Ty

Szczegdtowy harmonogram realizacji umowy stanowi zatacznik do niniejszego o$wi adczenia.

(data i podpis zleceniobiorcy/wykonawcy dziela)

Na podstawie posiadanych danych zawartych w niniejszym oswiadczeniu stwierdzam, i wykonawca dziela /
zleceniobiorca sq w stanie efektywnie i rzetelnie wykonaé powierzony im do wykonania przedmiot umowy
cywilnoprawnej okreslony na wniosku o zawarcie umowy cywilnoprawnej o nr ROs.174 .

- (data i podpis Kierownika Projektu)

REK R

cb hab. Robert Chafmas, prof. PWSIP

* niewlasciwe skreslié¢

Panstwows Wyzsza Szkola Informatyki 1 Przedsighiorczoser w Lomay
18-400 Lomaa, ul. Akademicka 14, tel. 86 215 59 53, fax 86 215 66 01
e-mail: sekretaral@pwsip edu pl www pwsip edu.pl

NIP; TIB 1947 148 REGON. 451202740



